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1. Uvod

Informacny systém Slovenského centra cvicnych firiem je uzivatel'ské rozhranie pre Ziakov pracujucich
pod dohl'adom ucitel'ov (odbornych garantov), v ktorom ziskavaju zru¢nosti v oblastiach zacinajuceho
podnikania a naslednych podnikatel'skych ¢innosti a aktivit. Sluzi na spravu uzivatelov a cvicnych firiem
tejto siete.

Uzivatel'sky manudl k softvéru je dokument, ktory poskytuje podrobné informéacie a pokyny o pouzivani
Informa¢ného systému Slovenského centra cvi¢nych firiem (dalej IS SCCF). Obsahuje popis jeho
jednotlivych funkcii ako aj uzivatel'ského rozhrania. Slizi na to, aby pouzivatel'om pomohol pochopit’,
ako softvér funguje a mohli ho efektivne vyuzivat.

Jednotlivé funkcie st chronologicky usporiadané v manuali tak, ako ich uZzivatel zaCina vyuzivat
po registracii a st obsahovo zoskupené na zaklade ich umiestnenia v uzivatel'skom rozhrani.

1.1. Pouzivané skratky

1. SCCF - Slovenské centrum cvi¢nych firiem

2. CF - Cvicné firmy

IS SCCF - Informacny softvér Slovenského centra cvi¢nych firiem (Webova adresa informa¢ného
softvéru SCCF je sccf.siov.sk)

PEN Worldwide — Practice Enterprise Network WORLDWIDE

IBAN - International Bank Account Number

ICZ - Identifika¢né &islo zamestnavatel'a

W

NACE - Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti v Eurépskom spoloéenstve

ICO — Identifikagné &islo organizacie

DIC — Danové identifikaéné &islo

10. IC DPH — Identifikaéné &islo pre daii z pridanej hodnoty

11. VSZP — VSeobecna zdravotna poistoviia

12. SZCO — Samostatne zérobkovo &inna osoba (fyzicka osoba podnikajiica najma ako Zivnostnik)
13. OR — Obchodny register

14. ZR — Zivnostensky register (registrovy sid)

15. CVTI — Centrum vedecko-technickych informécii

16. ID - Identifikator (identifika¢né ¢islo)

A e A



2. Prihlasenie do systému

Po prichode na webovu adresu softvéru SCCF (sccf.siov.sk) sa uzivatel'ovi ako prva zobrazi stranka
prihlasenia do systému, ktora ho vyzve na zadanie prihlasovacich udajov. Tymi st emailova adresa
uzivatela a heslo. Zadanim tychto udajov do poli¢ok a kliknutim na tlacidlo ,,Prihlasit’ sa*“ vstupi do
systému.

Pokial’ uzivatel’ eSte nie je registrovany v systéme, moze si vytvorit’ novy ucet kliknutim na tlacidlo
LZaregistrujte sa‘.

V pripade, ze si uzivatel’ svoje heslo nepaméta, moze si zvolit’ nové kliknutim na tlacidlo ,,Zabudnuté
heslo*.

L3
®
e '.
Vitajte v systéme SCCF
Vita[te spal! Prosim, zadajte svole prinlasovacla daale.
Segment Dev, s.ro.

Email
Heslo

Prihldsit sa

Nemite site Git? Zareglstrujte sa

Zabudnuté heslo

Zapojte sa do Slovenskej Siete CviEnych Firiem

Zmerajte si si ac ako 100 Skolami z celého Slovenska

@ 2075 $tamny ind 1t cabarnéha vadeldvanis. Viatky priva vy radené

Obrazok 1: Prihlasenie do systému



3. Registracia nového uzivatel’a

Na stranke registracie sa do systému mozu registrovat’ rovnako ziaci/ Studenti, ako aj ucitelia a to bez
ohl'adu na to, ¢i su uz sucast'ou existujucej firmy v sieti SCCF alebo si chct zalozit’ svoju novi vlastnu
firmu.

Registracia nového uzivatela prebicha v niekolkych mensich krokoch prostrednictvom intuitivneho
formulara.

3.1. Zakladné informacie

Po prichode na stranku registracie sa uzivatel'ovi zobrazi pociato¢ny formular s polickami na vyplnenie
jeho zakladnych uzivatel'skych udajov, ako si meno, priezvisko a emailova adresa.

Pred pokra¢ovanim musi tiez sthlasit’ s podmienkami spracovania osobnych udajov, ktoré si moze
precitat’ kliknutim na odkaz uvedeny pri tlacidle sthlasu.

Po zadani potrebnych informécii v spravnom tvare klikne uzivatel’ na tlacidlo ,,Registrovat’ sa“, ktoré
ho prenesie na d’alsi krok v registracii.

H .
bt
Vytvorte si ucet

Stante sa pednkatelom v SCCF este dnes.

Meno

Zadajte svoje meno

Email

Zadajte svo] emal

© 2025 Stamy Indtitat odsc-ného vzda dvania. vietky préva vyracers.

Obrazok 2: Registracia uzivatela do systému

3.2. Vytvorenie hesla

Dal§im krokom v registracii je vytvorenie vhodného prihlasovacieho hesla. Heslo musi pozostavat
z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’ aspori:

* 1 vel’ké pismeno

* 1 malé pismeno

* 1 cislo

Do policka ,,Heslo* zad4 uzivatel’ zvolené heslo a nasledne ho zad4 este raz pre potvrdenie aj do policka
,,Potvrdit’ heslo®.



Ked ma uzivatel’ vSetky policka vyplnené, kliknutim na tlacidlo ,,Pokraovat™ sa presunie na nasledujuci
krok.

H .
« 'l
Zvolte si heslo

Odporiéame vybral si silné s bezpeéns hesla

Paturdit haslo

Foturdte heslo

3, —

Vate udaje Zvoite si heslc Dopifivjuce udaje Hotowo

Wono a smeil Vyberts si bezpecns heslc
© 2025 Stamy Indttat odserného vzde avania. vietcy grava vyaracers.

Obrazok 3: Vol'ba hesla pri registracii

3.3. Doplitujuce adaje

V tomto kroku si od uzivatel'a systém vyziada rozne informacie tykajiice sa jeho kontaktnych udajov
a Skoly, na ktorej posobi.

Medzi tie sa radia:

*» Telefonne Cislo (v pripade ucitel'a povinne realne telefonne Cislo)
* Datum narodenia (v pripade ucitel’a a aj Studenta fiktivne zadanie)
« Skola (povinne zadat’ realnu $kolu s presnou adresou)



H 3
(B
Dopliujice Gdaje

Dokandita svaj profil

9, Tel. cislc vo formate +421000111222

2 © ra

Vase udaje Zvolte si hesic DoplfiLjuce Udaje
Weno a sme Vyberts si bezpecns heslc Dokencils svoj rofil

© 2025 3tamy Indtitut odserného vzdelavania. vietsy prava vyaracers.

Obrazok 4: Zadanie dopliiujucich udajov pri registracii

3.3.1. Kontakt

Zadané telefonne Cislo a datum narodenia sa v pripade ziakov/Studentov pouzivaju vyhradne pre
ucely zjednodusSenia prace so systémom v podobe predbezného vyplnenia do uradnych formularov
a dokumentov pri ich vypinani. Udaje, ktoré v tychto polic¢kach $tudenti uvedd, mozu byt fiktivne.

Telefonne &islo povinne vypliia uéitel/ka. Ugitelia, ktori sa do systému registruju, zadaju svoje realne
tel. ¢islo pre kontaktné ucely. Ziaci/$tudenti musia pole vyplnit tiez, ale mozu zadat’ fiktivne telefonne
¢islo.

Datum narodenia si uzivatel' vyberie kliknutim na poli¢ko formulara, ¢im sa mu zobrazi kalendar,

v ktorom si ndjde spravny datum. Potvrdenim vyberu sa zvolend hodnota prenesie do policka
vo formuldri.

3.3.2. Vyber $koly

Pre vyber skoly zada uzivatel nazov alebo adresu svojej Skoly do policka formulara. Po kratkej chvili
sa mu zobrazia dostupné Skoly na zéklade hl'adan¢ho vyrazu. Kliknutim na jednu z nich sa dana skola
ulozi do policka ako vybrana. Pre zrusenie alebo zmenu vyberu staci na policko kliknat’ mySou, ¢im sa
jeho hodnota anuluje.

Skoly je mozné blizsie filtrovat’ aj na zéklade kraja a okresu. Pre pouzitie tohto sposobu klikne uZivatel
na ikonu lievika v pravej Casti policka formulara. Nasledne sa mu otvori dialogové okno, v ktorom
si vyberie pozadovany kraj a okres, v ktorom chce Skolu vyhl'adat’. Po dokonceni svojho vyberu klikne
na tlacidlo ,,Filtrovat* a aplikuje filter na policko vo formulari. Potom bude pri vyhl'adavani systém
vyberat’ jedine zo §kol zvolen¢ho okresu.

Filter je mozné zrusit’ opdtovnym otvorenim dialégového okna a kliknutim na tlacidlo ,,Vymazat™.



3.4. Ukonéenie

Po doplneni pozadovanych hodnot uzivatel' dokon¢i registraciu kliknutim na tlacidlo ,,Pokracovat™.
Tym sa zadané¢ hodnoty odovzdaju na server, kde sa spracuji. Systém nasledne informuje uzivatela
0 uspesnosti registracie.

Pokial’ je registracia uspesna, uzivatel’ je automaticky presmerovany na stranku prihlasenia. Tym je
proces registracie ukonceny.

H [
h
Registracia prebehla tuspesne

O chvilu budete automaticky presmerovani na grihldsenie

o w Z
Vase udaje Zvolte sl heslo Dopifiujuce udaje Hetowo
Wleno a smail Vyberts si bezpecns heslc Doxendite svoj orofil Ste pripraven;l

25 Stamny InStitat odocrneho Vzde avania. Vietsy £rava vyraders.

Obrazok 5: Uspesna registracia
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4. Overenie emailovej adresy

Po registracii je pre vyuzivanie systému povinné, aby uzivatel’ overil svoju emailovl adresu, cez ktort sa
do systému prihlasuje. Na zadany e-mail systém automaticky odosle spravu na dokoncenie registracie,
ktoré prebehne jednoducho kliknutim na tlacidlo s odkazom v sprave.

[
'i Slovenské Centrum Cviénych Firiem

Overenie uttu

Ahoj Martin,
Tento e-mail dostavasg, pretoZze sme zaznamenali Ziadost o registraciu.

Pre uspesné dokoncenie tvojej registracie staci kliknit’ na tlacidlo nizsie:

Overitf Email

Dakujeme,
Tim SCCF

© 2024 Statny institit odborného vzdelavania. V3etky prava vyhradené.

ii Slovenské Centrum Cviénych Firiem

Obrazok 6: Obsah e-mailovej spravy na overenie adresy uctu

Ak sa uzivatel’ do systému prihlasi eSte pred overenim emailovej adresy, bude mu zobrazena stranka
s vyzvou na jej overenie. V pripade, Ze overovaci email nebol doru¢eny, moze kliknutim na tlacidlo
»Odoslat’ znova“ vygenerovat’ novy overovaci email.

11



5]

Skontrolujte si svoj email

N Vami zadand adresu marlin.novak@mail.com sime dorudili overovaci email s odkazom na aklivitiu visho Gétu

Nebol Yam email doradeny?

Odoslat znova

€ Spét na prihlésenie

@ 2025 Statny indtitdt oabernéna vrdelsvania. Vaetky préva vynradené.

Obrazok 7: Vyzva na overenie e-mailovej adresy

4.1. Aktivacia aétu

Po kliknuti na odkaz v emailovej sprave zobrazi systém potvrdenie o dokonceni registracie a aktivacii
uctu uzivatela.

Nasledne mdze uzivatel’ pokraCovat’ a zacat’ naplno vyuzivat’ funkcie systému.

@

Vas email bol ispesne overeny

Teraz ma¥ete vatiplf do svojro Gétu

+ Spitna prihlasenic

& 2025 Stamy inétitit adaaného vzde dvania VALY priva vynradens,

Obrazok 8: Potvrdenie o aktivacii uétu
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5. Zabudnuté heslo

V pripade, ze si uzivatel nepaméta svoje prihlasovacie heslo, méze vyuzit' moznost’ obnovy hesla
a zvolit’ si nové heslo.

5.1. Vyziadanie obnovy hesla

Na stranke ,,Zabudnuté heslo sa uzivatel'ovi zobrazi jednoduchy formular s jedinym polickom pre
zadanie emailovej adresy, na ktorej je jeho uzivatel'ské konto registrované v systéme.

Pokial’ sa k zadanej emailovej adrese najde existujuce konto, bude na fiu doruc¢eny email s d’alSimi
inStrukciami na obnovu hesla.

»

Zabudnuté heslo?

Bez obAv, na emall Vam potleme Indtrukele k obnove hesla

Obnovit heslo

< Spitna prihlésenie

€ 2025 Stamy inétitit odaoného vzde dvania Vaetcy prava vyraders

Obrazok 9: Vyziadanie obnovy hesla

5.2. Zvolenie nového hesla

Po kliknuti na odkaz doruceny v sprave na email uzivatela sa uzivatel' dostane na stranku zvolenia
nového hesla.

Do formuléra vyplni svoje novozvolené heslo, ktoré musi spiiiat’ rovnaké bezpe¢nostné standardy ako
pri registracii, resp. musi pozostavat’ z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’:

* 1 velké pismeno

* 1 malé pismeno

+ 1 ¢cislo

Zvolené heslo nasledne potvrdi opidtovnym zadanim do policka ,,Potvrdenie hesla®.

Kliknutim na tlacidlo ,,Obnovit heslo* svoj vyber potvrdi a odovzda serveru na spracovanie. Po uspesnej
obnove hesla je uzivatel' automaticky presmerovany na stranku prihlasenia, kde sa moéze prihlasit
pomocou novych prihlasovacich udajov.
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a]

Nastavte si nové heslo

Vase nové nesle musl by odlisné oa hesicl pouZitych v minulosti

Heslo

Zadajte nové heslo

Potvrdit hesla

Potvrdte nové heslo

Obnovit heslo

4 Spitna prilésenie

& 2025 Stamy inétitit odoarného vzdel dvania. Véercy préva vynradens.

Obrazok 10: Vytvorenie nového hesla
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6. Prva cvi¢na firma

Na plné vyuzivanie systému je potrebné, aby bol uzivatel’ sicastou aspon jednej cvi¢nej firmy. Tu si
moze bud’ zalozit’ sam, alebo prijat’ pozvanie do firmy od iného uZivatel'a/ spoluziaka alebo ucitela.

.
.'i Slovenské centrum cviénych firiem

Segmenl Dev, 5.0.0
L S R ¥
e -
s -

‘

- [

- -
Vita Vés Slovanské Cantrum Cvicnych Firiem!

Prvym krokem k Uspednému zadlatku podnikaniz v sletl fidem SCCF Je vytvorenie
vlastnej spoloZnosti, ktory si mdzete zaloz'{ kiknutim na tadidlc nizsie.

Po vyplnen’ potrebnyen dcajov Vém buce udel

dplny pristup do systému a
maatainned zagal padnikal.

+  Vytvorit firmu

Martin Novak [

o
™ martin.novasinail com

€ 2025 Stamy inétitt adaoného vzde dvania. Vaely prava vyradens,

Obrazok 11: Uvodna obrazovka pred vytvorenim firmy

.
.“ Slovenské centrum cviénych firiem

Segment Dev, 5.r.0.

B9 Pozvanky spolocnosti SCCF

RedSharp, s.r.0.
& P

£] v X
#‘ A $tudent (R Test School, Tes: address 9, Te...
-

Vita V4s Slovenské Centrum Cvignych Firiem!

Prygm krckom k G
viastne] sp

nia v sieli firiem SCCF je vytvorenie
I Kliknutim na tadidle niZile.

Po vyzinant potrebnych tdajov Vam bude udeleny dpiny pristup da systému a

mézete ihned zadat podnikat.

+ Vytvarit firmu

©, MartinNovak

martin.nova<g@nail com

£

& 2095 Sty inétitit adaarného vads dvania. Véetcy préva vynraden

Obrazok 12: Uvodné obrazovka s aktivnymi pozvankami
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7. Vytvorenie cvi¢nej firmy

Vytvorenie cvicnej firmy prebieha prostrednictvom viackrokového formulédra. Ten je dostupny bud’
z vyberu firiem na bo¢nom paneli alebo ,,uvodnej stranky* systému SCCF.

Pokial' prichadza uzivatel' zo starého systému (sccf.sk) a chcel by pokracovat vo vedeni svojej
existujucej cvicnej firmy, moze si ju preniest’ do nového systému pomocou funkcie Obnova spolocnosti.

Funkecia ,,Obnova spolo¢nosti* sa zobrazi az po kliknuti na tlacidlo ,,+ Vytvorit’ firmu®.
7.1. Zakladné udaje

Ako prvé je potrebné zvolit’ si pravnu formu a obchodny nézov.
Systém ponuka na vytvorenie 2 typy subjektov:

* Spolocnost’ s ru¢enim obmedzenym (s. 1. 0.)

« Zivnost' (SZCO)

Pri s.r.0. sa uvadza cely obchodny nazov (bez dodatku ,,s. r. 0.°).

Zivnostnici automaticky pouzivaju ako obchodny nazov svoje vlastné meno, ktoré mozu doplnit
o l'ubovolny dodatok.

.
“ Slovenské centrum cviénych firiem

h

Zalozenie spoloénosti

akladné idsje

Pravna forma

3 Vyberte pravnu

aleba
[O] Obnovit existujicu firmu

& spat

€ 2025 Stamy inétitat adaoného vzde dvania Vaely prava vyradens,

Obrazok 13: Vytvorenie novej cvi¢nej firmy

7.2. Pozvanie uzivatelov

V nasledujucom kroku moéze uzivatel' zadat’ emailové adresy l'udi /kolegov/ spoluziakov, ktori budu
po uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme na sccf.siov.sk registrovany ucet, zadané mdzu byt aj
e-mailové adresy l'udi /spoluziakov a ucitel'a cvicnej firmy povinne/, ktori zatial' registrovani nie su.
V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie uctu pri kliknuti na odkaz v pozvanke.
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Pri registracii je mozné pozvanie viacerych Studentov do spolo¢nosti. Pozvanie ucitela je povinné.

.
‘ 'i Slovenské centrum cviénych firiem

fh
Vyber uZivatelov
Pozvile s' do navej firmy uZivatelov
Emall uXitela

% Zadajte emailova adresu uitefa

Uzhvatella

2 Zadajte email uzivatela

@

Zaznam uzivatafav |¢ prazdny

< Spil
B — ® (
Vzivetelia Popis Zhm Ha!
uzivatefov
& 2075 Stamy inéfitit adaarného vzdel dvania Véetcy préva vyaraders

Obrazok 14: Pozvanie uzivatel'ov

7.3. Popis Cinnosti

Nasleduje pridanie popisu ¢innosti firmy, t.j. predmetu podnikania, ktoré je vyzadované aj z dovodu
pripojenia na medzinarodnu siet’ cvicnych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyZaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodatocne pridat’ aj v niekol'kych cudzich

jazykoch, ako st napr. ¢estina, angliCtina a nemcina.
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.
o'i Slovenské centrum cviénych firiem

h

Popis €innosti

Fopi#ta otlast padnikanl firmy

Jazyky Pepis podniketefskej Einnosti - Slovensky

Slovensky Popiite s

firma...

ju podnikatelskd ginnost eko

Pridat jazyk

PokraZovat

€ Spil
Jr:| =S B B
Firma Popis zh Hot,
Zékladne Pridajte popi p
rlormacie dirnesd
& 2075 Stamy infitit odnarného vzdalivania. Vaetcy préva vynradens

Obrazok 15: Pridanie popisu ¢innosti

7.4. Zhrnutie

V ramci posledného kroku zobrazi systém uzivatel'ovi zhrnutie udajov poskytnutych pri vytvarani firmy
pre kontrolu.

Pokial je s informaciami spokojny, klikne na tlacidlo ,,Pokracovat™ a potvrdi odovzdanie formulara.

.
.'i Slovenské centrum cviénych firiem

th

Zhrnutie

Skanlrolujte a potvrdte spravnosf idajov

Privna forma Emall whela

#a SpoloZnost s ruéenim obmedzenym & (nezadany)
Qochadné meno UBluatella

[E Segment

@

Zoznam uzivatelov 2 prazd

< Spit
J) A =] =
Firma Uzivetalia Popis Zhmutie Hotovo
Zikladn Vyoarte si Pridajts popis Petaie Gdaje v
“formacie éirnesi

€ 2025 Stamy inétitt odaoného vzde dvania VaeLy prava vynraders

Obrazok 16: Zhrnutie zadanych udajov
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Po uspesnom vytvoreni firmy bude o vysledku informovany a systém ho automaticky presmeruje na
domovsku obrazovku. Domovska stranka ponuka uZzivatel'ovi postupne moznosti povinnej registracie
na registre a turady.

Popis prace s jednotlivymi tradmi je opisany v Castiach 10 az 16.

.
t “ Slovenské centrum cviénych firiem

ih

Vytvorenie firmy prebehlo dspesne

MbZate zaZaf padnixar!

J) A B &
Firma Uiivatalia Popis Zhmutio Hatovo
Zikladng Vyoarte si Pridajte popis Tetrrie udaje Ste priprsvenyl
formacie uzicatelov éinnesd
& 2025 Stamy inétitit odaarného vzde dvania. VaeLy priva vyaradens

Obrazok 17: Uspesné vytvorenie firmy
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8. Obnovenie spolo¢nosti

Informacny systém SCCF umoziuje uzivatel'om preniest’ si svoje firmy zo starého systému do nového
a pokracovat’ tak v podnikani bez potreby zakladania firmy nanovo.

Podobne ako zaloZenie novej firmy pozostava obnovenie z niekol’kych krokov, v ktorych systém od
uzivatel'a vypyta vSetky potrebné informacie na obnovenie firmy. Po vyplneni vSetkych tdajov sa na
zaver formular odovzda. Pokial’ su zadané informacie spravne, uzivatel ziskava okamzity pristup ku
svojej obnovenej cvicnej firme.

8.1. Udaje o spolo¢nosti

V prvom kroku je potrebné zvolit' a zadat’ udaj, na zaklade ktorého bude firma vyhladana v starom
systéme. Moze ist’ o PE code, ICO alebo emailovi adresu firmy.

Dodatocne je potrebné zadat HESLO pre aktudlny PE code, ktory CF dostala pri zakladani CF v
starom online systéme SCCF.

L133

Po zadani potrebnych udajov a stlaceni tlacidla ,,Pokracovat™ sa systém pokusi vyhladat’ existujucu
firmu vo svojich zaznamoch. Pokial’ ju Gspe$ne najde, zobrazi jej udaje uZzivatel'ovi a umozni mu
pokracovat’ v procese obnovenia. V opacnom pripade vypiSe chybové hlasenie a vyzve uzivatela na

kontrolu spravnosti zadanych udajov.

.
'i Slovenské centrum cviénych firiem

®

Obnovenie spoloénosti

Udaje o spoloénasti

inétitit adnoného vade dvania Vaetcy priva vynraders

Obrazok 18: Obnovenie existujucej cvicnej firmy

8.2. Dopliiujuce udaje

V nasledujicom kroku zobrazi systém nacitané informécie existujucej firmy, popri ktorych vyzve
uzivatela k doplneniu chybajicich udajov potrebnych v novom systéme, ako st napr. emailova adresa
firmy a kontaktn¢ telefonne Cislo.

Telefonne ¢islo sa uvadza vo formate s medzinarodnou predvolbou, za ktorou nasleduje 9 ¢islic (napr.
+421000111222).
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.
o'i Slovenské centrum cviénych firiem

Doplfujlce Gdaje
Pavedrte ndm viac o svaje| firma

Nazow firmy Préauna forma

“h Segment, s.r.c. SE spol.sr oo,
Kod firmy 1to pi¢
[ SKOlsegment [® 51132062 [ 1152232062
Zastatak I8AN
€ 9800 I SKA43 2222 0000 0070 0212 8055
Email Tel. éislo
63 segmentggmail.com & Zadajte telefénne Eislo firmy
PokraZovat
& spafl

R — ] 2 B
Fima Doplhujice Precimety Utivatelia Popis Hot
Zikadné Gd podnikanis it por
incmic z Nove i

& 2095 Stamy intitit adaarmého vada vania Vaetky préva vynradend

Obrazok 19: Dopliujuce udaje cvicnej firmy

8.3. Predmety podnikania

V tomto kroku uzivatel’ vyberie 1 az 3 predmety podnikania zodpovedajlice ¢innosti jeho firmy. Predmety
je mozné vybrat’ vpisanim hl'adaného vyrazu do policka formulara a kliknutim na jeden z vysledkov.

-
.'i Slovenské centrum cviénych firiem

®

Predmety podnikania

V akyjch cblastach podnikate?

Fredmet podnikania 1

& Vyberte predmet podnikania

Pradmat podnikania 2

&b Vyberte predmet podnikania

Fradmet podnikania 3

& Vyberte predmet podnikania

PokraZovat

€ Spil
a Ya © & e
Fima Doplivjico Prodmaty Usivatelia Popis Hot
Zékadné Gdajo podnikania ¥ i
informacis Nove informécie Oblasti Sinnesti

& 2025 Stamy inétitit odaoného vzde dvania VALY priva vynraders,

Obrazok 20: Zadanie predmetov podnikania
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8.4. Pozvanie uzivatelov

V nasledujucom kroku moze uzivatel’ zadat’ emailové adresy I'udi / spoluziakov a ucitel’a, ktori budu po
uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme registrovany ucet, zadané mézu byt’ aj adresy l'udi, ktori
zatial’ registrovani nie su. V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie uctu pri kliknuti na odkaz

-v pozvanke.
Pri registracii je mozné do
Pozvanie ucitel’a je povinné.

spolocnosti pozvat' viacerych Studentov, zamestnancov a ucitela.

.
“ Slovenské centrum cviénych firiem

®

Pozvite uZivatelov

Pozvite do svoje; firmy uzivatelov

Emall utitela

% Zadajte emallovi adresu uZitela

Uttvatalla

2 Zadajte email uzivatela

[©]
&

7aznam usivatafav s prézdny

PokraZovat

& spit

Z N 2 e

8.5. Popis Cinnosti

Doplivjice Prodmaty Usivatelia Popis Hotovo
Gdajo podnikania Pricsjta

Nové infcrmécie Oblasti dinnesti ulivetafov

& 2025 Stamy inétitt adaarného vzde dvania Vaetcy priva vynradens,

Obrazok 21: Pozvanie uzivatel'ov

Nasleduje pridanie popisu Cinnosti firmy - t.j. predmetu podnikania, ¢o je vyzadované aj z dovodu
pripojenia na medzinarodnu siet’ cvicnych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyZaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodatocne pridat’ aj v niekol’kych cudzich

jazykoch, ako st napr. Cestina,

anglictina a nemcina.
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.
o'i Slovenské centrum cviénych firiem

®

Popis ¢innosti

Popléta cblast podnikania svola] firmy

Jazyky Fopis poonikatelskej Ginnosti - Slovensky

Shovensky Pogite svoju podnikatefskd &innost ako firma...

Pridaf jazyk

& spat
Jis} 2 © A B
Firma Doplfwjace Uzivatelia Hot
Zéxladné Gdaj FPricejte il
informaciz Nove inf uzivetafov

& 2095 Stamy intitit adaarmého vada vania Vaetky préva vynradend

Obrazok 22: Popis podnikatel'skej ¢innosti

8.6. Ukon¢enie

Po zadani predmetov cinnosti sa formular odoSle na spracovanie na server. Pokial' boli vSetky
vyzadovang udaje vyplnené spravne, server okamzite vykona obnovenie firmy a udeli uzivatel'ovi pristup
do nej.

-
.'i Slovenské centrum cviénych firiem

©

Obnovenie firmy prebehlo Uspeéne

Wizeta pokradoval v podnikanit

a Ya © 2 2] #
Fima Doplivjico Prodmaty Usivatelia Holovo
Zékadné Gdaj Pricjt Ste pripravanil
inomiciz Nové infermécie Obasti Ginnesti zivetzlov

& 2025 Stamy inétitit adaaného vzde dvania VALY priva vynradens,

Obrazok 23: Uspesné obnovenie firmy
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9. Prvé kroky v systéme

Po vytvoreni novej cvicnej firmy je uZzivatel presmerovany na domovsku obrazovku systému, ktora mu
poskytuje prehl'ad o svojej firme a jej stave, ako napr. aktualne zostatky na jej bankovych tuctoch.

*, Slovansih cantrum e —_— . s R SO0E 1305
" cvitingeh firam Q Ji Slovenské centrum cviénych firiem 05.03.2025 13:05
EL Segment,s.ro. .

B Prehlad bankovyeh tiétov

@ Demov

at aniovy ¢
5l Zivnostensky register

Firmy

[Fh Aktivna cviénd firma
7% Spréve spoloénosti Celf nazov Segment, s.r.o.
Obchodné menc Segment
Prévna forma spel.s e,

% spravovat firmu

@ Pomac

i} Nastavenla

&
Martin Novak -

S martrrovakgma Leom

Obrazok 24: Uvodna obrazovka systému
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9.1. Bo¢ny panel

Bo¢ny panel nachadzajici sa v lavej casti uzivatel'ského rozhrania umoziuje rychly pristup
k jednotlivym ¢astiam systému, ¢i uz ide o urady, spravu firmy alebo vlastné nastavenia.

9.1.1. Spravy

Hned’ v hornej Casti bocného panelu sa nachadza ikona zvonceka, kliknutim na ktoru sa uzivatelovi
zobrazi okienko s doruenymi spravami pre kazdu firmu. Zaroven si v ilom dokaze zobrazit' prijat
pozvanku/y do cvi¢nych firiem.

spravy

Nijdate 1 systémové hidsania a spravy dorudens Vadim rmim

Q@

Nemite Ziadne sprévy

Vaka schranka pre tito fl-tu je orézdna

Obrazok 25: Prehl’ad sprav a pozvanok

9.1.2. Vyber firmy

Dalej sa v bo¢nom paneli nachadza vyber firiem, v ktorom si uzivatel’ dokaze zvolit’ firmu, ktora moze
v systéme spravovat’. Poskytuje tieZ moznost’ vytvorenia a obnovenia firmy.
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9.1.3. Urady a inititicie

Pod vyberom firiem je zoznam uradov a instittcii, akymi st napriklad zivnostensky register alebo banka.
Kliknutim na akukol'vek polozku v zozname sa uzivatel' premiestni na stranku daného uradu alebo
institlcie.

Systém ponuka k dispozicii nasledovné urady a institucie:

« Zivnostensky register

* Registrovy sud (Obchodny register)

* Centrobanku

* Socialnu poistoviiu

» Zdravotnu poistoviu

* Finan¢ny urad

9.1.4. Sprava firmy a nastavenia

Pod zoznamom stranok Uradov sa nachadzaju zvysné odkazy, ktoré vedil k strankam spojenym
so spravou firmy a nastaveniami vlastného uZzivatel’ského konta.

St nimi:
 Sprava firmy
* Pomoc

» Nastavenia
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10. Zivnostensky urad

Zivnostensky trad IS SCCF simuluje &innost’ Zivnostenského tradu pre vietky cviéné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujuce ulohy:

* Monitoruje aktualnu legislativu v oblasti Zivnostenského zakona

* Vydava Zivnostenské opravnenia na simulovant podnikatel'sku ¢innost’

» Registruje CF na Zivnostenskom trade - v zivnostenskom registri a vykonava vsetky ukony s tym
spojené

* Na zaklade ohlasenia vystavi zivnostensky list

. Slovenské centrum Q [a) Zivnostensky register
IR cviznyen firem

[l Odbor zivnostenského podnikania pri SCCF

Bellova 54/a 837 63 Bratislava,
Email: scef@siov.sk
Tel. 0911550 121

[Eh segment, s.ro. . @_‘
‘ [ 6""( [h sidlo

@ Domov 7\‘ t// Slovenské centrum cviénych firiem
4 o

[E Zivnostensky register Q Vyhradavanie

Registricia  Informécie
© Ssocidlna poistoviia
@ zdravotna poistoviia
2R Spréva spoloénosti

Nemate Zivnost

Pre zaloZenie Zivnosti, prosim, vyplfite formulér Ohlasenia Zivnosti pre vami vybrani formu podnikania

£h Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby

[ Zzalozit zivnost PO

@ Pomoc

{8} Nastavenia

g3
o Martin Novak
 martin.novak@mail.com

Obréazok 26: Uvodna obrazovka Zivnostenského tiradu

10.1. Registracia Zivnosti

Pridelenie ICO (Identifikagné &islo organizacie) prebieha na stranke Zivnostenského uradu IS SCCF.

Pokial’ firma eSte nie je zaregistrovana na uradoch, na stranke Zivnostenského tradu sa automaticky
zobrazi tlacidlo registracie s napisom ,,Zalozit’ zivnost™.

UV .
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby“ na

vyplnenie pre spoloénost’ s ru¢enim obmedzenym. V pripade Zivnosti, SZCO sa vypliia formulér
,»Ohlasenie zivnosti pre fyzické osoby*.

Povinne sa vyplaji poli¢ka vysvietené Zltou farbou. Na konci vyplneného formulara sa vpravo dole
nachadza klik na podpis.

Po vyplneni a odovzdani formulara je zaloZenie Zivnosti dokonéené a CF je pridelené ICO.
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Slovenské centrum A
cvignych firiem

Eh Ssegment, s.ro. .

(@ Domov

[E Zivnostensky register
&6 Registrovy sid

f Centrobanka

@ Sociélna poistoviia
@ zdravotni poistoviia

Finan&ny drad

Y% Sspréva spoloénosti

® Pomoc

{8} Nastavenia

[

o Martin Novak
™ martin.novak@mail.com

[a] Zivnostensky register

Registrécia

[El Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby

Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby
Ohlésenie Zivnosti pre prévnické osoby

Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby

OKRESNY URAD ...
odbor Zivnostenského podnikania

Vipini iirad

FORMULAR pre privnickii osobu

ohlisenie / Ziadost!!! o vydanic osvedZenia o Zivnostenskom oprivneni

CAST A1 Podnikatel'sky subjekt

eIe Podpisujete zmluvu v systéme SCCF

Pozorne si, prosim, preéitajte obsah a néleZitosti
dokumentu, ktory podpisujete a pripadne dopliite
potrebné (idaje. Vasa volba bude zaznamenana
systémom v momente podisania zmluvy.

/. Vypliite vietky povinné polia

Pred odovzdanim formuléru je potrebné vypinit
vietky vyznagené povinné polia. Zérovedi sa,
prosim, uistite, e vSetky zadané idaje si spravne
a ji chyby.

Obchodné meno: * Segment

Privna forma: spol. s r. .

Ind privna forma

Identifikaéné islo (1CO, ak bolo pridelené):

Sidlo privnickej osoby

Stit: * Slovenski republika Ulica: Beckovskd 42 [ Supisné/orientatné Lislo: *

Obec: * Bratislava PSC: 10414 Ioha: Okres Bratislava

Telefon: [Zadajiewicito ] | E-maik [Zadaje emaiovd adress (irmy) ]

Vvt i, ‘ T— coni ipion i)

Valirat ] Volitefné pole
Wpinens o
Neplatn4 hodnota

Y  Pre podpisanie pokradujte nizsie

OZNACENIE podniku zahrani
na izemi Slovenskej republiky

¢j osoby alebo organizatnej zloZky podniku zahranitnej osoby

‘podnik zahraniénej osoby: *
organizatnd zlozka podniku zahranicnej osoby: *

Oznatenie podniku zahraniénej osoby alebo onganizatnej zlozky podniku zahranitnej osoby, ak je odlisné od

ibchodnéhy hrani by

& Podpis

Stlagenim tlacidla nizsie zmluvu zavazne
podpisete a sihlasite s fou:

Obrazok 27: Formular - registracia Zivnosti PO

10.2. Zobrazenie registracie

Po vytvoreni Zivnosti sa na stranke Zivnostenského registra zobrazi ICO, obchodné meno, pravna forma,

adresa, predmet/ predmety podnikania, telefénne Cislo a email.

e Slovansih cantrum -
L “ evignjeh firam 0

EL Segment, sro. .

@ Demov

[E Zivnostensky register
{e Registrovy sud

@ Centrobanka

@ Socisina poistoviia
@ zdravomna polstaviia

Finanény Orad

#2 Spréva spolocnosti

martr.rovak@malLcom

(@) Pomac
48} Nastavenla
O, Martin Novak e

DBellova 54/a 837 63 Bratislava,
Email:
Tel. 0911 550121

SRt

Registracia
[ Registracia v Zivnostenskom ragistri .

I€o 52764761

Obchodné meno Segment

Pravne forma spol. sr.o.

Nazov tkoly Strednd odborn Skela prl SCCF

Adresa Beckovska 42, 10214 Bratislave

Telefénne Cislo +421940 350 342

Email énosti « gmail.com

Pozastavend Nic

% Predmety podnikania

1] 122
Sarostradkovatalska Xnnost v oblast obehadu, si¥lan 2 wraby

Sprostredkovate ska Znnost v oblasti obchady, Sorostredkovate fské

POPIE  anost v cblasi siutieb, Sprosredkovatefské inncs? v oblasti vjrcby
vome  Ane
2, Statutari
(i) T
Meno NMartin Novak
Adresa Backavekd 82, 10414 Bratslava, Okras Sratielava

Q Vyhradévanie

informécie

2 Nastroje a ikony

‘Oznamenie 0 zmene Udajov uvé ych na o

#  Zmena udajov zivnosti

Oznémenie o i preva ia zivnosti

@ Pozastavenie zivnosti

Ozndmenle o ukantenl padnikania

(] Ukongenie podnikania

Vypis idajov 2o Zivnostenskeého registra

@ Potladat o vipis

Obrazok 28: Stranka ZR po registracii
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10.2.1. Viazané Zivnosti

Pri predmetoch podnikania viazanych a remeselnych Zivnosti sa zobrazi upozornenie o potrebe
povolenia vykonavat’ danu zivnost’ v redlnom prostredi. Od cvi¢nych firiem sa tieto poziadavky
systémom nevyzaduju.

fh Predmety podnikania

Zvoleny predmet podnikania patri medzi
viazané/remeselné ¢innosti. Systém SCCF kvalifikacie
zivnosti nekontroluje, v realite sa v§ak vyZaduje
licencia popr. certifikat alebo prax.

Nazov Zubna technika

§ 33 ods. 2 zakona ¢. 578/2004 Z. z. o posky!
starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, s
zdravotnictve a 0 zmene a doplneni niektoryc Z0znam viazanych Zivnosti

predpisov Zoznam remeselnych Zivnosti

Volné  Nie =]

Popis

Obrazok 28.1: Viazany predmet podnikania

10.3. Sprava Zivnosti

Uzivatel ma na stranke Zivnostenského tiradu moznosti spravovat’ a menit’ svoju zivnost' (napriklad
predmet podnikania, mena Statutarov a podobne), €o sa uskutociiuje rovnakym spdsobom ako registracia.

Patria k nim:

* Zmena udajov zivnosti (Ozndmenie o zmene udajov uvadzanych na dokladoch o zivnostenskom
opravneni - mena spolo¢nikov ale aj predmety podnikania a podobne)

* Pozastavenie / obnova Zivnosti (Oznamenie o pozastaveni prevadzkovania Zivnosti)
* Ukonc¢enie podnikania (Oznamenie o ukonceni podnikania)

Dalej je mozné vyziadat’ si vypis zo Zivnostenského registra.
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11. Registrovy sud

Registrovy sud simuluje ¢innost’ obchodného registra pre vsetky cvicné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujuce ulohy:

* Monitoruje aktualnu legislativu v oblasti Obchodného zakonnika

* Prijima Ziadosti a navrhy na zapis do OR

» Kontroluje doklady potrebné na zapis cvi¢nej firmy do OR

» Registruje CF na obchodnom sude pri SCCF a vykonava vsetky tkony s tym potrebné
» Zabezpecuje kontrolu a zapis dokladov potrebnych na zmeny v obchodnom registri

* Na zaklade navrhu spoloc¢nosti (s.r.0.) na zapis do obchodného registra a spolocCenskej zmluvy/
zakladatel'skej listiny (v pripade ak s.r.o. ma len jedného spolo¢nika) registrovy sud vyda uznesenie
o zapise spolo¢nosti do obchodného registra a d’alej moéze vydavat’ vypisy z obchodného registra

* Na zéklade dodatku k spolocenskej zmluve (s.r.o.) alebo k zakladatelI'skej listine (jednoosobova
s.r.0.) uskuto¢ni obchodny sid zmenu zapisu spolo¢nikov a konatelov na zaklade ziadosti
pravnickej osoby

Poznamka: K registrovému sidu maji pristup len pravnické osoby. Zivnostnikom - SZCO
(samostatne zarobkovo ¢innym osobam) sa v Informa¢nom softvéri SCCF nezobrazuje.

.i Slovanskh cantrum é: &) Reglatrovy sid
I cviengen frtem

EL Segment, s.ro. . e:te Registrovy sud pri SCCF
Eh sidio

@ Damov - )i Slovenské centrum cvignych firam

L \\ Bellova 54/a 337 63 Dratislava,

[El  Zivnostensky register - Emeil: secl@siov sk

¢ regi 2
Tel. 0911 550121 Obchodny register SR [5

&8 Registrovy sud

i Centrobanka
Registracia | Informécie

@ Sociéina poistoviia
@ zdravomnd polstavia
(=) Finangny Grad ®

72 spréve spoloénosti
Zalozte si spolo¢nost

Pre zalozenie spelognost, orosim, vyplite formulér Ohldsenia spologrost pre vemi vybrand formu podnikane

#h Navrh na zépis spoloénosti do obchodného registra

(@ Zapis do obchodného registra

(3) Pomac

{8} Nastavenla

o  Martin Novak
N martrrov: na Leom

Obrazok 29: Uvodna obrazovka registrového stiidu

11.1. Zapis spolo¢nosti do obchodného registra

Pokial’ firma este nie je zapisana do OR, na stranke uradu sa automaticky zobrazi tlacidlo zapisu
s napisom ,,Zapis do obchodného registra“.

UV -
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,N{wrh na zapis spolo¢nosti do obchodného
registra“ na vyplnenie.

30



Vo formulari vyplia uzivatel’ nasledovné udaje:
* Sposob konania Statutarneho organu v mene spolo¢nosti (dostupné 3 vzory)

« Statutiri - vyber prebieha vyhladiavanim medzi ¢lenmi spoloénosti (spolo¢nikmi) a naslednym
kliknutim na jeden z vysledkov hl'adania. Odstranenie Statutarov je mozné kliknutim na tlac¢idlo ,,.X*
v lavej Casti prislusného riadku tabul’ky. Pre odovzdanie formulira musi byt zvoleny aspon 1
Statutar.

» Vyska vkladu spolo¢nika - stic¢et vkladov vSetkych spolo¢nikov musi byt minimalne 5000€
> Rozsah splatenia vkladu spolo¢nika - nemoZze presiahnut’ vysku vkladu

Po vyplneni a odovzdani formularu je zapis spolo¢nosti dokonceny.

? Vzory spdsobu konania spolo&nikov
Vyberte 52 ponuiy rdznych veridci’ zapisoy
P Vzore 1
v mene socioZnost kand kazdy kanatel samostatne, aviax v orisade

ardvraha Cionu s hodnotau vyéou ae 5,000 eur kanali aspok dvaja kanatala

spolotna

P Vaors s

..w mene spoloénesi kong ke konatel samastate; s vjnimkou uzatvaren's
& ukontcvania éunyen vziehey so kedy v mene
spolodness kongjl a pedp suji vidy dvaja konetels spalcine. ..

T Vaore.3

¥ mene spolotncs <oné kazy <onatel samastatne, avaak v pripade
é nak 3dania s inostami va viastrictue e
fatrebné kananie dvoch konatefay spaloénost

Obrazok 30: Dostupné vzory sposobu konania

11.2. Zobrazenie zapisu

Po zapise spoloCnosti sa na stranke Uradu zobrazia zapisané udaje, napr. sposob konania v mene
spolocnosti a spolo¢nici.
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i‘ Slovenské eentrum A
W cvidngen firdem

EhL Segment, sro. .
(@ Damov

[El Zivnostensky register
&a Registrovy sid

i Centrobanka

® Socldina polstoviia

@ 2zdravotnd poistoviia
(=) Finanény urad

22 Sprdva spolo&nostl

Pomac

@

83

3 Nastavenla

9 Martin Novak

martr.rovakgmarLeom

Registrovy sud

&8 Registrovy sud pri SCCF

‘ fh sidio
™~ ) Stovenskd centrum cyiEniich fidem
-~ Bellova 54/a 337 83 Bratislava,
- Email: scof@siov sk M
Yol 0811 ES0121 Obchodny register SR [7
Registracia  Informécie

& Spoloénest . ¥ Nastroje a tkony
Spsob kenania ...v mene spelodnosti koné kazdy konatel samostatne Névrh na zépis zmeny zapisanych Gdajov o énosti d ého registra

avEak v pripade pravashs konu € hodnotou vydkou ako

5.000 eur kongjd aspof dveja konatelia spokcéne... & Zmene Gdajov spoloénosti

2, Spoloénici

Meno

Priezvisko

VyKa vkladu

Vyika splatenia vkladu

Détum vytvorenia

11.3. Sprava zapisu

Névrh na vymaz zapisane] spoloZnost] z obchodného ragistra

A  vymaz spolocnosti

Martin
Nova<
Vypis udajov z obchodného registra
$00000€
(o] Pozladat o vypis
5 000,00 €
05.03.2025

Obrazok 31: Zobrazenie registracie na stranke registrového sudu

Uzivatel’ mé k dispozicii niekol’ko moznosti na stranke uradu (zapis spravovat’ a menit), z ktorych sa
vSetky uskuto¢nuji rovnakym spdsobom ako samotny zapis.

Patria k nim:

* Zmena udajov spolocnosti (Navrh na zapis zmeny zapisanych udajov o spolo¢nosti do obchodného

registra)

* Vymaz spolo¢nosti (Navrh na vymaz zapisanej spolo¢nosti z obchodného registra)

Dalej je mozné vyziadat’ si vypis z obchodného registra.
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12. Centrobanka

Centrobanka pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej bankovej institicie pre vSetky cvicné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujuce ulohy:
» Otvara bankové ucty pre CF (bezné, mzdové, pre rezervny a socialny fond a iné)
* Realizuje bezné bankové operacie - vydavanie vypisov z uctu a pod.
* Poskytuje uvery cviénym firmam na zaklade ziadosti
* Vedie mzdové Gcty na personalny nakup cvi¢nych firiem
» Zabezpecuje bankovy styk na Slovensku a v zahranic¢i pre CF
> Prijima prikazy na thradu
> Prijima pokladni¢né doklady na vklady a vybery v hotovosti
> Prijima a spractiva aviza od inych bankovych institacii
» Vydava aviza pre iné bankové institucie
* Vedie Ucty
» Socialnej a Zdravotnej poistovne pri SCCF
» Finan¢ného, Danového uradu pri SCCF

> Colného uradu pri SCCF

2, Slovanski cantrum c: (&) Centrobanka
B Cottngeh firtem
Eh Segment,s.ro. ® i Centrobanka pri SCCF
@ Damov ‘, 2 [h sidio @ Uget @ symboly
L Slovenské centrum cvinjch firlem 1BAN: SK73 222200000010 10101012 (3 V. 5.1 1C0 cviéne firmy
. ul Ballova 54/ 837 63 Bratislavs, Konét. . 0008, 0308, 0968, 0379 ..
5l Zivnostensky register
Email: scefgsiov.sk o »
. Tel. 0911550 121 e e
86 Registrovy sud
@ Centrobanka . )
Ulohy *  Informacie £5) Uiet Fiktivneha Dodévatela
® "
© Sooidina polsfoviia 1DAN: SK§32222 0000 0010 00000000 ()
@ zdravomnd polstoviha (® Ulohy
« Simuluje éinnos? redlnej bankove] inétitucie pre vietky cviené firmy v SR £ Uget Fiktivneho Odberatela

(5] FinanZny Grad
« Otvdra bankové Géty ore CF (beZné, mzdové, pre rezervny a socidlny fend ainé)
- Reelizuje bezné bankové operacie - vydévenis vypiscv z U6ty a pad.
« Poskyluje Gvery cvigngm firmém na zéklade Ziadosti

& Oty na personélny nakup cviényeh firiem SKBanky [3 IBAN Kalkulagka [F

2
=

IBAN: SK18 2222 0000 0019 9988 8777 [
72 spréve spoloénosti

- Vedie mzdové O
- Zabaroetule bankowy styk na Slovansku a v zahraniél pre CF

« Prijima prikazy na hracu Kurzavy listok (2 Kanit. symboly [3

« Prifima pokladniéné soklady na viiady a vbery v hotovestl

+ Prijima 2 spraciva aviza od ingch bankovych institucii Zahr.orevody (2 overtiBAN &
viza pre iné bankové insttdcic

+ Socilngj, Zdravelne; @ Slovenskej poisiovne pri SCCF
+ Dafového Gradu pri SCCF

+ Calnéha tradu pr SCCF

Pomoc

@

i} Nastavenla

o  Martin Novak
N martinrovak@ma Lcom

Obrazok 32: Domovska stranka Centrobanky
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12.1. Dostupné informacie

Stranka Centrobanky spiia predovsetkym informativny Gcel. Obsahuje adresu sidla banky, jej &islo
uctu, variabilné a konstantné symboly. Taktiez sa tu nachadzaju ¢isla uctu fiktivnych odoberatelov
a dodavatel'ov.

V Casti ,,Informacie je dostupné detailné vysvetlenie spdsobu vytvorenia IBANu uctov a podictov pre
cviéné firmy.

V pravom bo¢nom paneli sa nachddza niekol’ko uzito¢nych odkazov na stranky spojené s bankovymi
operaciami, ako napr. zoznam bank na Slovensku alebo zoznam pouzite'nych konstantnych symbolov.

12.2. Vstup do Internet bankingu

Stranka Centrobanky slizi tiez ako bréna na vstup do rozhrania internet bankingu. Dof je mozné
sa dostat’ kliknutim na zvyraznené tlacidlo ,,Vstup do Internet Banking“ v pravej hornej casti
stranky.

Pokial este spolocnost’ nema vytvoreny v banke cet, zobrazi sa na fiom text ,,Otvorit’ bankovy ucet*.
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13. Internet banking

Internet banking poskytuje intuitivne uzivatel'ské rozhranie pre spravu bankovych tctov cvi¢nych firiem
registrovanych v SCCF ako aj vykonavanie financnych operacii.

s, Slovansih cantrum 1:': Q Internet banking
B Cettnieh firfem
Eb Internet Banking
EL Segment,s.ro. .
Vitajte v internetovom bankovnictve SCCF e 9
! r"" e °l":“ e e 2 i ek & Poitky 2 Platobni partneri
(@) Demov s mizeta spravoval vietky svoje Uty rz jedrom mieste a realizova® ransaksie
[El Zivnostensky register Q Vynfadévanie + Otvorit Géet

&6 Registrovy sud
Fima Nézov 18AN Zostatok

@ Centrobanka

Segment Podnikatefacy SKU9 9277 00OC 0002 8755 5760 0,00€
® Ssociélna poistoviia
@) zdravoind polstaviha

(=) Finangny Grad

Z2 Spréva spoloénosti

) Pomoc

®

& Nastavenla

Martin Novak

S martrrovakgma Leom

Obrazok 33: Domovska stranka ,,Internet Banking*

13.1. Otvorenie uétu

Otvorenie uctu prebieha na stranke ,,Internet Banking* alebo pri prvom otvoreni na stranke
Centrobanky.

7w

Pre otvorenie Uc¢tu zo stranky ,,Internet Banking™ je potrebné kliknut’ na tlacidlo ,,Otvorit’ ucet®, ktoré
sa nachadza v hornej Casti.

UU -
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Zmluva 0 beZznom ucte“ na vyplnenie.

V fiom je potrebné vyplnit’ jedine pole nazov uctu. Ostatné polia st vyplnené automaticky informacnym
softvérom SCCF.

Cvicna firma ma na vyber z nasledujucich uctov:
* Podnikatel'sky

* Rezervny

* Socialny

* Mzdovy

Po vyplneni a odovzdani formuléra je otvorenie uctu dokoncené.

13.2. Bankovy ucet

Stranka bankového uctu poskytuje prehl’ad stavu bankového uctu cvicnej firmy a umoznuje vykonavanie
penaznych operacii.
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V hornej Casti stranky sa nachadza karta s detailmi uctu, ktorymi st
» Nazov uctu

IBAN

SWIFT

* Majitel’ uctu

» Zostatok

V pravej hornej Casti st umiestnené tlacidla pre vykonavanie penaznych operacii:
» Vklad na tcet

* Vyber z uctu

» Bankovy prevod

* Hromadny bankovy prevod

V spodnej Casti sa nachadza tabulka s Uplnou histériou transakcii vykonanych na ucte. Je mozné
ju filtrovat’ podl'a typu operacie (prijem, vydavok), vysky sumy a datumu uskuto¢nenia.

V paneli nastrojov tabul’ky sa nachadzaju tlacidla pre vytvorenie vypisu z uctu a ziadosti o uver.

s, Slovanskh cantrum ﬂ: () Internet banking Bankovy Géet
B8 Cettngeh firdem

E Bankovy ucet
EL Segment, s.ro. .

© oomov betay 2 v Canirobanka pt SOCF £3 Ukony

) Ndzov it Fodnlkate(sky _
[l Zivnostensky register & Vilad na uzet
IBAN 8K 22 LO00 OUA2 8755 5760
& Registrovy sud 5] Viber 2 G&t
SWIFT
Centrobanka = Bankovy preved
z Malitef U ha
@ Sociélina poistoviia Zostatok 100000 € £ Hromadny bankovy prevod
@ zdravomnd polstoviha
252 Prevody na Géte
[Z) Finangny trad
. . A Véelky operdcie  Primy | VWdavky € Vypis z Gétu 2 Pésitka = Filtre
7% Spréve spoloénosti
Ukat odoslalatela Ukt prijimatata Suma Ditum vs s Ks Popis
KOS 2222 0C00 000267555760 100000 € 05032025 013151 - - - Cash Cescsit

Pomoc

{8} Nastavenla

o Martin Novak
martr rovakgma Lcon

Obrazok 34: Prehl’ad bankového uétu

13.3. Peiazné operacie
Popis jednotlivych penaznych operacii, ktoré je mozné vykonavat’ na bankovom ucte.
13.3.1. Vklad hotovosti

Umoziuje vlozit’ na ucet l'ubovolnu sumu penazi ako hotovostny vklad.
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Kliknutim na tlacidlo ,,Vklad na Gcet sa otvori dialogové okienko, do ktorého uzivatel’ zada pozadovanu
sumu, ktortl chce na ucet vlozit. Svoju vol'bu potvrdi kliknutim na tlacidlo ,,V1ozit' na tcet™, po ktorom
na okienko zatvori a zadana suma bude pripisana k zostatku na bankovom ucte.

=]

Vklad na i¢et
Udat: 5KQ3 2527 0020 0002 A?5S 5750

Vyiks vkiadu

€ 7adajte viiku vkladu

Diszonigiing zestatok: 1000,00 €

Obrazok 35: Dialégové okno vkladu hotovosti

13.3.2. Vyber hotovosti

Umoznuje z uc¢tu vybrat’ 'ubovolnti sumu ako hotovostny vyber.

Kliknutim na tlacidlo ,,Vyber z ti¢tu‘ sa otvori dialégové okienko, do ktorého uzivatel’ zada pozadovanu
sumu, ktort chce z tictu vybrat’. Svoju vol'bu potvrdi kliknutim na tlacidlo ,,Vybrat’ peniaze®, po ktorom
na okienko zatvori a zostatok na bankovom ucte sa zniZi o zadan sumu.
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=]

Vyber z u&tu
st SKUD 2227 00U0 0002 8755 5750

Vytka vybery

€ Zadajte viku vyberu

Disgon biny zostatok: 1 000,00 €

Obrazok 36: Dialogové okno vyberu hotovosti

13.3.3. Bankovy prevod

Jednorazovy bankovy prevod.

Kliknutim na tlacidlo ,,Bankovy prevod* sa otvori dialégové okienko s formularom, do ktorého uzivatel’
doplni pozadované udaje o bankovom prevode.

Tie zahrnaji:

« Uket prijemcu (IBAN) (povinné)

» Nazov/Nazov cvi¢nej firmy a nazov a adresa skoly
» Nazov/Meno a priezvisko prijemcu (povinné)

* Suma (povinné)

* Popis platby

» Konstantny symbol

* Variabilny symbol

+ Specificky symbol

¢

Prevod ukon¢i kliknutim na tlacidlo ,,Potvrdit
je jednorazovy a nevratny krok, odoslana Ciastka sa bezodkladne prevedie na ucet prijimatel’a.

, ¢im sa bankovy prevod spracuje. Bankovy prevod
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Jednarazovy prevod
{tet: SKOR 2222 LOOD 0UZ 8755 5760
Ocet prilemcu (IBAN)
SKCO 6000 0C0C 0000 0C00 0000 2,
Fapis

Popitte detaily prevodu.

Kangrantay symbal

Zadajte konstantny symbel

Variaviing symbel Specificky symbol

Zadajte variabliny symbal Zadalte Specificky symba

NAzav/Mano a Priszvisks priameu Suma
Zadajte prijemcu € Zadajte sumu

Disponibilny zostatok: 1000,00 € Détum: 05.03.2025

Obrazok 37: Dialogové okno zadania bankového prevodu

13.3.4. Hromadny bankovy prevod

Umoznuje vykonat viacero bankovych prevodov naraz, ma obmedzeny vyber poli¢ok na vyplnenie.
Vyplnitel'né policka zahfiiaju:

« Uket prijemcu (IBAN) (povinné)

* Suma (povinné)

» Konstantny symbol

* Variabilny symbol

+ Specificky symbol

* Popis (meno CF, nazov skoly a presna adresa Skoly)
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& Hromadny prevod
Uigen SKOY 2222 0000 0002 8755 575¢

Ues prilemcu (IBAN) KonZtantmng symbel  Varlabling symbol  $pecificky symbol  Bopls
SKO2 0000 0000 0000 COCO 0000 & | | 0000 ) 0000000 0000000 Popiste d...

SKOOC 0000 0000 0000 COCO 0000 %, 0000 0000000 0000000 Pogiste d...

SKOG 0000 0000 0ADA COCO 0000 %, 0000 /] 0000000 0000000 Popiste d...

SKOC 0000 0000 D0DC COCO 0000 S, 00oa 2 0000000 0000000 Popféte d..

Obrazok 38: Dialégové okno hromadného bankového prevodu

13.4. Uvery

13.4.1. Ziadost’

O tver je mozné poziadat’ na stranke uc¢tu kliknutim na tlacidlo ,,Uver®, ktoré sa nachadza v paneli
nastrojov tabulky transakcii. Do otvoreného dialdogového okna uZzivatel’ zada sumu, ktoru si chce pozicat’
a ziadost’ zavidzne dokonci kliknutim na tla¢idlo ,,Odoslat™, ¢im sa ziadost’ odosle na schvalenie.
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@
[=]

Poziadaf o pdzicku
et SKUD 2227 00U0 0002 8755 5750

Poti¥and suma

€ Zadajte pozadovanu vysku paziéy

Ne w3etky péicy uplatiiuje Cenvobenka STCF drok SX.

Obrazok 39: Ziadost o aver

13.4.2. Moje tuvery

Podané ziadosti o uvery je mozné zobrazit' v Casti ,,Uvery* na stranke ,,Internet Banking*.

Tabul'ka tverov obsahuje vsetky podané ziadosti vratane schvalenych a Cakajuacich. Obsahuje tiez
potrebné informacie pre splatenie iiveru, ako je napr. variabilny symbol.

. Slovenské centrum - ) Internet banking Pozicky
it )

cvigngeh firem
& Pozicky
‘ EhL Segment, sro. .
Zoznam poZiciek pre bankové uéty firy Segment, s.ro.
Zobrazenie véetkych vatich pod tiek

(@ Damov
[l Zivnostensky register Vietky | Schvilené  Neschvalend
&fa Registrovy sid

Nizow Gétu Po¥Eand suma Di¥nd suma Splatnd suma Varlabling symas! Sehvaland DA uytverana
i Centrobanka

Pochikatelsky 10000C € 105000¢€ 1C5000€ . x 0503.2025 01:32:47
© Ssocldina polstoviia

& spat 1 Balej >

@ zdravotnd poistoviia
(= Financny drad

2% Sprava spolotnostl

@ romac
8} Nastavenla

=3
9, Martin Novak
martin.rovakgmallcom

Obrazok 40: Zobrazenie Gverov spolo¢nosti
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13.5. Platobni partneri

Podstranka ,,Platobni partneri‘ umoziuje vytvorit' ,,rychlu volbu* prijemcov bankovych prevodov.

Pridanie nového partnera prebieha kliknutim na tlacidlo pridat, zadanim nézvu a cisla uc¢tu IBAN
do dialégového okienka a potvrdenim vyberu.

Naésledne, pri zadavani udajov bankového prevodu, moéze uzivatel kliknit' na ikonku platobnych
partnerov nachadzajlicej sa v pravej Casti policka s ¢islom uctu IBAN, ktord mu zobrazi zoznam
existujucich platobnych partnerov. Kliknutim na jeden z vysledkov sa prislusny IBAN platobného
partnera automaticky doplni do policka ¢isla uctu prijemcu.

Platobnych partnerov je mozné upravit’ alebo odstranit’ pomocou nastrojov nachadzajucich sa na pravej
strane v jednotlivych riadkoch tabul’ky partnerov.

24 Slovanské cantrum a- () Internet banking Platobni partneri
] eviénjeh firlam

2., Platobni partneri
EL Segment, s.ro. .

Platobnl partneri firmy Segment, s.r.o.

Zabrazenie 3 arava plateanych partnenoy

@ Domov

[l Zivnostensky register

86 Registrovy sud
Nizov 1BAN

B

Centrobanka
RedSharg, 5.5.0. SK93 2222 0000 L0 3317 59720 7 W

)

Socisina poisfoviia

@ <

Zdraveind polstavia

B €

Finangny Grad

Spréva spoloénosti

) Pomoc

®

{8 Nastavenla

Martin Novak

Y martr.rovak@ma Lcom

Obrazok 41: Zobrazenie platobnych partnerov spolo¢nosti
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14. Zdravotna poist’oviia

Zdravotna poistoviia pri SCCF simuluje ¢innost’ redlnej zdravotnej poist'ovne pre vSetky cvicné firmy
v SR.

Okrem toho plni aj nasledujuce tlohy:
* Monitoruje novelizaciu zékonov z oblasti zdravotného poistenia a informuje o zmenach cvicné firmy

» Simuluje ¢innost’ redlnej zdravotnej poistovne /VSeobecnej zdravotne]j poistovne/ pre vsetky cviéné
firmy v SR

* Prijima prihlasky a odhlasky poistencov, oznamenia poistenca, oznamenia zamestnavatel'a o zmenach
a hromadné oznamenie o poistencoch

* Prijima mesacné vykazy zamestnavatela o vyske poistného
* Prijima na ucty Zdravotnej poistovne pri SCCF platby zdravotného poistenia

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlaSok, odhlaSok a vykazov zdravotného poistenia
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe (VSZP), pripadne aj inych zdravotnych poistovni

24 Slovanskh cantrum ﬁ O Zdravoina poistowiia

B8 Cottngeh firfem

Eh Segment,s.ro. ® @ Zdravotna poistoviia pri SCCF

@ Domov [Eh sidio [2) Uget @ symboly
Slovenské centrum cvinych firiem IBAN: SKE8 2222 0000 0010 0000 4012 (1 Var. 5.2 10 cviZne] firmy
Delnozemski cesta 1852 19 Bratislava § Kont. 5.: 3558

[5l Zivnostensky register

o scofesio sk

. . Tel. 027624 12103
&6 Registrovy sid ol 02/

[12)]

Centrobanka
Ukony  Informacie

)

Socisina poisfoviia

@ @

Zdravolnd polstovita

B

Finangny (rad

Spréva spoloénosti
Nie ste registrovani v zdravotnej poistovni

Pre registraciv, prosim, vypliite Prinlasku zamesinavate’a

[E Prihld$ka zamestnévatela do zdravotnej poistovne

) Pomac

{8} Nastavenla

Martin Novak

A martrrovakgma Leon

Obrazok 42: Domovska stranka zdravotnej poistovne

14.1. Registracia zamestnavatel’a

U'U .
Pre registraciu zamestnavatela je potrebné vyplnit formular Q,,Prihlaﬁka zamestnavatela do

zdravotnej poistovne®, ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Prihlaska zamestnavatela“
nachadzajuce sa na stranke zdravotnej poist'ovne.

Vo formuléri registracie zamestnavatel'a vypliia uzivatel’ 3 povinné policka:
* Deii ur€eny na vyplatu prijmov

* Deii vzniku oznamovacej povinnosti
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» IBAN urceny na tthradu preddavku

Po vyplneni tdajov a odovzdani formuldra je registracia zamestnavatel'a dokoncena.

ji Sovnud catrum o ) Zdravoinapoistoviia  Registracia
W Coitngen fitam
& Prihldska zamestnavatela
EL Segment,s.ro. .
PrinldZka do
@ Demov Registraéry list 2amastrivatalz
[El Zivnostensky register
Fo Registrovy sud [E Prinlagka zamestnavatela &8 Podpisuicte zmiuvu v systéme SCCF
, ) Pazaraa sl prosim, pratitatn obsah a nd atlrastl
@ Centrobanka Q\"{ . dokumertu, ktory podpisupete a pricadne dopi fine
@ i} v Zeravotna poistoviia pri SCCFE potracns Ldaje. Vasa volba bude Zaznamenana
© socidina poistoviia o S
PrihléSka zamestnévatePa systémom v momentz pacisania 7m vy
@ zdravorna polstaviha i ‘2Anie, Kiord K13 340 eraznaéng identt Fo zadani 150 ouol idaje
ckjch 0s8b (dalej lan RPO"): 8k (daje z RPO pné. vyp fite vietky povinré
) Finangny trad S & Vyplfite vEatky povinné palia
. Zamestnévatel Pred odovzdanim fermuléru je potre
Z2 Spréve spoloénosti ks cavinnd palla 74
Ko+ pro: ¢ zevang Uoaje i sprévne
52764761 aneobsahuu <!
Goehadné meno / Nézav platitefa *
[Cstira ] velitetn pote
Segment
en—
Defi uréeny na vyplatu prijmov * Def vzniku oznamovace] povinnosti * onlainé bodnote
Zadaite islo difa v mesiac % Vyberta ddtum Zulte nité
CELDGEE DEDTITELE B v ¥ o podoisanio pokraéujte nitsic
Spésob dhrady preddavku * 18AN
prevadom 2 ity ([Vyterte benkevy acet E|
A b £ Podpis
(2) Pomac
~ Adresa sidla
- ) ) st 2 2miuva 2avame
8} Nastavenla Sut- ot
N Slovenski republika .
-3 Martin Novak - Podpisat
martr.rovakgma Loon Obac *

Obrazok 43: Formuldr - registracia zamestnavatel’a

14.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budi informacie o zapise dostupné na lavej strane stranky zdravotnej poistovne. Tie
obsahuju deni urceny na vyplatu prijmov, deft vzniku oznamovacej povinnosti a IBAN bankového uctu
zvoleného pri registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaju odkazy na formulére pre zmenu udajov alebo zrusenie registracie
v zdravotnej poistovni.

Pokial’ chce cvi¢na firma zrusit’ registriaciu zamestnavatela, je potrebné najskér zo zdravotnej
poistovne odhlasit’ vS§etkych zamestnancov.
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i Slovenské centrum c: (] Zdraveind peistoviia
§ cuttngen firem

Eh Segment,sro. ® Zdravotna paistoviia pri SCCF

@ Damo Eh sidio (2] Uget @ symboly

(

o Slovenské centrum cvidnych firiem IBAN: SKEB 2222 0000 0010 0000 4012 (7 Var 5 IC0 cvidnaj finmy
Dolnozemskd cesta 1852 19 Bratisiava 5, Kendt. 5.1 3550

[El Zivnostensky register

Email: scof@siov.sk

Tel. 02/624 12103

&fa Registrovy sid
i Centrobanka .
Ukony  Zamesmancl  Mesatnévykazy  Informécle
® Socldina polstoviia
@ zdravownd poistoviia [2) Registracia zamestnavatela v zdravotne] poistovni R Nastroje a Ukony
E2) Finangny drad Ico 52704761 Zmena registracie zamestnavatela
Gbchodné meno Segmant .
% spriva spolo&nostl # Zmenaregistricie zamestnavatala
Privna farma spol. 5. o
De uréeny ne vyplatu primov 1 X
Odhlésenie zemestnavatela
Def vzniku oznamovacej povinnosti 28.02.2025
. - . 2] Qdhlésenie zamestnévatela
Nézov bankovéno étu Podnikatelsky
Bankovy uéel Zobrazit v Intarnet Banking &4
(2 Pomoc

8} Nastavenia

9 Martin Novak
martr.rovakgmarLeom

Obrazok 44: Zobrazenie registracie v zdravotnej poistovni

14.3. Registracia a odhlasenie zamestnanca

U l‘
Pre registraciu alebo odhlasenie zamestnanca je potrebné vyplnit'® formular Q,,Oznémenie

zamestnavatel’a o poistencoch pri zmene platitel’a poistného na verejné zdravotné poistenie, ktory
je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Spravovat’ zamestnancov* nachadzajuce sa na stranke zdravotnej
poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formulari si uzivatel postupne vyhladd a doplni do predpisanych policok ,,Vyhladajte
zamestnanca...“ vSetkych zamestnancov CF. MoZnost’ zapisu alebo vymazu sa doplni automaticky
podla aktualneho stavu registracie zamestnanca.

Po vyplneni tdajov a odovzdani formulara je registracia zamestnancov hotova.
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.i Slovenskt centrum A
Ll ‘ cvidngeh fidem

(@ Damov
[E Zivnostensky register
& Registrovy sad

i Centrobanka

‘ EhL Segment, sro. .

Q Zdraveina peistoviia

@ Zdravotna poistoviia pri SCCF

b sidio

Slovenské centrum cvignyeh firiem
Delnozemskd cesta 1852 19 Sratislava S,
Email: scef@siov.sk

Tel. 02/624 12103

Uget
IBAN: SK88 2222 0000 00100000 4012 CJ

@ symboly
Var . 1C0 eviEng finmy
Kenkt. 5.1 3556

8 Registrovy sud

T Centobenke

© Saciina poistovita
@ 2zdravotnd peistovia
() Finanény Grao

Y3 sprava spolodnosti

® samae
£} Nastavenia

2]
o MartinNovak
A martie nneak@ne | sem

Ukony  Zamestancl  Mesatnévykazy  Informdcle
© Socidina polstoviia
Q vynladavanie S Spravoval zemestnancov

@ 2zdravotnd poistoviia

(=] Finanény drad Meno Prezvisko

2% Sprava spolotnostl Martin Nouak

€ spat 1 Dalej >

@ romac

8} Nastavenla

Martin Novak :-)
2 martir.rovak@malLcom
, . ’
Obrazok 45: Zoznam registrovanych zamestnancov
Sovonabt cantrm 20 "

“i cvitngoh firiam [a B o op
[ B sememaro. 0| 2opeenconpa oo v st st

@ Domov

[ Zivnostansky registar | &o © poi i platitel2 poistného na verejné zdravolné peistenie afa  Podpisuiete 2miuvu v systéme SCCF

Szeme s, prasin, pecHaj: ohsiha nale? st
Aakmenty, ko-y pedptajetea arfpdoe coplfie
natrshné ixfain. Vadz vr T ke soams maned

B om

PRECETECLE)

| S

e s i vy

& vypiiite vietky povinné pola

roe edevacarm formuin o potrebnd vygini
vBetky wyzneSent sovinns pols. Zaroved 53,
e, uist te. b vSetky zedané besje 5 sordvre
3 neobsshull ciyoy.

Uhr Buchorskd 42

i)

Siavarmks enpslikn

o] Povné pok
Volitefn pol=

2222

(oot _] Vrpinent poln
(st Noptans hoancta

¥ Pre podplsanie pokiadute niztie

Vyhludjts 2o s

Vohadujy zamme

Vbt zame s

T

T —

VyhFatojec 7smestmanss.

sue: [032028

COREd ittty g plgrivee by

can 4621940350 242

e [G80 42%29

e G8CTEERY

£ voapis

St aenin 1 Kicka nizé 8 2rivid 25vazne
pocoiiste azunasits & \ou.

14.4.

Na stranke Zdravotnej poistovne IS SCCF sa v Casti ,,Mesacné vykazy* nachadza tabul’ka odovzdanych

Obrazok 46: Formular - sprava zamestnancov

Mesacné vykazy

mesacnych vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spitne zobrazit' odovzdané tidaje.
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i Slovenské centrum c: -~ Zdraveind peistoviia
§ cuttngen firem

Eh Segment,sro. ® Zdravotna paistoviia pri SCCF
@ Domo [h sidio (2] Uget @ symboly
@ v
Slovenské centrum cvidnych firiem IBAN: SKEB 2222 0000 0010 0000 4012 (7 Var 5 IC0 cvidnaj finmy

B Zhnostensky regist Delnozemska cesta 1852 19 Gratislava 5, Kenit s.: 3550

finostensiy register Email: scof@siov.sk
&f& Registrovy sid ol 02/62412103
i Centrobanka .

Ukony  Zamesmancl | Mesadnévykazy  Infarmicle
® socldina polstovhia
o Q Vynfaddvanie [ Vykaz preddavkov na poistné

@ zdravotnd poistoviia
& Finanény trad Meno Priezvisko Marec
2% Sprava spolotnostl Martin Nevak 2
(2 Pomoc

{3} Nastavenla

9 Martin Novak
martr.rovakgmarLeom

Obrazok 47: Zoznam mesacnych vykazov

14.4.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesaény vykaz sa do zdravotnej poistovne podava za viacero zamestnancov naraz. Kliknutim
na tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné” nachddzajiice sa nad tabulkou sa uzivatelovi zobrazi
formular

U'U -
Z‘ »Yykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie zamestnavatel’a.

Formular pozostava z dvoch Casti: zhrnutia a idajov za jednotlivych zamestnancov.
V zhruti vyplia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabul’ky za jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (Ciselné) hodnoty
podl’a popisu.

Po vyplneni formulara moze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.
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.i Slovenské centrum A
L i cvidngeh firem

‘ EhL Segment, sro. .

Q Zdraveing polstovita MesaZny vikaz

Vykaz preddavkov na poistné

Vykaz na poistné jné ¢ poistenie

(@ Damov

[E Zivnostensky register
&fa Registrovy sid

i Centrobanka

© Socidina polstoviia
@ 2zdravotnd poistoviia
(=) Finanény drad

2 spriva spolotnostl

@ romac

8} Nastavenla

=3
9 MartinNovak
martin.rovakgmalcom

Vjkaz praddankov na porstn na vareiné zdrevotné poistanie zamestnavatafe

I [E Vykaz preddavkov na poistné na verejné

I * T

N\,
v VSEOBECNA ZDRAVOTNA PC

Vykaz preddavkav na poistné na varsjné zdravatné poistanie  IEENEEEEEN

RN

roetis | ]
® 2105592592
l unee Bratslava iter Beckavski 42

% posolznarascon

& 32764761

10414

Vointonei a3 s ruvoinaho paet hnata
~cmincon m bz hea p
B

kLo 4 et o 223 o o v Srlnba w5

&

e tami s

Bt e = actjehes il ek

&8 Podpisujete zmiuvu v systéme SCCF

Pozorne si, pros'm, pracita te obsah a nd aZitosti
dokumentu, ktory podalsujete 2 prisadne doplite
petraons Jdaje. Ve£a volbz bude 2zznamenand
systemom v mcmente pocisania zm uvy.

/. Vyplitte vietky povinné polia

Prec odovzdanim forruldu & potrabne vypini*
wbatky vyznadané povinné polia, Ziroren 55,
prosim, uistite, 2e véatky 2adané Gdaje si spravne
& necbsahujd shyby.

Povinna pole
Volitefné pole
Wi ol
Neplatnd hodnote

¥ Pre podpisanie pokracujte nizsie

PRSP ————— @

& Podpis

StiaZenim Haf dlz riFE e 2mluva 2avazne
podpiiete 3 00 asfe £ hou:

Obrazok 48: Formular - mesacny vykaz
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15. Socialna poist’oviia
Socialna poistoviia pri SCCF simuluje ¢innost’ reilnej socidlnej poistovne pre vsetky cvicné firmy
v SR.

* Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti nemocenského poistenia, déchodkového zabezpecenia
a socialnej starostlivosti a informuje o zmenach cviéné firmy

* Prijima prihlasky a odhlasky obc¢ana na nemocenské, starobné, invalidné, urazové poistenie, poistenie
v nezamestnanosti a garancné poistenie

* Prijima mesacné vykazy poistenia a davok
* Prijima na ucty Socialnej poistovne pri SCCF platby za poistenie
» Zuctovava davky nemocenského poistenia pre cvicné firmy v SR

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlasok, odhlasok a vykazov, poistenia a davok totoznych
s formularmi z hospodarskej praxe

* Monitoruje novelizaciu zdkonov z oblasti zamestnanosti a informuje o zmenach cvicné firmy
v Infospravodaji SCCF

* Simuluje ¢innost’ redlnych tiradov prace pre cvi¢né firmy v SR
* Prijima prihlasky a odhlasky platitel’a prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garanéného fondu

* Prijima mesacny vykaz o odvode prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garan¢n¢ho fondu
a platby oboch prispevkov na tuéet Uradu prace pri SCCF

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlasok, odhlaSok a vykazov poistenia v nezamestnanosti
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe

2o Slovenské centrum c: Q Socialna poistorfia
B Citengen fictam
Eh Segment, s.ro. . @ Socialna poistoviia pri SCCF

B

Zivnostensky register
Emall: 2o

- .
Sidia 7] Utet mboll
Damov \ & @ @ symboly
Slovenska centrum cvignjch firiem IBAN: SK325 2222 000G DOT0 0000 3012 [ Ver. s.: ICO cvignej firmy
\93 Dolnozemska cesta 1 852 19 Sratistava § Kendt. s.: 7618

ot Tel 02624 12 103
Registrovy sid 2

2 B

I Centrobanka
Registracia  Informécie
® soclina polstovfia
@ zdravownd poistoviia
=) Finanény drad N
' @
2 Spriva spolotnost!
Nie ste registrovani v socialnej poistovni

Pre registréciu, prosim, vyplite Reg straény |'st zemestnavatela

! Registricia zamestnavatela do socialnej poistovne
[ Registracny list zamestnévatela

,«
(3 Pomoc

5} Nastavenla

Martin Novak
martr rovakgmaLcom

Jo

Obrazok 49: Domovska stranka socialnej poistovne
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15.1. Registracia zamestnavatel’a

U'U -
Pre registraciu zamestnavatel’a je potrebné vyplnit’ formular Q,,Registraém’r list zamestnavatel’a®,

ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registracny list zamestnavatel'a nachadzajuce sa na stranke
socialnej poistovne.

Vo formulari registracie zamestnavatel'a vypiia uzivatel’ len 2 tdaje - kategoriu SK NACE a bankovy
ucet ako priradené bankové spojenie.

Po vyplneni tdajov a odovzdani formuldra je registracia zamestnavatel'a dokoncena.

Nad polickom SK-NACE sa nachadza odkaz na stranku so zoznamom vsetkych existujucich kodov.
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@ Domov Regitratiny list 2am estrivatals
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- Pazaraa sl pros'm, praditata obsah a nd aditostl
IZ Centrobanka

o o SOCIALNA POVSTONIA i ény list a I poistnél dokumertu, ktory podpisujte a privadne dopline
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3 - SYSIEMOM v momente pacisania 7 vy,
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| doly. we[D
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#2 Spréve spoloénosti ] es0301]/]esos wEarky uyznadand povinné palla Zaraveh s,
g ————— prosim, uistite, Ze véztiy zeoané ddaje sd sprévie
- a neobsahuj chyby,
ani__| Povinne pole

[ ] volitefné pole
r Neplatna hodnots
| i Sloveaski repustia

s ot ¥ Propodpisanio pokraéujts nizsis

:

Pomoc

©]

{8} Nastavenla

o  Martin Novak
D martr.rovak@ma Leom Tmsnb iR m—r O putms

Obrazok 50: Formuldr - registracia zamestnavatel’a

15.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budu informécie o zapise dostupné na lavej strane stranky socidlnej poistovne. Tie
obsahuju priradené cislo ICZ, SK-NACE ID cvi¢nej firmy a IBAN bankového uctu zvoleného pri
registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaju odkazy na formulare pre zmenu tdajov alebo zruSenie registracie
v socialnej poistovni.

Pokial’ chce cviéna firma zruSit’ registriaciu zamestnivatela, je potrebné najskor zo socidlnej
poistovne odhlasit’ vS§etkych zamestnancov.
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1cz 9105745745 N Soctine]
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Bankovy G&et Zobrazit v Internet Banking &
(2 Pomoc
i Nastavenla
Martin N K :_)
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o ov

martr.rovakgmarLeom

Obrazok 51: Zobrazenie udajov registracie

15.3. Registracia zamestnanca

U"U -
Pre registraciu zamestnanca je potrebné vyplnit’ formular Q,,Registraém’r list fyzickej osoby*, ktory

je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registrovat’ zamestnanca“ nachadzajuce sa na stranke socialnej
poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formuléri je potrebné doplnit’ zamestnanca firmy vyhl'adanim v policku (podobne ako v inych
formuléaroch), nasledne vyplnit’ po€et odpracovanych hodin a druh vykonédvanej prace.

Po vyplneni tdajov a odovzdani formuléra je registracia zamestnanca hotova.
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Obrazok 52: Formular - registracia zamestnanca

15.4. Sprava registracie zamestnanca
Vsetci registrovani zamestnanci si uvedeni v tabul’ke nachadzajicej sa na stranke socidlnej poistovne
v Casti ,,Zamestnanci®.

Pri kazdom zamestnancovi st na pravom konci riadka nastroje, ktorymi je mozné jeho registraciu upravit’
alebo vymazat'.

L2¢ Slovanskh cantrum D. o Socidlna poistoufia
‘“ evidnjeh firam
Eh segment,s.ro. ps ‘ @ Sociélna poistoviia pri SCCF
@ Damov b [h staio (@) Utet @ symboly
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S, Martin Novak
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Obrazok 53: Zoznam registrovanych zamestnancov
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15.5. Mesacné vykazy

Na stranke socialnej poistovne sa v Casti ,,Mesacné vykazy* nachadza tabulka odovzdanych mesacnych
vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spétne zobrazit’ odoslané tidaje.

i Slovensié centrum l:f ) Socidlna poistouria
W et e
Eh Segment,s.ro. ® a @ Socialna poistoviia pri SCCF
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P 8821 . e tB
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Obrazok 54: Zoznam mesacnych vykazov
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15.5.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesacny vykaz sa do socialnej poistovne podava za vSetkych zamestnancov naraz. Kliknutim na
tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné* nachadzajuce sa nad tabul’kou, sa uzivatel'ovi zobrazi formular

U"U -
Q,,Mesaém’r _vykaz poistného a prispevkov.

Formular pozostava z dvoch casti: zhrnutia a dajov za jednotlivych zamestnancov. V
zhmuti vyplia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabul’ky jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (¢iseln¢) hodnoty podla
popisu.

Po vyplneni formulara moéze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.
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@ Domov Mesainy vykaz poistnéno z prispavkay

[El Zivnostensky register
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Obrazok 55: Formular - mesacny vykaz
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16. Finan¢ny urad

Finan¢ny trad pri SCCF simuluje ¢innost’ realneho finanéného uradu a predovSetkym dafiového
uradu pre vSetky cvi¢né firmy v SR.

Okrem toho plni aj nasledujuce tlohy:

* Monitoruje novelizaciu dafiovych zakonov a informuje o zmenach cvi¢né firmy

Simuluje ¢innost’ finanéného uradu pre vsetky cviéné firmy v SR

Prijima Ziadosti o registraciu CF za platitel'a dani

« Vydava osvedéenia o registracii za platitel'a dani a osved&enie o prideleni DIC

* Prijima Ziadosti o registraciu platitel'a DPH a inych druhov dani na ziadost’ CF

« Vydava osvedéenie o prideleni IC DPH platitel'ovi DPH

* Prijima vSetky druhy Stvrtro¢nych a rocnych danovych priznani /DPH, cestna dan, dai z nehnutel'nosti
a iné/

* Prijima priznania k dani z prijmov pravnickej osoby a fyzickej osoby za prislusny rok a preddavky

dane z prijmov

* Na ucty financného uradu pri SCCF prijima vsSetky poukédzané platby dani a zactovava pripadné
nadmerné odpocty a preplatky dani

* Vykonava danovi kontrolu v cviénych firmach SR s ciel'om ich metodického usmernovania

* Prijima sthrnné vykazy na evidenciu intrakomunitarnych obchodov cvi¢nych firiem v ramci EU

2, Slovanské cantrum ﬁ () Finanény rad
B8 Cottngeh firdem
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Obréazok 56: Uvodna obrazovka finanéného tradu
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16.1. Registracia

Na stranke finan¢ného uradu v Casti ,,Registracia“ si méze uzivatel’ zobrazit’ platné osvedCenia o regis-

tracii na dafi, a to konkrétne Daii z prijmu - DIC a IC DPH.

Tieto osvedCenia je mozné si vytlacit’ kliknutim na tlacidlo ,,Tlacit*, ¢im sa otvori dialégové okno tlace

pre prislusny webovy prehliadac.

2, Slovanski centrum ﬁ ) Finanény irad
B Ceitngeh firdem
Eh Seagment, s.ro. . & Finanény urad pri SCCF

[ sidio
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Obrazok 57: Registracia na dan

16.2. Ukony

1148 DFH 3 cax
8140 preddavky cani

IBAN: $K93 2222 0000 00100000 1012 () V5 120 (DIC ak je platitel DPH)

i cai

Finanéna spriva Sk (3

(=) Tlagit

V casti ,,ukony* najde uzivatel’ vykonateI'né akcie v ramci financného tradu. Tie zahffiaji napr. regis-

traciu na DPH (pokial’ eSte nie je registrovany) a podanie dafiového priznania.
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Obrazok 58: Registracia na DPH

16.3. Danové priznania

V poslednej Casti ,,Danové priznania® sa nachadza zoznam vsetkych podanych danovych priznani

spolo¢nosti.

Je mozné ho dodatocne filtrovat’ podl'a (vysledku) rozhodnutia. Kliknutim na riadok sa prislusné danové

Vyplnené_| Vypinoné pole
Neolatn hodnota

¥ e podpisanie pokragujte nizsie

priznanie zobrazi ako dokument spolu so vSetkymi vyplnenymi hodnotami.

Pokial’ bolo danové priznanie zamietnuté, zobrazi sa na konci riadku tlacidlo pre podanie opravného
danového priznania.

Pri podani opravného danového priznania sa automaticky vyplnia hodnoty z pévodného danového

priznania a zobrazi sa aj poskytnuta spitna vdzba od administratora.
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Obrazok 59: Zoznam podanych daiiovych priznani
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Pred formuiaru je potrebné vypinit
vEatky vyzraZend povined polla. Z4ra:
prosim, uistite, 2e vB2tky zadané udaje sG spravne
2 necksahuju chyoy.

I éast’ - (DA 0 DARGVN KOV

€5+ Oberadre meno akoc 16200

=

decanmind cahcss pmarie i
Furime | Povinne ple
2a 2daRovacie obdoble Volitelng pole
ca e
[ vomimen | Vypinend poie
. = [Cospiene ] vypinent pai
P—
IdentifikaZné Gdaje
©1 - Cavors entrikaie tlskc z-1C0 32 - Pravna forma * ¥ Propodgisanio pokraduits nitéie
[ee— e [z Spoomars razeni sEracaan 3
4. SKNAGE
01129 Pestearie vte ]

Obrazok 60: Formulér - dafiové priznanie PO
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17. Sprava firmy

Stranka spravy firmy poskytuje spolo¢né miesto pre jednoduchi spravu spolocnosti.

Zobrazujii sa tu informdacie tykajuce sa stavu registracii na uradoch, o uzivateloch, pozvankach
a nastaveniach.

2, Slovenské centrum Q- &) Spréva spolo&nosti
[} cviéngeh firiem

%R Spréva spolo&nosti

Eh Segment, s.r.o. .

Spolo&né miesto pre jednoducht sprévu vasej spolo&nosti
@ Domov Maite prehfad o stave svojej spolo&nosti a jej uzivatefoch
[El Zivnostensky register fh Segmentsro. 22 [HO HO ®0 @O .
&6 Registrovy sid

(@ Prehlad Navigacia
fi Centrobanka

@ Prehfad
Obchodné meno Segment, s.r.o.

® Socidlna poistoviia
2, Utzivatelia

@ zdravotné poistoviia Adresa Strednd odborné 3kola pri SCCF, Beckovska 42, Bratislava
B9 Pozvanky
() Finanény Grad 1€o 60439267
{8 Nastavenia
Spréva spoloénosti Predmety podnikania
R sp B v P D 207 @ Nastavenia PEN
Nézov  Cistenie a kontrola kominov
& Opustit firmu
Popis
) joj Vymazat firmu
Vofné  Ano
@ PEN Worldwide kéd ar@lsegm
N S Posledna synchronizécia s PEN 02.02.2026 11:28:41
@ PEN Worldwide
® Pomoc
8% Nastavenia

>
O  Student Student €
™ student@mail.com

Obrazok 61: Domovska stranka spravy spolo¢nosti

Na domovskej stranke sa uzivatel'ovi zobrazi prehl’ad udajov o firme, ako si obchodné meno, adresa, ICO
a predmety podnikania. Pokial je firma pripojena do siete PEN, zobrazi sa aj kod PEN Worldwide.

17.1. Uzivatelia

V casti uzivatel'ov sa nachadza tabulka vsetkych ¢lenov firmy. Jednotlivym uzivatel'om je mozné upravit’
rolu alebo ich z firmy odstranit’.

17.2. Pozvanky

Tabul'ka pozvanok obsahuje vsetky aktivne pozvanky uzivatel'ov do firmy podla ich emailovej adresy
a pridelene;j roly.

Kliknutim na tlacidlo ,,Pozvat’ uzivatel'a“ je mozné vytvorit’ novu prihlasku, ktord pozostava z emailovej
adresy uzivatel’a, ktorého chceme pozvat’ a roly, ktorda mu bude patrit’ po jej prijati.

Aktivnu prihlasku je mozné zrusit’ kliknutim na tlacidlo odstranenia v prislusnom riadku v tabulke.
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.i Slovenské centrum A
Ll ‘ cvidngeh fidem

‘ EhL Segment, sro. .
(@ Damov

[E Zivnostensky register
&fa Registrovy sid

i Centrobanka

© Socidina polstoviia
@ 2zdravotnd poistoviia
(=) Finanény drad

R Spriva spolotnostl

@ romac
8} Nastavenla
=3

9 Martin Novak
martr.rovak@ma Leom

Q) - Sprévaspolognost

% Sprava spolo¢nosti

prej i spravu vasej
Majze prehfad o ctave svojej spolocnosti 3 jej zivatefcan

Eh Segment,sro. &1 H® H©
&4 Pozvanky

Q Vyhladévanie

Emall Rola

student@mail com Student

< spat

Qo ®

Ddtum vytvorenia

05.03.2C2€ 02 25:40

1

+ Pozvat uZivatela

lof

DBale] >

Navigdcia
2. uzivatelia
&9 Pozvénky

{& Nastavenia

| & Opustit Armu

] Vymazat fimu

Obrazok 62: Zoznam pozvanych uzivatel'ov

&

Pozvat uzivatela
Pozvaf ulivatefa co 3¢ oEnostl Segmant, 5,70,

Email

Zadsita email uzivatela

Rola

Student

17.3. Informacie

Informacie poskytuji upravitel'né informéacie o firme, ako napr. popis predmetov Cinnosti cvicnej firmy.

Jednotlivé data st upravitel'né uzivateI'mi firmy. Po iprave je potrebné vykonané zmeny ulozit’ kliknutim

Obrazok 63: Pozvanie uzivatela

na tla¢idlo ,,Ulozit’ zmeny*.
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. Slovenské centrum - Q Spréva spoloénosti

'“ cvidnyeh firem Q

% Sprava spolo¢nosti
‘ EhL Segment, sro. .

cné pre je i spravu vasej
@ oomov Majze orehfad o stave svoje] spobatnosti 3 jej utivatefecn
[ Zivnostensky register Eh Segmentsro. 21 E® HO @0 @O *
&fa Registrovy sid
(2 Nastavenia Navigécia
i Centrobanka
Popisy pednikatalskej éinnosti firmy 2, Uzivatelia
© Socidina polstoviia
Jazyky Popis podnikatelskaj €innosti - Slovensky &9 Pozvénky
@ 2zdravotnd poistoviia “
LT Popis naszj ¢innosti & Nastavenia
(=) Finanény drad
| & Opustit Armu |
R Spriva spolotnostl
[ vymazatfimu |
Pridatjazjk -

@ romac
8} Nastavenla
=3

9 Martin Novak
martr.rovak@ma Leom

Obrazok 64: Nastavenia udajov firmy

17.4. Moznosti

Stranka spravy spolo¢nosti pontika 2 dodatocné moznosti, ktorymi su opustenie firmy a vymaz firmy.

Opustit’ firmu dokaze uzivatel’ kedykol'vek a to bezodkladne. Pokial je ale uzivatel’ zaroven jedingym
vlastnikom firmy, musi vymenovat’ in¢ho uzivatel’a za vlastnika a to zmenou roly existujuceho uzivatel'a
na vlastnika alebo pozvanim nového uzivatel'a do firmy s rolou vlastnik.

G

Opustit firmu
Ste s isty, Ze chcece firmu natrvalo opustit?

Cakajtice odhlasenia

Pred odchodom z firmy je potrebné vyrie3it nasledovné
konflikty, ktoré Vam brénia v odchode:

2, Posledny viastnik

Pridajte viastnika alebo vymazte @ vyriesit
spolognost

Potvrdit

Obrazok 65: Opustenie firmy ako posledny vlastnik
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Vymaz firmy sa da rovnako vykonat’ kedykol'vek. Podmienkou je, aby sa firma pred vymazom odhlasila
z jednotlivych instittcii.

o)

Vymazat firmu
$ta 5l isty, 7o cheeca frmu natrvalo vymaza®

Cakajlice odhldsenia

Pred sdchodom z fitmy je gotrebné vyriesit nas edovné
«ontlikty, ktoré vam orania vo vimaze:

@ Zdravotnd polstovita

Odhiast sa zo zdravotne] poistavne

® saclaina polstovia

Odhiast sa zo socidins) poislavne

&fa Obchodny register
Vymeite fimu z oochodnéhe registra

[A Zivnostansky register
Vymzite firmu zo Zivnestenského
registra

Obrazok 66: Vymaz firmy vyzaduje odhlasenie sa z tiradov

17.5. Nastavenia PEN

Podstranka Nastavenia PEN sluzi na nastavenie informacii spojenych so sietou PEN, ako su otvaracie
hodiny a kontaktné osoby. Pre firmy, ktoré zatial’ nie st zapojené v sieti PEN sa tu zobrazia potrebné
podmienky synchronizacie a napoveda k ich splneniu.

.2 Slovenské centrum J [a) Spréva spolo&nosti
B cviengenfirem
R Sprava spolo¢nosti
[h Segment, sro. .
Spolo&né miesto pre jednoduchu sprévu vasej spolo&nosti
@ Domov Maite prehiad o stave svojej spolognosti a jej uzivatefoch
[@l Zivnostensky register fh Segmentsro. 22 A O $O © ®0 .

&8 Registrovy sid
2, Kontakty PEN Navigacia

fE Centrobanka

® Sociélna poistoviia

2, Utivatelia

@ 2zdravotna poistoviia Pohlavie Meno Email Pozicia Oddelenie Predvoleny

B9 Pozvanky
() Finanény drad M Student Student student@mail.com Viastnik 9 [/] 7 @

{8 Nastavenia
R Spréva spolognosti < spat 1 Dalej >

@ Nastavenia PEN

3 Opustif firmu

® Vymazat firmu

@ Otvaracie hodiny

Ded Casod Cas do

Utorok 00:00 06:00 7 O
@ PEN Worldwide

€ Spat 1 Dalej >

() Pomoc

{8 Nastavenia

©  Student Student
A student@mail.com

Obrazok 66.1: Nastavenia PEN

62



17.5.1. Podmienky synchronizicie so sieou PEN

Aby bola firma pripojena k sieti PEN a mala prideleny PEN koéd, musia byt splnené nasledujuce
podmienky registracie na uradoch:

e Registracia na Zivnostenskom urade

e Registracia v obchodnom registri

e Registracia v socialnej poistovni

e Registracia v zdravotnej poistovni

e Registracia na DPH

Dalej musia byt splené poziadavky siete PEN:
e Nastaveny aspon 1 kontakt PEN
e Nastavené aspon 1 otvaracie hodiny
e Nastaveny asponi 1 popis podnikatel'skej ¢innosti (vid’ podstranku Nastavenia)

Po splneni podmienok sa firma zaradi do fronty na synchronizaciu so sietou PEN, ktort systém

automaticky spusta kazdi hodinu. Po ispeSnej synchronizacii sa PEN kod zobrazi na podstranke
Prehl’ad.
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18. Formulare a zmluvy v systéme SCCF

Informaény softvér SCCF disponuje intuitivnym rozhranim pre vypliiianie realnych dokumentov na
cvi¢né ucely spdsobom, ktory sa ¢o najviac priblizuje tomu z praxe.

Rovnaké formulare sa nachadzaji v jednotlivych inStiticiach a wradoch, ktor¢ IS SCCF simuluje,
ako napr. zivnostensky alebo obchodny register ¢i Centrobanka. Pouzivaju sa pri vykonavani réznych
pravnych ukonov a podpise zmluv.

Uzivatel'ské rozhranie pomika rovnaké mozZnosti ako ¢ast’, v ktorej sa meni vypliiany dokument.
Pre uspesné odovzdanie dokumentu je potrebné spravne vyplnit’ vSetky pozadované farebne vyznacené
policka (vid’ popis nizSie) podla predpisaného formatu.

%6

Po vyplneni sa formular odovzda kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat
uzivatel’ vyplni.

, ktoré sa zobrazi po tom, ako ho

18.1. Typy poli¢ok
Jednotlivé vypliané politka maji 4 mozné stavy:
18.1.1. Povinné

Povinné policka su zafarbené na zlto a vyzaduju, aby ich uzivatel' vhodne vyplnil pred odovzdanim
formuléra. Pokyny k akceptovanym hodnotam st vzdy uvedené pri danom policku v dokumente.

18.1.2. Volitel'né

Volitelné poli¢ka sa vypliiaju dobrovolne a nie sti nijakym spdsobom $pecidlne zafarbené.
18.1.3. Vyplnené

Vyplnené povinné policka sa po spravnom vyplneni zafarbia na zeleno.

18.1.4. Neplatné

Policka s nespravnou vyplnenou hodnotou sa na okrajoch zafarbia na ¢erveno. V dokumente sa pod nimi
objavi chybova sprava, ktora chybu blizsie Specifikuje.
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/. \ypliite véetky povinné polia

Pred odovzdanim formularu je potrebné vyplnit
vSetky vyznacené povinné polia. Zaroven sa,
prosim, uistite, Ze v8etky zadané Udaje su spravne

a neobsahuju chyby.

Povinné Povinné pole

VolitePné Volitelné pole

Vyplnené Vyplnené pole

Neplatné Neplatna hodnota

Y Pre podpisanie pokracujte nizsie

Obrazok 67: Navod k typom policok v systéme

18.2. Podpis a odovzdanie

Po spravnom vyplneni vSetkych pozadovanych policok moéze uzivatel formular odoslat’. Urobi tak
kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat* v pravom dolnom rohu, ktoré sa zobrazi po rolovani na koniec

dokumentu.

Kliknutim na tla¢idlo sa otvori okienko, v ktorom je mozné dobrovol'ne nakreslit’ aj vlastnoru¢ny podpis.

Podpis zavézne potvrdite kliknutim na ,,Podpisat* v automaticky ponuknutom okienku, ¢im sa formular

odosle.
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/ Podpis
—  Podpiste zmluvu v poli¢ku nizsie

7 \

Obrazok 68: VoliteI'ny podpis pri odovzdavani formularov
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19. Pomoc

Stranka ,,Pomoc* poskytuje prehl’ad a informacie o samotnom IS SCCF, ako st oficialny nazov, kratky
popis a aktualna verzia.

Taktiez sa tu nachadza tlacidlo umoziujlice nahlasenie najdenych systémovych chyb uzivatel'om.

i Slovenské centrum Q,‘ (] Pomaz
f cuttngen firem
@ Systémové informéacie a podpora
EL Segment,sro. .
Systémové informdcie a podpora
@ Damov Ziskajte pomoc pririeZen’ rosiémay s informasngm systémom SCTF
[ Zivnostensky register 3 systamave informacie
=14
e Registrovy sid Informaény systém - Slovenské centrum cviénych firiem
I Centrobanka Verzia: 0.1.0
® Socldina polstovhia Systémovy Eas: 05.03.2025 02:1¢:05

& 2zdravotnd poistoviia Systém vznikol za spolupraci firmy Sodehal =. r. o. & SPAE Halova 16

=) Finanény dragd
(@ Pomoc a technicka podpora

3 sprava spolognostl
Natil ste v softvérl chybu? Radl by Ste n&m zanechall spatnd vATbu?

Pomocou tiakldla ni2gla nam mb2ate ados af spravu, 2| € podrobnym cplsom problému / pricomiarky.

Budama Je] verovat Zas hned, ako to buce moZné.

) Poskytnit spatni vazbu

@ romac

{65 Nastavenla

o Martin Novak
 martnrovak@ma

Obrazok 69: Systémove informacie a podpora

19.1. Spétna viazba a nahlasovanie chyb

Na stranke pomoci sa nachddza moznost' nahlasovania systémovych chyb. Kliknutim na tlacidlo
»Poskytnut’ spitnu viazbu“ v Casti ,,Pomoc a technicka podpora® sa automaticky ponukne okienko
s formularom na vyplnenie.

Uzivatel’ don zada predmet spitnej véizby a detailne popiSe svoj problém alebo spétni vézbu. Spravu
nasledne odosle systémovym administratorom kliknutim na tlac¢idlo ,,Odoslat™.
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=]

Spétna vazba

Foskyinat spilnd vazky ra inforvagnj systém SCCF
Pradmet

Zadajte predmet sprévy
Spriva

Popigte svoj prablém / pripomienku...

Obrazok 70: Poskytnutie spétnej vézby
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20. Nastavenia

Stranka nastaveni pontka uzivatelovi upravovat svoje Udaje a preferencie pri jeho pouZzivani.
Je rozdelena na niekol’ko podstranok, ktoré su popisané niZsie.

i‘ Slovansih cantrum ﬁ

evitngeh firlam

EL Segment,s.ro.

(@) Demov

[6l Zivnostensky register
&f6 Registrovy sud

@ Centrobanka

© socisina poistoviia
@) 2zdravoind polstovita
=) Finangny Orad

=
Z2 Spréva spoloénosti

) Pomac

8} Nastavenla

Martin Novak

martr.rovakg@maLeom

# Nastavenia

Omne Vzhlad

Osobné Informécie

Informazie o Vas

Mena

Email

Telefonne tisio

Datum nerodenia

Rodné &islo (pridelens systemom)

Zmena hesla

Martin Novak
£ martin.novak@mail.com
G +421929888777
£ 0103.2008
M 080301/6609
Zmenil heslo

dh Stredna odborna &kola pri SCCF, Beckovska 4., W

Obrazok 71: Nastavenia profilu uzivatel'a

20.1. Udaje uZivatela

V Casti nastaveni ,,O mne* spravuje uzivatel’ svoje vlastné udaje, ktoré ma v systéme uvedené.

Tie zahfiaja:

Meno

Email

Telefonne ¢islo

Datum narodenia

Rodné ¢islo (automaticky generované systémom, nie je mozné ho menit’)

Heslo

Skola (presny nazov a adresa)

Uzivatel’ moze 'ubovol'ne menit’ upravitené hodnoty a nasledne zmeny potvrdit’ kliknutim na tlacidlo
,»Ulozit’ zmeny*.

20.2. Prisposobenie

V Casti ,,vzhPad* si moze uzivatel prispdsobit’ zobrazovanie uzivatel'ského rozhrania systému.

V sucasnosti sa tu nachadza jediné nastavenie, ktorym je vyber medzi svetlym a tmavym vzhl'adom
systému.
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2y Slevenskh eantrum . .
i Seenm A @ Nastavenia

Omne  Vzhiad

‘ EhL Segment, sro. .

Vzhlad aplikicie
@ Domov Uprava vzh'acy ap ikdsla

[E Zivnostensky register
vanfed
&fa Registrovy sid
i Centrobanka
© Socidina polstoviia
@ zdravotnd poistoviia
(= Financny drad

2% Sprava spolotnostl

@ romac

8} Nastavenla

9 Martin Novak
martr.rovak@ma Leom

@ Pradvcleny v

Obrazok 72

: Nastavenia prispdsobenia vzhl'adu systému
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