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1. Uvod

Informacny systém Slovenského centra cviénych firiem je uzivatel'ské rozhranie pre ziakov pracujucich
pod dohl'adom ucitel'ov (odbornych garantov), v ktorom ziskavaji zru¢nosti v oblastiach zacinajiiceho
podnikania a naslednych podnikatel'skych ¢innosti a aktivit. SIuzi na spravu uzivatelov a cviénych firiem
tejto siete.

Uzivatel'sky manudl k softvéru je dokument, ktory poskytuje podrobné informécie a pokyny o pouzivani
Informacného systému Slovenského centra cviénych firiem (d’alej IS SCCF). Obsahuje popis jeho
jednotlivych funkcii ako aj uzivatel'ského rozhrania. Sluzi na to, aby pouzivatel'om pomohol pochopit’,
ako softvér funguje a mohli ho efektivne vyuzivat'.

Jednotlivé funkcie su chronologicky usporiadané v manuali tak, ako ich uZzivatel' za¢ina vyuZzivat
po registracii a si obsahovo zoskupené na zaklade ich umiestnenia v uzivatel'skom rozhrani.

1.1. Pouzivané skratky

1. SCCF - Slovenské centrum cvi¢nych firiem

2. CF - Cvicné firmy

IS SCCF — Informacny softvér Slovenského centra cvi¢nych firiem (Webova adresa informacného
softvéru SCCF je sccf.siov.sk)

PEN Worldwide — Practice Enterprise Network WORLDWIDE

IBAN - International Bank Account Number

ICZ - Identifika¢né &islo zamestnavatel'a

98]

NACE - Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti v Eurépskom spoloGenstve

ICO — Identifikaéné &islo organizacie

DIC — Danové identifikaéné &islo

10. IC DPH - Identifikaéné &islo pre dari z pridanej hodnoty

11. VS§ZP — VSeobecna zdravotna poistovia

12. SZCO — Samostatne zarobkovo &inna osoba (fyzicka osoba podnikajica najmé ako Zivnostnik)
13. OR — Obchodny register

14. ZR — Zivnostensky register (registrovy sud)

15. CVTI — Centrum vedecko-technickych informécii

16. ID — Identifikator (identifikacné ¢islo)
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2. Prihlasenie do systému

Po prichode na webovu adresu softvéru SCCF (sccf.siov.sk) sa uzivatel'ovi ako prva zobrazi stranka
prihlasenia do systému, ktora ho vyzve na zadanie prihlasovacich udajov. Tymi su emailova adresa
uzivatela a heslo. Zadanim tychto udajov do policok a kliknutim na tlacidlo ,,Prihlasit’ sa* vstupi do
systému.

Pokial’ uzivatel’ este nie je registrovany v systéme, moze si vytvorit’ novy ucet kliknutim na tlacidlo
.Zaregistrujte sa“,

V pripade, Ze si uzivatel’ svoje heslo nepaméta, moze si zvolit’ nové kliknutim na tlacidlo ,,Zabudnuté
heslo*.

..
@'.
Vitajte v systéme SCCF

Vitajte spatt Prosim, zadafte svoje prinlasovacis Gaaje.

Segment Dev, .ro.
Email
Heslo

Nemite sits (ut? Zareglstrujte sa

Zabudnuté heslo

Zapojte sa do Slovenskej Siete Cviénych Firiem

Zmerajte si si ¢ ako 100 $kolami z celého Slovenska

2025 Stany indt 1t cdbarnéne vzdelivania. VEatky priva vy adend

Obrazok 1: Prihlasenie do systému



3. Registracia nového uzivatel’a

Na stranke registracie sa do systému mozu registrovat’ rovnako ziaci/ Studenti, ako aj ucitelia a to bez
ohl’adu na to, ¢i st uz sucast’'ou existujucej firmy v sieti SCCF alebo si chet zalozit’ svoju novu vlastnu
firmu.

Registracia nového uzivatela prebieha v niekol’kych mensich krokoch prostrednictvom intuitivneho
formulara.

3.1. Zakladné informacie

Po prichode na stranku registracie sa uzivatel'ovi zobrazi pociatocny formular s polickami na vyplnenie
jeho zakladnych uzivatel'skych udajov, ako st meno, priezvisko a emailova adresa.

Pred pokra¢ovanim musi tiez sthlasit’ s podmienkami spracovania osobnych udajov, ktoré si mdze
precitat’ kliknutim na odkaz uvedeny pri tlacidle suhlasu.

Po zadani potrebnych informécii v spravnom tvare klikne uzivatel’ na tlacidlo ,,Registrovat’ sa*“, ktoré
ho prenesie na d’alsi krok v registracii.

H .
Ji
Vytvorte si ucet

Stente sa pocdnikatelom v SCCF este dnes.

Meno

Zada]le svoje meng

Priezvisko

Zadsjle svoja priezvisko

Email

Zada)te sve) emal

SiHasim s podmienkani spracovanis osobnich
tlajen.

Mtz LE (22 Priblaste sa

& 2035 Stamy Indtitit odaomého vzde dvaria. vietky prdva vynrader s,

Obrazok 2: Registracia uzivatela do systému

3.2. Vytvorenie hesla

Dal§im krokom v registracii je vytvorenie vhodného prihlasovacieho hesla. Heslo musi pozostavat
z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’ aspon:

* 1 velké pismeno

* 1 malé pismeno

* 1 cislo

Do policka ,,Heslo* zada uzivatel’ zvolené heslo a nasledne ho zada este raz pre potvrdenie aj do policka
,,Potvrdit’ heslo®.



Ked ma uzivatel’ vSetky policka vyplnené, kliknutim na tla¢idlo ,,Pokracovat™ sa presunie na nasledujici
krok.

ji
Zvolte si heslo
Odporiéame vybral si silné & bazpedns heslo
Hesio

Zadajle heslo

rusi oosehoval: 8 znakey, 2 toho nejmers] 1 valke

2, 1 melé pismero a 1 sl

Paturdit hasle

Fatwrdte haslo

D, r— £ S
Vase udaje Zuelte s heslc Depifujice Gdaje Hetewa
Mo a sral VySarts sl Exzpetnn hesks

& 2025 Stamy INATIUT S030PNEN0 VZI4 Avania. VESLY Brava vyracers,

Obrazok 3: Vol'ba hesla pri registracii

3.3. Doplitujuce udaje

V tomto kroku si od uZivatel'a systém vyziada rdzne informacie tykajuce sa jeho kontaktnych udajov
a skoly, na ktorej posobi.

Medzi tie sa radia:

* Telefonne cislo (v pripade ucitel’a povinne realne telefonne ¢islo)
» Datum narodenia (v pripade uitel’a a aj Studenta fiktivne zadanie)
« Skola (povinne zadat’ realnu $kolu s presnou adresou)



.'
i
Dopliiujuce adaje

Dokandits svaj profil

srmite +421000111222

E¥ Vybarte datum

Skola

ik Vybarte svoju Skolu W

PokraZovat

2 (o] &

Vase udaje Zveitesi hesie
Meno a emel ygarte si bezped

Doplfiujuce ddaje Hetews
pecni heslc Dokanéile svoj arofil

& 2035 Stamy Indtidt odacného vade avania. ietsy fréva vynracere,

Obrazok 4: Zadanie doplitujucich udajov pri registracii

3.3.1. Kontakt

Zadané telefonne Cislo a datum narodenia sa v pripade ziakov/Studentov pouzivaju vyhradne pre
ucely zjednodusenia prace so systémom v podobe predbezného vyplnenia do uradnych formularov
a dokumentov pri ich vypiiani. Udaje, ktoré v tychto poli¢kach $tudenti uveda, mozu byt fiktivne.

Telefénne ¢&islo povinne vypliia ugitel/ka. Ugitelia, ktori sa do systému registruju, zadaju svoje realne
tel. ¢islo pre kontaktné ucely. Ziaci/Studenti musia pole vyplnit’ tieZ, ale mozu zadat' fiktivne telefonne
¢islo.

Datum narodenia si uzivatel’ vyberie kliknutim na poli¢ko formulara, ¢im sa mu zobrazi kalendar,

v ktorom si najde spravny datum. Potvrdenim vyberu sa zvolend hodnota prenesie do policka
vo formuléri.

3.3.2. Vyber skoly

Pre vyber skoly zada uzivatel’ ndzov alebo adresu svojej $koly do policka formulara. Po kratkej chvili
sa mu zobrazia dostupné skoly na zaklade hl'adaného vyrazu. Kliknutim na jednu z nich sa dana skola
ulozi do policka ako vybrana. Pre zruSenie alebo zmenu vyberu sta¢i na policko kliknit’ mySou, ¢im sa
jeho hodnota anuluje.

Skoly je mozné blizsie filtrovat aj na zéklade kraja a okresu. Pre pouzitie tohto sposobu klikne uZivatel
na ikonu lievika v pravej Casti policka formulara. Nasledne sa mu otvori dialogové okno, v ktorom
si vyberie pozadovany kraj a okres, v ktorom chce $kolu vyhl'adat’. Po dokonceni svojho vyberu klikne
na tlacidlo ,,Filtrovat* a aplikuje filter na policko vo formuléri. Potom bude pri vyhladavani systém
vyberat jedine zo $kol zvolené¢ho okresu.

Filter je mozné zrusit’ opdtovnym otvorenim dialdégového okna a kliknutim na tlacidlo ,,Vymazat™.
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3.4. Ukonéenie

Po doplneni pozadovanych hodnot uzivatel' dokon¢i registraciu kliknutim na tlacidlo ,,Pokracovat™.
Tym sa zadané hodnoty odovzdaju na server, kde sa spracuji. Systém nasledne informuje uzivatel'a
0 uspesnosti registracie.

Pokial’ je registracia tispe$nd, uzivatel’ je automaticky presmerovany na stranku prihlasenia. Tym je
proces registracie ukonceny.

2
N
Registracia prebehla tuspesne

© chvily budate automaticky presmaravani na grilisenic

2 =] &
Vabe udajs Zvelte sl heslo Doplfiujuce ddaje Hotews
Wlano a amal VyGuris si Gezpecne husls Dakongila svoj arofil Ste pripravanjl

2 2025 Stamy In$tNT 00207 NéNo VIA4 Avania. whetcy praa viradere.

Obrazok 5: Uspe$na registracia
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4. Overenie emailovej adresy

Po registrécii je pre vyuZzivanie systému povinné, aby uzivatel’ overil svoju emailovu adresu, cez ktora sa
do systému prihlasuje. Na zadany e-mail systém automaticky odosle spravu na dokoncenie registracie,
ktoré prebehne jednoducho kliknutim na tlacidlo s odkazom v sprave.

L]
'i Slovenské Centrum Cvicénych Firiem

Overenie uttu

Ahoj Martin,
Tento e-mail dostavag, pretoZe sme zaznamenali Ziadost o registraciu.

Pre uspesné dokoncenie tvojej registracie staci kliknit' na tlacidlo nizsie:

Overit Email

Dakujeme,
Tim SCCF

© 2024 Statny institit odborného vzdelavania. Vsetky prava vyhradené.

ii Slovenské Centrum Cvicénych Firiem

Obrazok 6: Obsah e-mailovej spravy na overenie adresy uctu

Ak sa uzivatel’ do systému prihlasi este pred overenim emailovej adresy, bude mu zobrazena stranka
s vyzvou na jej overenie. V pripade, Ze overovaci email nebol doruceny, méze kliknutim na tlacidlo
,»Odoslat’ znova“ vygenerovat’ novy overovaci email.

12



®

Skontrolujte si svoj email

Na Vani gadand aresu marlin.navak@mail.com sme doroéili overovar email s odkagom ng akliviciu vdého Gétu.

Mebal Vam email dorsZeny?

Otoslat 2nova

€ spat na prihlésenie

@ 2025 Sdtny inktitdt aghorména vrdelivania. Vastky préva vyhradens.

Obrazok 7: Vyzva na overenie e-mailovej adresy

4.1. Aktivacia uctu

Po kliknuti na odkaz v emailovej sprave zobrazi systém potvrdenie o dokonceni registracie a aktivacii
uctu uzivatela.

Nasledne méze uzivatel’ pokracovat’ a zacat’ naplno vyuzivat' funkcie systému.

Vas email bol Gspesne overeny

Teraz matete vstiplt do evojno d&tu

# Spit na prihlsenie

& 7025 Sty inétitit adonmehn vedeldvania. Wety priva vyhradens

Obrazok 8: Potvrdenie o aktivacii uctu
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5. Zabudnuté heslo

V pripade, Ze si uzivatel nepaméitd svoje prihlasovacie heslo, moze vyuzit moznost obnovy hesla
a zvolit si nové heslo.

5.1. Vyziadanie obnovy hesla

Na stranke ,,Zabudnuté heslo® sa uzivatel'ovi zobrazi jednoduchy formuladr s jedinym polickom pre
zadanie emailovej adresy, na ktorej je jeho uzivateI'ské konto registrované v systéme.

Pokial’ sa k zadanej emailovej adrese najde existujuce konto, bude na nu doruceny email s d’alSimi
inStrukciami na obnovu hesla.

»

Zabudnuté heslo?

3¢z obdv, na emall Vam potleme Intrukelz k obnove hesla.

Email

zadajte svoj emall

Obnovit heslo

€ Spit na prihlasenie

& 2025 Stamy inétitat adaornéno vzde dvania VEeLcy priva vyraders

Obrazok 9: Vyziadanie obnovy hesla

5.2. Zvolenie nového hesla

Po kliknuti na odkaz doruCeny v spradve na email uzivatela sa uzivatel' dostane na stranku zvolenia
nového hesla.

Do formulara vyplni svoje novozvolené heslo, ktoré musi spiiiat’ rovnaké bezpeénostné standardy ako
pri registracii, resp. musi pozostavat’ z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’:

* 1 velké pismeno

* 1 malé pismeno

1 cislo

Zvolené heslo nasledne potvrdi opatovnym zadanim do policka ,,Potvrdenie hesla®.

Kliknutim na tlacidlo ,,Obnovit’ heslo* svoj vyber potvrdi a odovzda serveru na spracovanie. Po uspesne;j
obnove hesla je uzivatel' automaticky presmerovany na stranku prihlasenia, kde sa méze prihlasit
pomocou novych prihlasovacich udajov.

14



&
Nastavte si noveé heslo
Wase nowe nesle mus’ byf odlisné od hesiel pauZinich v minuwost
Haslo
Zadajte nové heslo

Potwrdit hesla

Polvrdie nové heslo

Obnovif hesla

+ Spit na priklésenie

& )25 Stamy inEtitt onooméno vate wwania VERLy [rva vyradens

Obrazok 10: Vytvorenie nového hesla
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6. Prva cviéna firma

Na plné vyuzivanie systému je potrebné, aby bol uzivatel’ sucastou aspon jednej cvicnej firmy. T si
moze bud’ zalozit’ sam, alebo prijat’ pozvanie do firmy od iného uzivatel’a/ spoluziaka alebo ucitel’a.

.
.I.i Slovenské centrum cviénych firiem

Segmenl Dev, 5.0.0
”n "
. e, 1
ul -
-
-
11

Vita Vds Slovenské Cantrum Cvinych Firiem!

Priym krokem k tiepegnému zadiztiu podnkanlz v sletl Tiem SCCF je vytvarenls
wlasine] spolofnost, ktory si mozzte zaloz Kiknutim na tadidic nizsie.

Fo vyplnen’ potrebnyen uzajov Vam buge udeleny dplny pristup do systému a
miFate inned zatal padnikat.

+ Vytworit firmu

o Martin Nowak [
martin.novasinel zom

2 75 Stamy gttt onaameno wrde dvania VAeTey priva wyiradens

Obrazok 11: Uvodna obrazovka pred vytvorenim firmy

.
-li Slovenské centrum cviénych firdem

Segment Dev, 3.r.0.

Pozvanky spaloénosti SCCF

J 2 n
a -
-] -
RedSharp, s.r.0.
g oox
E‘ & P 8twdent [l Test School, Test address 8 Te..
-

Vita Vas Slovenskéa Centrum Cviénych Firiem!

Pryym srokorm k Gszesngmu zadiatkd codnikania v sieli firiem SCCF je vylvorenie
vlastne| spolodnost], kiord sl mE2ete zalo2i liknutim na tiagidle niZdle.

Po wyphhani potrabngch ddajow Vam buds ude eny' oping prietup da systému a
moZcts hnad zadat podrikat.

+ Vytvarit firmu

o Martin Novak =
T martin novasgnail som
& P05 Stamy inétitit odanrného vada Swania Waelcy prava vyraders,

Obrazok 12: Uvodna obrazovka s aktivnymi pozvankami
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7. Vytvorenie cvi¢nej firmy

Vytvorenie cvi¢nej firmy prebieha prostrednictvom viackrokového formulara. Ten je dostupny bud’
z vyberu firiem na bo¢nom paneli alebo ,,ivodnej stranky* systému SCCF.

Pokial’ prichadza uzivatel' zo starého systému (sccf.sk) a chcel by pokracovat vo vedeni svojej
existujucej cvicnej firmy, moze si ju preniest’ do nového systému pomocou funkcie Obnova spolocnosti.

Funkcia ,,Obnova spolo¢nosti* sa zobrazi az po kliknuti na tla¢idlo ,,+ Vytvorit’ firmu®,
7.1. Zakladné udaje

Ako prvé je potrebné zvolit si pravnu formu a obchodny nazov.
Systém ponuka na vytvorenie 2 typy subjektov:

* Spolocnost’ s ru¢enim obmedzenym (s. 1. 0.)

« Zivnost’ (SZCO)

Pri s.r.0. sa uvadza cely obchodny nazov (bez dodatku ,,s. r. 0.%).

Zivnostnici automaticky pouZivajii ako obchodny nazov svoje vlastné meno, ktoré mézu doplnit’
o l'ubovol'ny dodatok.

.
Ii Slovenske centrum cviénych fiiem

ith

ZaloZenie spoloénosti

Zékladné fdsje

Friuna ferma

@ Vyberte prévnu formu b

aleba
[0 Qbnovit existujicu firmu

& spat

2 025 Stamy InEN onaoménn vz Svania VARLEY BrAVA WTaden s,

Obrazok 13: Vytvorenie novej cvi¢nej firmy

7.2. Pozvanie uzivatelov

V nasledujucom kroku moze uzivatel' zadat’ emailové adresy ludi /kolegov/ spoluziakov, ktori budu
po uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme na sccf.siov.sk registrovany ucet, zadané mozu byt aj
e-mailové adresy I'udi /spoluziakov a ucitel'a cvi¢nej firmy povinne/, ktori zatial' registrovani nie su.
V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie uctu pri kliknuti na odkaz v pozvanke.

17



Pri registracii je mozné pozvanie viacerych Studentov do spolo¢nosti. Pozvanie ucitel’a je povinné.

.
Ii Slovenske centrum eviénych firiem

Vyber utivatelov
Pazvite 5 do novej firmy uZivateloy
Emall utiefa

£ Zadajte emailova adresu uZitela

Uzhatela

A Zadajte email utivatela

@

Farnam uslvaratav |2 prézring

€ spal
[ — 2, B @ ¥
Fima Uiivetalia Popis Zhmutie Halove
Zéhladn s
Tormacie ubleatelzy

2 75 Stamy gttt onaameno wrde dvania VAeTey priva wyiradens

Obrazok 14: Pozvanie uzivatel'ov

7.3. Popis Cinnosti

Nasleduje pridanie popisu ¢innosti firmy, t.j. predmetu podnikania, ktoré je vyzadované aj z dovodu
pripojenia na medzinarodnt siet’ cviénych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyzaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodato¢ne pridat’ aj v niekol’kych cudzich
jazykoch, ako st napr. ¢estina, angli¢tina a nemcina.
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.
oli Slovenské centrum cviénych fifiem

h

Popis Einnasti

Fopita nhlas? padnikania firmy
Jazyey Popis podnikalelske] Einnost - Slovensky

) Popiste svoju podnikatelski fHnnost ko

firma._.

Pridat jazyk

£ Spel
J | =S E] = B
Firma Popis Zhmutie Hatowe
Zéklacng Pridajte popis et idaie Ste priprevens!
rformace cirnesd

& 7025 Stamy inétitit adoomého veteldvania. Vet friva vyaradens

Obrazok 15: Pridanie popisu ¢innosti

7.4. Zhrnutie

V ramci posledného kroku zobrazi systém uZzivatel'ovi zhrnutie udajov poskytnutych pri vytvarani firmy
pre kontrolu.

Pokial’ je s informéciami spokojny, klikne na tlacidlo ,,Pokracovat* a potvrdi odovzdanie formulara.

.
-li Slovenské centrum cviénych firiem

ith

Zhrnutie

Skantralujte a polurdie spravnos ddajor

Privna forma Emall uthela

&5 SpoloZnost s ruéenin obmedzenym & [nczadany]
aschadng mena Usluaredla

[E Segment

@

Zoznem uzvazeloy |2 prazdny

& spat
5| A B E bl
Firma Viivatelia Popis Zhmutie Hatove
Zékladng Vyvarle si Pridajte popis Petmie idaie Ste priprs veny|
formacie ukivaiefoy Girnesd
5 Stamy inétitit adaarného vedaldvania ity préva wyraden s,

Obrazok 16: Zhrnutie zadanych udajov
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Po tspesnom vytvoreni firmy bude o vysledku informovany a systém ho automaticky presmeruje na
domovsku obrazovku. Domovska stranka ponuka uZzivatel'ovi postupne moznosti povinnej registracie
na registre a Urady.

Popis prace s jednotlivymi tradmi je opisany v Castiach 10 az 16.

.
Ii Slovenské centrum cviénych firiem

ith

Vytvorenie firmy prebehlo dspesne

Mbrate rafal padnikat!

5] =3 B 2 e
Firma Popis Zhmutie Hatove
Zekladng Pridjts popis Petrie daje Ste priprs veny|
formacie dirnesd
2 025 Stamy inétinit onaaméno vzde dvania VAeTey priva wyradens

Obrazok 17: Uspesné vytvorenie firmy
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8. Obnovenie spolo¢nosti

Informacny systém SCCF umoziiuje uzivatel'om preniest’ si svoje firmy zo starého systému do nového
a pokracovat’ tak v podnikani bez potreby zakladania firmy nanovo.

Podobne ako zalozenie novej firmy pozostava obnovenie z niekol’kych krokov, v ktorych systém od
uzivatela vypyta vSetky potrebné informacie na obnovenie firmy. Po vyplneni vSetkych udajov sa na
zaver formular odovzda. Pokial’ su zadané informacie spravne, uzivatel’ ziskava okamzity pristup ku
svojej obnovenej cvicnej firme.

8.1. Udaje o spolo¢nosti

V prvom kroku je potrebné zvolit’ a zadat’ udaj, na zéklade ktorého bude firma vyhladana v starom
systéme. Moze ist’ o PE code, ICO alebo emailovi adresu firmy.

Dodatocne je potrebné zadat’ HESLO pre aktualny PE code, ktory CF dostala pri zakladani CF v
starom online systéme SCCF.

Po zadani potrebnych udajov a stlaceni tlacidla ,,Pokracovat™ sa systém pokusi vyhladat’ existujicu
firmu vo svojich zaznamoch. Pokial’ ju tspeSne najde, zobrazi jej tidaje uzivatelovi a umozni mu
pokracovat’ v procese obnovenia. V opa¢nom pripade vypiSe chybové hlasenie a vyzve uzivatela na
kontrolu spravnosti zadanych udajov.

.
Ii Slovenské centrum cviénych firiem

@

Obnovenie spoloénosti

Uaaje o spalodaast

oot podia

{8} Vyberte splsol cbnovenia ~

HESLC pre PE CCDE

&2 Zadajte heslo

PokraZovat

& spil

€ 7076 Stamy inftitit adonrného veda dvania. vael oy prava vinraders,

Obrazok 18: Obnovenie existujucej cvicnej firmy

8.2. Doplnujuce udaje

V nasledujicom kroku zobrazi systém nacitané informacie existujiicej firmy, popri ktorych vyzve
uzivatel'a k doplneniu chybajicich udajov potrebnych v novom systéme, ako st napr. emailova adresa
firmy a kontaktné telefonne Cislo.

Telefonne Cislo sa uvadza vo formate s medzinarodnou predvol’bou, za ktorou nasleduje 9 Cislic (napr.
+421000111222).
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.
oli Slovenské centrum cviénych fifiem

@®
Doplfiujice Udaje

Pavedzte ndm viaz o svaje] flrma

Nzons firny Frauna farma
h Segment, s.o. £ spol.sroo.
Kad firmy 1to oi¢
[ sKOIsegment B 51132062 @ 1152232082
Zastatak 1san
£ 9800 15 543 2222 D00 D010 0212 8055
Email Tel. €islo
£ segmentiggmail com % Zadajte telefdnne Gislo firmy
Polaatovat
< spal
H— 7 © 2 B® >
Fima Deplfwjice Holown
Zakiadne i Sie pripraveny
inemiariz Nové infermeci i

& 7025 Stamy inétitit adoomého veteldvania. Vet friva vyaradens

Obrazok 19: Dopliujuce udaje cvicnej firmy

8.3. Predmety podnikania

V tomto kroku uZivatel’ vyberie 1 az 3 predmety podnikania zodpovedajuce ¢innosti jeho firmy. Predmety
je mozné vybrat’ vpisanim hl'adaného vyrazu do policka formulara a kliknutim na jeden z vysledkov.

.
-li Slovenské centrum eviEnych firiem

®
Predmety podnikania

V akich oblastiacn podnikate?
Fradmet podnikania 1

) Vyberte predmet podnikaria

Fradnwat podnikania 3

i Vyberte predmet podnikania

Fradmet podnikana 3

& Vycerte predmel podnikania

PokraZovat

< Spil
& ra < & 2 i
Fima Deplfjice Pradmaty Holova
Zixadng Gdaje padnikania Pri S0 pripravany
informécis MNove inforrEcie Dbl asti dinnesti

& 7025 Sty inétitit adonmehn vedeldvania. Wety priva vyhradens

Obrazok 20: Zadanie predmetov podnikania
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8.4. Pozvanie uzivatelov

V nasledujucom kroku méze uzivatel’ zadat’ emailové adresy l'udi / spoluziakov a ucitel’a, ktori budu po
uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme registrovany ucet, zadané mozu byt aj adresy l'udi, ktori
zatial’ registrovani nie su. V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie uctu pri kliknuti na odkaz
-v pozvanke.

Pri registracii je mozné do spolocnosti pozvat viacerych Studentov, zamestnancov a ucitela.
Pozvanie ucitel’a je povinné.

.
Ii Slovenské centrum eviEnych firiem

®

Pozvite uzivatefov
Pozvite do svoie) firmy uZivetelor
Emall utitela

S Zadafte emallowi adresu uitela

Lithatalia
B Zadajre email zivatala

@

Faznam usivatalsy 8 prizdny

PokraZovat

< Spil
& Z © = 5 ba
Firma Daplfwjice Pradmaty Usivatelia Popis Holova
Zixadng Gdaje padnikania Privsjta

inomariz Nowe infermécie Oblasti Ginnesti udivelzlow

& 7025 Sty inétitit adonmehn vedeldvania. Wety priva vyhradens

Obrazok 21: Pozvanie uzivatel'ov

8.5. Popis Cinnosti

Nasleduje pridanie popisu ¢innosti firmy - t.j. predmetu podnikania, ¢o je vyZzadované aj z dovodu
pripojenia na medzinarodnt siet’ cviénych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyzaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodatocne pridat’ aj v niekol’kych cudzich
jazykoch, ako st napr. ¢estina, angli¢tina a nemcina.
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.
oli Slovenské centrum cviénych fifiem

Popis €innosti
Paopléta shlast podnikania svols| firmy
Jazyhy Popis pocnikstefskej Ginnosti - Slovensky

Shavensky Pogiéte svoiu podnikatelskd Ennost aks firma...

Bricaf jazye

& Spal
J | Z ke = B 2
Fima Deplfwjice Predmaty Popis Holown
Zakiadne udaje podnikanis Prickjtz popis Sie pripraveny
inemiariz Nové infermeci Oblasti finnes i Fnasti
& )25 Stamy inEtitt onooméno vate wwania VERLy [rva vyradens

Obrazok 22: Popis podnikatel’'skej ¢innosti

8.6. Ukon¢enie

Po zadani predmetov Cinnosti sa formuldr odosle na spracovanie na server. Pokial boli vSetky
vyzadované uidaje vyplnené spravne, server okamzite vykona obnovenie firmy a udeli uzivatel'ovi pristup
do ne;j.

.
-li Slovenské centrum cviEnych firiem

(O]

Obnovenie firmy prebehlo Uspesne

Wiiieta pokratoval v podnikanit

& Z © = 5 b
Fima Deplfjice Pradmaty Usivatelia Popis Holova
Zixadng Gdaje padnikania Pricsitz popis Sie pripravanil
in‘omiciz N infemcie Olasti Ginnesti uiivelaow St

& 7025 Sty inétitit adonmehn vedeldvania. Wety priva vyhradens

Obrazok 23: Uspe$né obnovenie firmy
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9. Prvé kroky v systéme

Po vytvoreni novej cvicnej firmy je uzivatel' presmerovany na domovska obrazovku systému, ktord mu
poskytuje prehl'ad o svojej firme a jej stave, ako napr. aktudlne zostatky na jej bankovych uctoch.

#,  Slovanskd cantrum o — .. - e .
B cottgen fiam Jal Ji Slovenské centrum cviénych firiem 03032025 1303
Eh segment, ero. -

B Prehlad bankowych étov

(@ Damov

[El Ziwnostensky register

[ Firmy

[ Aktivna cviénd firma

2% Sprdve spoloénosti Calf nazou Sagment, aro.
Obchodné mens Sagment
Pravna farma spehs @

¥ spravovat firmu

& Pomac

48 HNastavenla
o Martin Novak

Y marte rovakEmalLeon

Obrazok 24: Uvodna obrazovka systému
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9.1. Bo¢ny panel

Boc¢ny panel nachadzajici sa v lavej casti uzivatel'ského rozhrania umoziuje rychly pristup
k jednotlivym ¢astiam systému, ¢i uz ide o urady, spravu firmy alebo vlastné nastavenia.

9.1.1. Spravy

Hned’ v hornej casti bo¢ného panelu sa nachadza ikona zvoncéeka, kliknutim na ktora sa uzivatel'ovi
zobrazi okienko s dorucenymi spravami pre kazda firmu. Zaroven si v ilom dokaze zobrazit’ prijati
pozvanku/y do cviénych firiem.

Spravy

Naji=e T systémove hidsania 3 sprivy doridens vk m rmim

@

Nemite Fiacne sprévy

vala schrénka pre tito fiu e prézdna

Obrazok 25: Prehl’ad sprav a pozvanok

9.1.2. Vyber firmy

Dalej sa v bo¢nom paneli nachadza vyber firiem, v ktorom si uzivatel’ dokaze zvolit’ firmu, ktora moze
v systéme spravovat’. Poskytuje tieZ moznost’ vytvorenia a obnovenia firmy.
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9.1.3. Urady a institicie

Pod vyberom firiem je zoznam uradov a institucii, akymi st napriklad zivnostensky register alebo banka.
Kliknutim na akukol'vek polozku v zozname sa uzivatel' premiestni na stranku dané¢ho uradu alebo
institacie.

Systém ponuka k dispozicii nasledovné urady a institucie:

« Zivnostensky register

* Registrovy sud (Obchodny register)

» Centrobanku

* Socialnu poistoviu

» Zdravotnu poist'oviiu

* Financ¢ny trad

9.1.4. Sprava firmy a nastavenia

Pod zoznamom stranok tradov sa nachadzaju zvysné odkazy, ktoré vedu k strankam spojenym
so spravou firmy a nastaveniami vlastného uzivatel'ského konta.

St nimi:
» Sprava firmy
e Pomoc

» Nastavenia
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10. Zivnostensky urad

Zivnostensky trad IS SCCF simuluje ¢innost’ Zivnostenského tradu pre vetky cviéné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:

* Monitoruje aktudlnu legislativu v oblasti Zivnostenského zédkona

* Vydava zivnostenské opravnenia na simulovanu podnikatel’sku ¢innost’

* Registruje CF na zivnostenskom urade - v Zivnostenskom registri a vykonava vsetky ukony s tym
spojené

* Na zaklade ohlasenia vystavi zivnostensky list

o Stovensid contrum 0 Zivnostensky register
h cviénych firiem Q
[al odbor Zivnostenského podnikania pri SCCF
B
(T 6\ [ sidio
NV
o

(R Domov ]\ Slovenské centrum cvienjeh firiem

Bellova 54/a 837 63 Bratislava,
[G Zivnostensky register

Fh Segment, s..o. .

Email: scof@siov.sk
mal soci@elovk Q Vyhladavanie
Tel. 0911 550 121

Registricla  Informicio
© Ssocidlna poistoviia
@ 2zdravotna poistovia
Y2 spréva spoloénosti

Nemate Zivnost

Pre zaloZenie Zivnosti, prosim, vyplite formuldr Ohldsenia Zivnosti pre vami vybranu formu podnikania

dh Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby

@ Zalozit zivnost PO

(® Pomoc

{8 Nastavenia

5]
o Martin Novak
Y martin.novak@mail.com

Obrazok 26: Uvodna obrazovka Zivnostenského tradu

10.1. Registracia Zivnosti

Pridelenie ICO (Identifikatné &islo organizacie) prebieha na stranke Zivnostenského tradu IS SCCF.

Pokial’ firma eSte nie je zaregistrovana na uradoch, na stranke Zivnostenského tradu sa automaticky
zobrazi tlacidlo registracie s napisom ,,Zalozit’ Zivnost™.

U*U .
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby* na

vyplnenie pre spolonost’ s ru¢enim obmedzenym. V pripade Zivnosti, SZCO sa vypina formular
,Ohlasenie Zivnosti pre fyzické osoby*.

Povinne sa vypliiaju poli¢ka vysvietené Zltou farbou. Na konci vyplneného formulara sa vpravo dole
nachadza klik na podpis.

Po vyplneni a odovzdani formulara je zaloZenie Zivnosti dokon&ené a CF je pridelené ICO.
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.2e Slovenské centrum 0 [a] Zivnostensky register Registrécia
i cvignych firiem

& [E Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby
Segment, s.r.o. .
Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby
@ Domov Ohlasenie Zivnosti pre prévnické osoby

[El Zivnostensky register

a8 Registrovy sud Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby &6 Podpisujete zmluvu v systéme SCCF
. Pozorne si, prosim, preéitajte obsah a naleZitosti
ED Centrobanks dokumentu, ktory podpisujete a pripadne dopliite
@ Sociéina poistovia Vplni irad OKRESNY URAD .. S potrebné tdaje. Vasa volba bude zaznamenand
odbor Zivnostenského podnikania systémom v momente podisania zmluvy.
@ zdravotna poistoviia
) Finanény Grad FORMULAR pre privaickii osobu /. Vypliite vietky povinné polia
‘ ohlésenie / Ziadost"! o vydanic osvedienia o Zivnostenskom oprivnen Pred odovzdanim formuléru je potrebné vypinit
%R spréva spolognosti vietky vyznaené povinné polia. Zarover sa,
L — prosim, uistie, e vietky zadané udsje sd sprévne
a chyby.
Obchodné meno: * Segment
Segr [ Povianc ] Povinné pole
Privna forma: spol. s r. 0.
Ind privna forma: [olieerni ] Volitené pole
Identifikainé gislo (1C0, ak bolo pridelend): ———
Sidlo privnickej osoby
Stét: * Slovenska republika Ulica: Beckovski 42| Supisné/orientatné Gislo: * Neplatnd hodnota
Obec: * Bratislava PSC: 10414 | Okres: Okres Bratistava ¥ Pre podpisanie pokratujte nizsie
Telefon: (o te | | E-mail: [Zadaje comtovs i )
(Uveite slicu, i dpisnérientacnéGilo; ok sa abec e é o)
@ Pomoc & Podpis
OZNACENIE podniku zahraniénej osoby alebo organizatnej zloZky podniku zahranitnej osoby
; na izems Slovenskej republiky
& Nastavenia Stiagenim tlaidla nizsie zmiuvu zévazne
ok sabranitas; osoby: podpiete a sihlasite s fou:
o MartinNovak (53 organizatni zlozka podniku zahranitncj osoby: * sodbfeat
2 martin.novak@mail.com Oznatenie podniku zahranitnej osoby alebo organizatnej zloZky podniku zahranitnej osoby, ak je odlisné od P
hchodni e aaks

Obrazok 27: Formular - registracia zivnosti PO

10.2. Zobrazenie registracie

Po vytvoreni Zivnosti sa na stranke Zivnostenského registra zobrazi ICO, obchodné meno, pravna forma,
adresa, predmet/ predmety podnikania, telefénne Cislo a email.

L\\l LT Dellova 5412 837 63 Bratislava,
24 Slovanekd cantrum . . Email: secifsioy sk .
'“ eviingeh fidam a Tel. 0811550121 Q vyhizdavanie
Eh segment,sro. -
Registracia  informécie
(@ Damov
o . Registracia v #ivnostenskom ragistri . Mastroje a ukol
[l Ziwnostensky register @ 9 9 & g ny
& Registrovy sid co 52764761 Oznamenie o zmene Ydajov uvidzany o i pré
Obchodné mens Segment
T Cenlrohanka Privna famma spal st # Zmena udajov Zivnosti
, . . MNazov Ekoly Strednd odbornd Skela pri SCCF
@ Socidina poistovia
Adresa RBeckouska 47, 10214 Bralislave G o i preva ia Fivnosti
(@) 7oravoind poistouna Telefénne Cislo +471940 350 342 A "
()  Pozastavenie Zivnast
Email énosli com
[E Firandng trad i )
Pozastavend Nic
“ Gznimente o ukantenl padnikania
Seréve spolocnosti Pradmaty podnikania
ih s [l Ukongenie podnikania
o 122 o _ . .
Vypis iidajov 20 Zivnosienského registra
Ndzaw Sarastradkzvata akd Sanasf v ohlagtl ohehadu, si¥lan a wraby
G Poladat o wjpls
Pont Sprostiedkavets ski Snost v oblasti obchady, Sanostiedhavate skd
ps &innost v cblasd shutieb, SprosTedkovatelské dinnes? v atast vircoy
Valng Ang
& Statutari
(&) Pomac I 1
48 HNastavenla Mena  Marlin Movak
= Adresa Backnvskd 62, 10214 Bratists, Okras Sratislava
Martin Novak -
AL FovakBMA LEom

Obrazok 28: Stranka ZR po registracii
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10.2.1. Viazané Zivnosti

Pri predmetoch podnikania viazanych a remeselnych zivnosti sa zobrazi upozornenie o potrebe
povolenia vykonavat’ danu zivnost’ v redlnom prostredi. Od cvi¢nych firiem sa tieto poziadavky
systémom nevyZzaduju.

fh Predmety podnikania

Zvoleny predmet podnikania patri medzi
viazané/remeselné ¢innosti. Systém SCCF kvalifikacie
zivnosti nekontroluje, v realite sa v§ak vyzaduje
licencia popr. certifikat alebo prax.

Nazov Zubna technika

§ 33 ods. 2 zakona ¢. 578/2004 Z. z. o posky!
starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, s
zdravotnictve a 0 zmene a doplneni niektoryc Z£0znam viazanych Zivnosti

predpisov Zoznam remeselnych Zivnosti

Popis

Volné  Nie ]

Obrazok 28.1: Viazany predmet podnikania

10.3. Sprava zivnosti

Uzivatel’ ma na stranke Zivnostenského tiradu moznosti spravovat’ a menit’ svoju zivnost (napriklad
predmet podnikania, mena Statutarov a podobne), ¢o sa uskuto¢nuje rovnakym spdsobom ako registracia.

Patria k nim:

* Zmena udajov Zivnosti (Oznamenie o zmene udajov uvadzanych na dokladoch o zivnostenskom
opravneni - mena spolo¢nikov ale aj predmety podnikania a podobne)

» Pozastavenie / obnova Zivnosti (Oznamenie o pozastaveni prevadzkovania Zivnosti)
* Ukonc¢enie podnikania (Oznamenie o ukonceni podnikania)

Dalej je mozné vyZiadat’ si vypis zo Zivnostenského registra.
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11. Registrovy sud

Registrovy sud simuluje ¢innost’ obchodného registra pre vsetky cvicné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:

* Monitoruje aktudlnu legislativu v oblasti Obchodného zakonnika

* Prijima ziadosti a navrhy na zapis do OR

» Kontroluje doklady potrebné na zapis cvicnej firmy do OR

» Registruje CF na obchodnom sude pri SCCF a vykonava vsetky tkony s tym potrebné
» Zabezpecuje kontrolu a zapis dokladov potrebnych na zmeny v obchodnom registri

* Na zaklade navrhu spolo¢nosti (s.r.0.) na zapis do obchodného registra a spolocCenskej zmluvy/
zakladatel'skej listiny (v pripade ak s.r.o. ma len jedného spolocnika) registrovy sud vydéa uznesenie
o0 zapise spolo¢nosti do obchodného registra a d’alej moze vydavat’ vypisy z obchodného registra

* Na zaklade dodatku k spoloCenskej zmluve (s.r.0.) alebo k zakladatel'skej listine (jednoosobova
s.r.0.) uskuto¢ni obchodny sud zmenu zapisu spolocnikov a konatelov na zdklade ziadosti
pravnickej osoby

Poznamka: K registrovému sidu maji pristup len pravnické osoby. Zivnostnikom - SZCO
(samostatne zarobkovo ¢innym osobam) sa v Informa¢nom softvéri SCCF nezobrazuje.

s, Slovanekh cantrum ﬁ Registrovy sid
“ eviEngeh firlam i
Eh Segment,sro. . eIe Registrovy sud pri SCCF
Eh sidio
@' Pomov N D Slovenské centrum cvicnych firiam
- Bellova 54/a 337 63 Dratislava,
[l Zivnostensky register = Email: sccl@siov sk

$ragi 2
Tel. 0911 550121 Obchodny register SR [7

&8 Registrovy sud

i Centrobanka
Registracia  Informécie

@ Ssocisina poisfoviia
@ zdravomnd polstaviia
[E) Finanény orad ®
2 Spréva spoloénosti
Zalozte si spolocnost

Pre zalozenie spelodnost, orosim, vyplite formulér Ohldseria spoloZrosti pre vemi vybrand formu pednkanie

#h Navrh na zépis spoloénosti do obchodného registra

& Zapis do obchodného registra

() Pomac

{gb Nastavenla

o Martin Novak
O marterovak@ma Loon

Obrazok 29: Uvodna obrazovka registrového stiidu

11.1. Zapis spolo¢nosti do obchodného registra

Pokial' firma eSte nie je zapisand do OR, na stranke tradu sa automaticky zobrazi tlacidlo zépisu
s napisom ,,Zapis do obchodného registra“.

0O
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument &,,Névrh na zapis spolocnosti do obchodného
registra® na vyplnenie.
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Vo formuléri vypliia uZivatel’ nasledovné tidaje:
* Sposob konania Statutarneho orgianu v mene spolo¢nosti (dostupné 3 vzory)

« Statutari - vyber prebicha vyhladavanim medzi ¢lenmi spoloénosti (spoloénikmi) a naslednym
kliknutim na jeden z vysledkov hl'adania. Odstranenie Statutarov je mozné kliknutim na tlaéidlo ,,X“
v Tavej cCasti prislusného riadku tabulky. Pre odovzdanie formulara musi byt zvoleny aspoi 1
Statutar.

» Vyska vkladu spolo¢nika - siicet vkladov vSetkych spolo¢nikov musi byt’ minimalne 5000€
» Rozsah splatenia vkladu spolo¢nika - nemdze presiahnut’ vysku vkladu

Po vyplneni a odovzdani formuléru je zapis spolo¢nosti dokonceny.

? Vzory spésobu konania spolonikov

Wyberte s 2 ponuky rdznyeh variaci’ zapisow
P Vaora
w¥ Mene sociadnest kend ka2dy kanatel samostatne, avias v orfsads

sravraha Cianu s hodnotsu uyddau 2ke 5.000 eur kanali agno duala kanaralla
spalotna

T vaors s

v mene spoloénesi oné kaidy konmel sawostalng; s vynimkou uzatvarenia
£ koniovania pracovinpréunyeh vziahoe 5o zamestnancemi, kedy ¢ mens
spoloénesi konajl a podpsujd vidy duaja kenatelis spalcine. ..

T vaore 3

e Spolnéne s Kong ka#y Konated camastate, auiok v pipate
aké hoofvek nakla dania s nehnutzinosTami vo vlasm et speloénast &
aatrEbng konanis dunch konatelar spolednos

Obrazok 30: Dostupné vzory sposobu konania

11.2. Zobrazenie zapisu

Po zéapise spolocnosti sa na stranke Uradu zobrazia zapisané tdaje, napr. spdsob konania v mene
spolo¢nosti a spolocnici.
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t,  Slevenskd eentrum -, [ Ragistrov sid
] o

cviingeh fidem
By Sogment,sre. o & Registrovy sud pri SCCF
‘ [h sidlo
(@ Damov ™ Slovenskd cantram cvi2nyich firter
- Bellova 54a 337 &3 Bratislava,
[l Zinostensky register . e st o Obchodng register &it [

&8 megistrovy sud

i, Cantrobanka

fegistracia | informagie
& $ccldina polstovia
Spolofnost . Néstroje a Ukon
(&) Zdravotnd poistoviia i Spol 3& d 4
[=] Firanény rad Sposob kenania  ..v mene speloZnost koné kazgy konatel samosiatne Névrh ne zapis zmeny isenych udaiov o é i o 1ého registra
s avEak v pripade pravnshs (konu € kodnatou wiou ako
5,000 eur korgjd aspoit dvaja konstelia spoloine... & Zmena Gdajov spaloénost
22 Spriva spoloEnest
&, Spoloénici
N4vrh na vymaz zapieane] spalonasti z sbchodného ragistra
Mans wiamin F  Vymaz spolognosti
Prisavisko Nowaic
Vypis Udajov z abchodnéha registra
VyBka vklad $00020€
(2] Poladat o vypls
jdka spiatenia vkiadu 0000 &
Détum wytvorenia 05 052025

o
(@) Pomac

5 Mastavenla

Martin Movak
marte rovakEimal Leom

Jo

Obrazok 31: Zobrazenie registracie na stranke registrového stdu

11.3. Sprava zapisu

Uzivatel’ mé k dispozicii niekol'’ko moznosti na stranke uradu (zapis spravovat’ a menit), z ktorych sa
vSetky uskuto¢nuji rovnakym spésobom ako samotny zapis.

Patria k nim:

* Zmena udajov spolo¢nosti (Navrh na zapis zmeny zapisanych udajov o spolo¢nosti do obchodného
registra)

* Vymaz spoloc¢nosti (Navrh na vymaz zapisanej spolo¢nosti z obchodného registra)

Dalej je mozné vyziadat® si vypis z obchodného registra.
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12. Centrobanka

Centrobanka pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej bankovej institicie pre vSetky cvicné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:
» Otvara bankové ucty pre CF (bezné, mzdové, pre rezervny a socidlny fond a in¢)
* Realizuje bezné bankové operacie - vydavanie vypisov z uctu a pod.
* Poskytuje uvery cvicnym firmam na zaklade ziadosti
* Vedie mzdové ucty na personalny nakup cvi¢nych firiem
» Zabezpecuje bankovy styk na Slovensku a v zahranici pre CF
» Prijima prikazy na thradu
» Prijima pokladni¢né doklady na vklady a vybery v hotovosti
» Prijima a spractva aviza od inych bankovych institacii
» Vydava aviza pre iné bankové institicie
* Vedie ucty
» Socialnej a Zdravotnej poistovne pri SCCF
» Finan¢ného, Danového uradu pri SCCF

» Colného tradu pri SCCF

&, Slovansid cantrum [2‘: Q Centrobanka
I cotengen itar
Bh Sagment,s.re. P I Centrcbanka pri SCCF
@ Domov \ [ sidio & Utet @ EyThun
I T Slovenské centrum cviénich firlem IBAN: SK7'3 2222 0000 001010101012 & Var. 5.1 1G0 cvitne] firmy
5 Bt Ballova 54/a 837 63 Bratislavs, Kont. 5.: 0008, 0308, 0968, 0379 ..
[l Ziwnostensky register
Email: secfRisiov.sk PP i
_ » ol 0911550 121 Otvari bankowy Géet
QE Registrovy sud
IE Centrobanka . .
Uleny  Infermacie ) Uiet Fiktivneho Dodévatela
§) sccising poistovfia IDAN: SKG3 22220000 0010 0000 0000 (]
@ zeravamd polstovia [ORVELY
= Firantng drad « Simuluje ginnest redineg bankove) indtiticie pre victky cviéné firmy v SR A Uget Fiktivneho Odberatela
» Orvdra bankove Uity ore CF (bazné, mzdove pre rezervry a socidlny fond a ind) IBAN: SKIB 2222 0000 0010 9986 87717 [}
%% Spréve spolotnosti « Reelizuje be3né bankové operdcie - vydévenis vypisey zUét a pod.
- Poskytuje Gvery cvidngm firmém na zéklade Ziadosti
+ Vedie mrdové Oty na parsonding nakup cviénjch fiiem SKBanky [f  IBANKallulaska [
- Zabarnefule hankowy styk na Slavansku a v zahranitl pre CF
+ Prilima prikazy na Uhracu Kurzavy listak  [F Konit symbely [3
+ Prifima pokiadniéng soklady na vicady a vibery v hotovostl
« Prijima a soraciva aviza od inych bankovyeh institacii Zahr. prevody (7 overdtIBAN (&}
viza pre iné bankove institlcie
« Sociélngj, Zdravaline) & Slovenskej paisiovne pri SCCF
+ Dafowiho dradu pri S0CF
+ Cahdha dradu pr SCCF
(%) Pomac

48} Mastavenla

@ Martin Novak
Y martr.rovak@maLeom

Obrazok 32: Domovska stranka Centrobanky

34



12.1. Dostupné informacie

Stranka Centrobanky spiiia predovietkym informativny Gdel. Obsahuje adresu sidla banky, jej &islo
uctu, variabilné a konstantné symboly. TaktieZ sa tu nachadzaju cisla uctu fiktivnych odoberatel'ov
a dodavatel'ov.

V Ccasti . Informécie* je dostupné detailné vysvetlenie spdsobu vytvorenia IBANu tctov a poductov pre
cvicné firmy.

V pravom boc¢nom paneli sa nachadza niekol’ko uzitocnych odkazov na stranky spojené s bankovymi
operaciami, ako napr. zoznam bank na Slovensku alebo zoznam pouzitel'nych konstantnych symbolov.

12.2. Vstup do Internet bankingu

Stranka Centrobanky slizi tiez ako brana na vstup do rozhrania internet bankingu. Dof je mozné
sa dostat’ kliknutim na zvyraznené tlacidlo ,,Vstup do Internet Banking® v pravej hornej Casti
stranky.

Pokial’ este spoloCnost’ nema vytvoreny v banke ¢et, zobrazi sa na nom text ,,Otvorit’ bankovy ucet™.
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13. Internet banking

Internet banking poskytuje intuitivne uzivatel'ské rozhranie pre spravu bankovych uctov cvi¢nych firiem
registrovanych v SCCF ako aj vykonévanie finan¢nych operacii.

2, Slovantkd cantrum f;‘: (] Internet banking
B ot itars

Eb Internet Banking

Eh segment, ero. -

Vitate v Internetavom bankevnictve SCCF 2 pozitky @ platobni partneri
() Damov U rieta spravaval vErtky svoje Uiy 13 jeddrom mieste 3 raalizova Tansakeia = - o
[ Zinostonsi register PRTT—

&8 Registrovy sid
Finma Mazov 12AN Zostatok

T Cenlrobanka
Segrent Podnikatelso; SKOA$2%3 0000 UO0? 8755 §760 0,00 €

€ Socidina poistoviia

@

Zdravaind polstovia

Firanény trad

b

Spréve spoloénosti

Pomac

e

4 Mastavenla

@ Martin Novak
N martie rovak@ma Leomn

Obrazok 33: Domovska stranka ,,Internet Banking*

13.1. Otvorenie uctu

Otvorenie uctu prebieha na stranke ,,Internet Banking* alebo pri prvom otvoreni na stranke
Centrobanky.

Pre otvorenie G¢tu zo stranky ,,Internet Banking® je potrebné kliknut’ na tlacidlo ,,Otvorit’ ucet®, ktoré
sa nachadza v hornej Casti.

UV .
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Zmluva 0 beznom uéte“ na vyplnenie.

V niom je potrebné vyplnit’ jedine pole nazov uctu. Ostatné polia si vyplnené automaticky informa¢nym
softvérom SCCF.

Cvi¢na firma ma na vyber z nasledujicich Gcétov:

Podnikatel'sky

* Rezervny
* Socialny
* Mzdovy

Po vyplneni a odovzdani formuléra je otvorenie uctu dokoncené.

13.2. Bankovy ucet

Stranka bankového G¢tu poskytuje prehl’ad stavu bankového uctu cvicénej firmy a umoznuje vykonavanie
penaznych operacii.
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V hornej Casti stranky sa nachadza karta s detailmi t¢tu, ktorymi st:
» Nazov Uctu

» IBAN

SWIFT

* Majitel’ uétu

» Zostatok

V pravej hornej Casti su umiestnené tlacidla pre vykonavanie peiiaznych operacii:
* Vklad na ucet

» Vyber z uctu

* Bankovy prevod

* Hromadny bankovy prevod

V spodnej cCasti sa nachadza tabulka s uplnou historiou transakcii vykonanych na ucte. Je mozné
ju filtrovat’ podl'a typu operacie (prijem, vydavok), vysky sumy a datumu uskuto¢nenia.

V paneli nastrojov tabul’ky sa nachadzaju tlacidla pre vytvorenie vypisu z Gc¢tu a ziadosti o Gver.

Kliknutim na tlacidlo ,,Zmluva‘ si uZivatel’ m6ze zobrazit’ zmluvu o ucte.

PR, [a) Internet banking Bankovy et
. .
'h cviénych firiem Q
5 Bankovy uéet
[h Segment, s.r.o. .
@ o £33 Ukony
omov
Nizov ity Podnikatefsky = pe
) Vklad na uget Vyber z aétu
il Zivnostensky register N =
IBAN SK11 2222 0000 0005 3306 1657
e ® Bankovy prevod
&6 Registrovy sud p—
" & Hromadnj bankovy prevod
i Centrobanka Majiter UEtu Segment = " ve
@ Socilna poistovia Zostatok 0,00€ @ Cezhraniény preved

@ Zdravotnd poistoviia .
&2 Prevody na G¢te

(&) Finanény drad

Vietky operacie  Prijmy  Vydavky B zmiuva @ Cezhraniéné prevody Q Vypis z Gétu oS Uver
% Spréva spolonosti
Uget odosielatera Uzet prifimatefa Suma Détum vs s Ks Popis
Ziadne udaje

Tabulka neabsahuje Ziadne tdaje

@ PEN Worldwide 1
@ Pomoc

{8} Nastavenia

>
o Martin Novak £
S marting@mail com

= Filtre

Obrazok 34: Prehl'ad bankového G¢tu

13.3. Penazné operacie
Popis jednotlivych peniaznych operacii, ktoré je mozné vykonavat’ na bankovom tucéte.
13.3.1. VKklad hotovosti

Umoziuje vlozit’ na ucet 'ubovol'nu sumu penazi ako hotovostny vklad.
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Kliknutim na tlacidlo ,,Vklad na et sa otvori dialogové okienko, do ktorého uzivatel’ zada pozadovanii
sumu, ktort chce na tcet vlozit. Svoju vol'bu potvrdi kliknutim na tla¢idlo ,,Vlozit’ na ucet™, po ktorom
na okienko zatvori a zadana suma bude pripisana k zostatku na bankovom ucte.

&

Vklad na Géet
Udtar: 5KN3 2527 0000 G002 AP35 E750

vy ke uklagu

€ Zadajte vjiku vkladu

Dlszan/sling 2cstatok: 1 000,00 €

Obrazok 35: Dialogové okno vkladu hotovosti

13.3.2. Vyber hotovosti

Umoznuje z G¢tu vybrat’ l'ubovol'ni sumu ako hotovostny vyber.

Kliknutim na tla¢idlo ,,Vyber z ¢tu* sa otvori dialdégové okienko, do ktorého uzivatel’ zada pozadovanu
sumu, ktora chce z Gctu vybrat’. Svoju vol'bu potvrdi kliknutim na tlac¢idlo ,,Vybrat peniaze*, po ktorom
na okienko zatvori a zostatok na bankovom ucte sa znizi o zadani sumu.
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=]

Vither z G&tu
U=t SKU 3 222% 0000 0002 8755 5250

ybka vykerd

€ Zadajte vyku wiberu

Dispan ping zestatok: 1 000,00 €

Obrazok 36: Dialogové okno vyberu hotovosti

13.3.3. Bankovy prevod

Jednorazovy bankovy prevod.

Kliknutim na tlacidlo ,,Bankovy prevod™ sa otvori dialégové okienko s formuldrom, do ktorého uzivatel
doplni pozadované udaje o bankovom prevode.

Tie zahfnaju:

« Uget prijemcu (IBAN) (povinné)

* Nazov/Nézov cvicnej firmy a nazov a adresa Skoly
* Nazov/Meno a priezvisko prijemcu (povinnée)

* Suma (povinné)

* Popis platby

» KonStantny symbol

* Variabilny symbol

+ Specificky symbol

Prevod ukonéi kliknutim na tlacidlo ,,Potvrdit™, ¢im sa bankovy prevod spracuje. Bankovy prevod
je jednorazovy a nevratny krok, odoslana ciastka sa bezodkladne prevedie na ucet prijimatela.
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Jednarazovy prevod
Uit SKDS 2922 LOUD 0013 E55 H7ED
et prilemeu (BAN)
KOO0 0000 00040 0000 0000 0000 &
Fapia

Foplite detaily prevodu...

Kankeartng symbal

Zadajte kondtantny symbaol

‘Variabiny symbol Spocificky symbo|

Zadajta varlabliny symbal Fadalte pecificky eymba

Nazzw/Mane  Prinzviska prijameu Suma
Zadajte priemeu €  Zadajte sumu

Dispenibiing zostatok: 1 000,00 € Ddtum: 05.04.2025

Obrazok 37: Dialogové okno zadania bankového prevodu

13.3.4. Hromadny bankovy prevod

Umoziiuje vykonat’ viacero bankovych prevodov naraz, ma obmedzeny vyber poli¢ok na vyplnenie.
Vyplnitel'né policka zahtnaju:

« Uget prijemcu (IBAN) (povinné)

* Suma (povinné)

» Konstantny symbol

* Variabilny symbol

+ Specificky symbol

* Popis (meno CF, nazov skoly a presna adresa skoly)
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g Hromadnj pravod
et SKOD 2222 000D 0002 8/90 5 /50

Uzet prijemecy (IBAMY Kondtanm§ symbel  Varlabling symbol  Specificky symbol  Aapls

SKDC 0000 0000 DODO COCO QOO0 &, oooa @ 00000g0 0000000 Poplite d..

SKOC 0000 0000 0000 0000 000D 2 0000 @ 0000000 0000000 Pogiste d..,

SKOZ 0000 0000 D00 0020 Q0G0 2, || D000 @ 0000000 0000000 Popiste d

5K02 0000 Q000 DODQ D00 QUOD & naoa ¢ 0000000 0000000 Popléted.

Obrazok 38: Dialogové okno hromadného bankového prevodu

13.4. Uvery

13.4.1. Ziadost’

O tuver je mozné poziadat’ na stranke uctu kliknutim na tlacidlo ,,Uver, ktoré sa nachadza v paneli
nastrojov tabulky transakcii. Do otvorené¢ho dialogového okna uzivatel’ zada sumu, ktoru si chee pozicat’
a ziadost’ zavazne dokonci kliknutim na tla¢idlo ,,Odoslat™, ¢im sa ziadost’ odosle na schvalenie.
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o
=)

Poziadaf o pdZicku
U=t SKU 3 222% 0000 0002 8755 5250

Potltand suma

€ Zadajte pofadovand vysku patidky

Ne vaetky poZiciy uplatfiuje CenTobenka SCUF Orok 5%,

Obrazok 39: Ziadost’ o aver

13.4.2. Moje tivery

Podané ziadosti o Gvery je mozné zobrazit’ v ¢asti ,,Uvery* na stranke ,,Internet Banking™.

Tabul'ka uverov obsahuje vsetky podané Ziadosti vratane schvalenych a Cakajlcich. Obsahuje tiez
potrebné informacie pre splatenie veru, ako je napr. variabilny symbol.

.i Slevenskd eantrum ﬁ ) Intemet banking Poicky
il vl fidem

5 Pazicky
‘ Eh segment, sro. .

Zoznam poiciek pre bankove Gdty firmy Segment, s.r.o.
Zobrazenie vietkych vatich pod tiek

(@ Damov
[ Ziunostensky register Veelky | Schvilené  Meschvilens
i megistrovy sid

Nazow Gty Pr¥iEand suma Ol¥nd suma Splatnd suma Varlabling symasi Sehviland Dt wytverania
il Centrobania

Podnikatelsky 100050 € 103000 € 105000 € - x 05.03.2025 0132:47
& $ccldina polstovia

© spar 1 alej >

@) Zdravetnd poistoviia
[=] Finanény drad

2% Spriva spoloEnost

@ Pomac

8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 40: Zobrazenie Gverov spoloCnosti
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13.5. Platobni partneri

Podstranka ,,Platobni partneri® umoziuje vytvorit ,,rychlu vol'bu‘ prijemcov bankovych prevodov.

Pridanie nového partnera prebicha kliknutim na tlacidlo pridat, zadanim nazvu a ¢isla uctu IBAN
do dialdgového okienka a potvrdenim vyberu.

Nasledne, pri zadavani udajov bankového prevodu, moéze uzivatel' kliknat na ikonku platobnych
partnerov nachadzajicej sa v pravej Casti policka s Cislom uctu IBAN, ktorda mu zobrazi zoznam
existujucich platobnych partnerov. Kliknutim na jeden z vysledkov sa prislusny IBAN platobného
partnera automaticky doplni do policka cisla uctu prijemcu.

Platobnych partnerov je mozné upravit’ alebo odstranit’ pomocou nastrojov nachadzajicich sa na pravej
strane v jednotlivych riadkoch tabul’ky partnerov.

8, Slevenskd cantrum f:‘: ) Intermnet banking Platokni parineri
B ot itars

2. Platabni partneri

Eh Segment,zro. -
Flatabnl partmer firmy Segment, s.r.0.
@) Damov Zabrazenie: 3 darava platoanych paneroy
[l Ziunostensky register + Pridat

&E Registrovy sid
Hazov IBAN

G Centrobanka
[——— S8R 2722 0000 L0 1217 BAFD £ W
8 Socidina poistoviis

@ e
@) zoraveind polstona

Fimangny Orad

% Sprdve spolotnosti

(%) Fomac

48 Mastavenla

3
Martin Novak

T martie rovak @ma Leon

Obrazok 41: Zobrazenie platobnych partnerov spolocnosti
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14. Zdravotna poist'oviia

Zdravotna poistovia pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej zdravotnej poist’ovne pre vsetky cviéné firmy
v SR.

Okrem toho plni aj nasledujtice tlohy:
» Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti zdravotného poistenia a informuje o zmenach cvi¢né firmy

» Simuluje ¢innost’ realnej zdravotnej poistovne /Vseobecnej zdravotnej poistovne/ pre vsetky cvicné
firmy v SR

* Prijima prihlasky a odhlasky poistencov, ozndmenia poistenca, oznamenia zamestnavatel'a o zmenach
a hromadné oznamenie o poistencoch

* Prijima mesacné vykazy zamestnavatel'a o vyske poistného
* Prijima na ¢ty Zdravotnej poistovne pri SCCF platby zdravotného poistenia

* Na poziadanie zasiela vSetky formuldre prihlasok, odhlasok a vykazov zdravotného poistenia
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe (VSZP), pripadne aj inych zdravotnych poistovni

#,  Slovantkd cantrum f:‘: (] Zdravoing poistowia
B ot itars

Eh Segment,sro. . & Zdravotna poistoviia pri SCCF

& Damow EL sidio [ Vet @ symboly
Slcvens ks santrum sviingch firlem IZAK: SKEE 2222 0000 0010 0000 4012 ar. 5.2 10 cilEnal firmy
Delnozemskd costa 1852 19 Sratislava §, Kengt, 5. 3556

Bl Ziwnostensky register — iz
Tel 02/824 12102

& Registrovy sid
I Centrobanka

Ukory | Informacle
(&) Socidina poistoviis

@ Zcravamnd poistovia

Firanéng rad

@
#% Sprdve spolocnosti
Nie ste registrovani v zdravotnej poistovni

Pre registréciu, prosim, veplfite Prinldsku zamesinavate’a

El Prihldska zamestnavatela do zdravotne] poistovne

Fomac

4 Mastavenia

@ Martin Novak
Marte.FovakEmalLeon

Obrazok 42: Domovska stranka zdravotnej poistovne

14.1. Registracia zamestnavatel’a

U U .
Pre registraciu zamestnavatela je potrebné vyplnit' formular Q,,Prihlééka zamestnavatel’a do

zdravotnej poistovne“, ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Prihlaska zamestnavatela™
nachadzajuce sa na stranke zdravotnej poistovne.

Vo formulari registracie zamestnavatel'a vyplna uzivatel’ 3 povinné policka:
* Deil uréeny na vyplatu prijmov

* Dei vzniku oznamovacej povinnosti
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* IBAN urceny na thradu preddavku

Po vyplneni tdajov a odovzdani formuléra je registracia zamestnavatel'a dokoncena.

£, Slovantkd cantrum - a Zdravoing poistowia Registracia
I ot s &

E Prihldska zamestnavatela
EL segment, sro. -

PrihldSka d
@ Damov Registaéry list 7amastr ivatala

[l Ziwnostensky register

e Registrowy sia [5i Prihldgka zamestnavatala

i Cenlrobanka .
Zaravotna poistoviia pri SCCH

@ Socidina poistovia v

Prihlagka zamesiavatefa
@) zdravemnd polstouna KO je e

Gaplnend
[E Firanény trad palnsky ezna

. . Zamestndvatel

Z% Sprdve spoloénosti

i£o*

52764761

Qpchoine meno | Nazow piatitela ©

Segment

Defi uréeny ne viplaty primoy *

Dz wzniku oznamevacs] povinnosti ¢

&& Podpisujete zmiuvu v systéme SGGF

Pozaran sl prosim, praditain obsah andaslastl
dokumerty, kiary podgisufzte a arisadne dop e
petracTs Ldaje, Vata voka bude Zsznamanana
SYSIEMOM ¥ MOMENts FociEana 7 uvy.

& Vyplfite vBatky pavinné palla

Pred odovzdanim foimuléru je potraon vyplni?
whetky wyznadand pavinnd palla Zaraven sa,
prosim, uistite, Ze izl zedang ddaje i spravie
a neobsanald chyby.

(o] vl pote
n——

Heplatna hodnote

Zadsjte Gislo e v ) = Vybarta ddtum
Zedsjte dislo dite v mesiaci B vy ¥ Pre podpisanie pokraéujte nizie
Spésab Ohrady praddavku ® 154N ™
[E—— [Vyterte benkevy acet |
@ b £ Podpis
%) Pomac
= Adresa sidla
- . Stizfienin Hafio s nidEia 2wl 2avime
4e¢ Mastavenla St~ Iasife s fou:
. Slovenska republika 2
o Martin Novak - EESER
Y marte rovakgmalLeon Qoec ®

Obrazok 43: Formuldr - registracia zamestnavatel’a

14.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budt informacie o zapise dostupné na l'avej strane stranky zdravotnej poistovne. Tie
obsahuju den uréeny na vyplatu prijmov, den vzniku oznamovacej povinnosti a IBAN bankového uctu
zvoleného pri registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaji odkazy na formulére pre zmenu tidajov alebo zruSenie registracie
v zdravotnej poistovni.

Pokial’ chce cvi¢na firma zrusit’ registraciu zamestnavatela, je potrebné najskor zo zdravotnej
poist'ovne odhlasit’ vSetkych zamestnancov.
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t, Slovensid centrum -
I it e Jat

Eh seament, sro.

(@ Damov

[E Zivnostensky register
&3 megistrovy sud

i, Cantrobanka

& $ccldina polstovia
@ Zdravend poistoviia
[=] Finanény drad

22 Spriva spoloEnest

=
(@) Pomac

8% Nastavenla

o Martin Novak
O martn rovakgimal Leom

14.3. Registracia a odhlasenie zamestnanca

ll~
Pre registraciu alebo odhlasenie zamestnanca je potrebné vyplnit' formular m,,Oznémenie

zamestnavatel’a o poistencoch pri zmene platitel’a poistného na verejné zdravotné poistenie®, ktory

Zdravoind peistovia

oy

&

Zdravotna paistoviia pri SCCF

h sidio

Slowens ke centum cuidnjoh firiem

Delnoremmskd Sesta 1 852 19 Bratislava 5,

Emai: scci@siov.sk
Tel 02/624 12103

kony

F;‘J Registracia zamestnavatela v zdravotne] poistovni

ico
Obchodné mena
Prévvna farma

Den uréany na vyplatu primey

557GE7E1
Segmant
spol.sr o

1

Den vzniku oznamovace] pavinnosti PE02.7075

Nazov bankovéhe éiu

Bankovy et

Podnikalelsky

Zobrazit v Intarnat Banking

2] Gget @ symbaly
IBAN: SKBE 2222 0000 0010 0000 4012 Mar 5.3 ICG cviGne] finmy
KenBt. 52 3550
Famesmancl  Mesafnéwjkary  Informdcle

98 Nastraje a ukony
Zmena registracie zamestnavatela
&7 Zmenareglstricle zamestndvatala
Odhlésenie zemestnévatela
2] Qdhlésenie zamesmavatela

€4

Obrazok 44: Zobrazenie registracie v zdravotnej poist'ovni

je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Spravovat’ zamestnancov® nachadzajuce sa na stranke zdravotnej

poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formulari si uzivatel postupne vyhlada a doplni do predpisanych poli¢ok ,,Vyhladajte
vSetkych zamestnancov CF. Moznost' zapisu alebo vymazu sa doplni automaticky

<

zamestnanca...*

podl'a aktualneho stavu registracie zamestnanca.

Po vyplneni idajov a odovzdani formulara je registracia zamestnancov hotova.
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I Slovensid centrum Pat @) ¢ Zdrausina peistoviia
'I cviingeh fidem

B seament, ke . Zdravotna paistoviia pri SCCF

@ Damav [h sidio 2] Gget @ Symsoly
§lovems ke centrum evidngch firiem [BAN: SKEE 2422 000 0010 0000 4072 Var 5.3 150 eviGngj finny
Delnorzermska cesta 1 052 19 Sratlslave S, Kengt. 5 3550

[ Zivnostensky register Email: sect@sonsk

Tel 02/624 12103

&3 megistrovg sud
i, Cantrobanka .

Ukony  Famesmancl  Mesalnéwikazy  Infarmicle
& $ccldina polstovia

. . Q wynfadavarie P Spravoval zamestnancov
@ Zdravend poistoviia

[=] Finanény drad Mano Priezvizko

Martin Mivak

22 Spriva spoloEnest

€ spal 1 bale

@ Fomac
8% Nastavenla

Martin Novak :—)
o Martntiow

martierouskEmal Lo

Obrazok 45: Zoznam registrovanych zamestnancov

'i‘ Skt ot ap

| —— E Ozndmenie zamestnavatela o poistencoch

Qzndmenie o paistencach v zdravetne] poisfavni

By Seqment, sro .
OB 23N EINAVaENG © DO EINCOCN )2 PIAUISIS FOISUIC 1 VRIS S 20rYCLI POISTEE
(@ Domav
[ Funastansky registar (5 Ozndmenic 2smestndvatela o pok pri i naverejne 2 ravetnd poistenic afé Podpisuiete zmiuvi v systeme SCCF

818 Ragistravy sud

Bzeens s, prasin, peialia ohsh a maled et

Ankunent, kood prolpietn 8 i caplite

o centobenks stk ek Vide enhe bude

@ Sockiing poistawia

@ Zdravotné poistaviia e G N | £ yplitte vistky povinn polia

[ sinanény tras - Aree edovac ar im formuln e potrebnd wyelnit
Saqmara ars. ety wyenetent socinne pols, T 5,
[Frpw—— Ao srowm, st te, ke vty zadand dcsle s sorire

] ECECEEEECE EEECTECT = necbe cpay.

Epsaiiih E [ : uliisrud | Wolitefé pole
T ———

ioeid]
et all o Vyplncad | Wypacat mie

¥3 spravasoolotnosti

© eat 040 350 382

L= re——— e [P et | Neplans ot
EA———— 18] |EEER] T
ek e i e i el SO0 3F2]2)2 2 0 B[0jo w0 /2087 5 5)47]5 0 ¥ Pre podplsanie pokradyie itk
" fozo [ —— b oo .
) aneny ; ;
i i Vo bl ndible e mac. z CLIEELEE]
5 @ CTIEEEED
: 1 dnazais
l + duzzads
B T + CEFREEED
P o — = CEEEEEED
sk [— P ——
& Paupis
& pamas PP Stacain stk ks s séeazns

pocpiete & sihiEsite s e

£} Mastavenia M CLTEILET tun g 092028 s wECTECLY

Podpisat
23

o Martis Mok
AV e nneskgne | sem

Obrazok 46: Formular - sprava zamestnancov

14.4. Mesacné vykazy

Na stranke Zdravotnej poistovne IS SCCF sa v Casti ,,Mesacné vykazy* nachadza tabul’ka odovzdanych
mesacnych vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spitne zobrazit' odovzdané udaje.
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a: Sidvensick centium O’ (&) Zdravotné poistoviia

i cviényeh firiem

R —— = @ Zdravotna poistoviia pri SCCF
s - Q Eh sidlo Uget @ Symboly
Domov 2 -
-a/'.

Slovenské centrum cviénych firiem IBAN: SK88 2222 0000 0010 0000 4012 (3 Var. 5.: 18O cviénej firmy
Dolnozemska cesta 1852 19 Bratislava 5, Kondt. s.: 3558

[ Zivnostensky register Email: sccl@siov.sk

Tel. 02/624 12103

&l Registrovy sud

@ Centrobanka Ukony  Zamestnanci  Mesaéné vykazy  Informécie
© socidlna poistoviia

Q Vyhladévanie [ Vykaz preddavkov na poistné
@ 2zdravotna poistoviia

o Mesiac / Rok Stav Vykaz
) Finanény drad il

x " . Februdr 2026 @ Podany 7 Zobrazit
%2 Sprava spoloénosti Y, G

@ PEN Worldwide
® Pomoc

{8 Nastavenia

53

O  StudentStudent
) student@mail.com

Obrazok 47: Zoznam mesacnych vykazov

14.4.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesacny vykaz sa do zdravotnej poistovne podava za viacero zamestnancov naraz. Kliknutim
na tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné* nachadzajice sa nad tabulkou sa uzivatelovi zobrazi
formular

U
A »Yykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie zamestnavatel’a.

Formular pozostava z dvoch casti: zhrnutia a idajov za jednotlivych zamestnancov.
V zhrnuti vypliia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabulky za jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (Ciselné) hodnoty
podl’a popisu.

Po vyplneni formulara moze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.
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ji Sormssctun ep & Vykaz preddavkov na poistné
ih cvienych firlem

Vykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie

[Eh segment,s.ro. . Viykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie zamestnavatefa
@ Domov

) e [ Vykaz preddavkov na poistné na verejné poisteni I &8 Podpisujete zmiuvu v systéme SCCF
[6l Zivnostensky register

I ) Pozorne si, prosim, precitajte obsah a naleZitosti
dokumentu, Ktory podpisujete a pripadne dopliite
potrebné idaje. Vasa volba bude zaznamenand
systémam v momente podisania zmiuvy.

&6 Registrovy sud

@ Centrobanka

© Socialna poistoviia

@ zdravotné poistoviia & Vypliite véetky povinné polia

Pred odovzdanim formuliru je potrebné vypinit
VEetky vyznagens povinné polia. Zatover sa,

[ Finanény drad
prosim, uistite, Ze vietky zadané idaje i spravne
a necbsahujd chyby.

Povinné pole
Volitelné pole
Uks Hilova 16 Vypinené pole
85101 Neplatni hodnota

¥ Pre podpisanie pokratujte nizdie

Y2 sprava spolo&nosti

@ PEN Worldwide

(@ Pomac

{8 Nastavenia Y

& Podpis

® Stlagenim tlaidla nizsie zmiuvu 2évizne
podpisete a sinlasite s fou:

[

o  Martin Novak
™ martin@mail.com

Obrazok 48: Formular - mesacny vykaz

14.4.2. UloZenie rozpracovaného vykazu
Systém umoziuje uzivatel'ovi ulozit’ rozpracovany formular mesacného vykazu bez odovzdania a to
kliknutim na tlacidlo ,,UloZit*‘ vedrl’a tla¢idla ,,Podpisat™ (vid’ obr. 48 vpravo dole). Neskor sa k nemu

cez stranku zoznamu vykazov dokéaze vratit’ a dokoncit’ ho, pripadne zahodit’ rozpracovanu verziu.

Ulozené vykazy su viazané na zvolenu cvicnl firmu a uzivatel'a. Ukladaji sa na server systému, takze si
ich uzivatel mdze otvorit’ aj pri pristupe z iné¢ho zariadenia.
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15. Socidlna poist’oviia
Socialna poistoviia pri SCCF simuluje ¢innost’ reilnej socialnej poist’ovne pre vsetky cvicné firmy
v SR.

* Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti nemocenského poistenia, dochodkového zabezpecenia
a socialnej starostlivosti a informuje o zmenach cvi¢né firmy

* Prijima prihlaSky a odhlasky obcana na nemocenské, starobné, invalidné, irazové poistenie, poistenie
v nezamestnanosti a garan¢né poistenie

* Prijima mesacné vykazy poistenia a ddvok
* Prijima na ucty Socialnej poistovne pri SCCF platby za poistenie
» Zuctovava davky nemocenského poistenia pre cvicné firmy v SR

* Na poziadanie zasiela vSetky formulére prihlaSok, odhlasok a vykazov, poistenia a davok totoznych
s formularmi z hospodarskej praxe

* Monitoruje novelizdciu zdkonov z oblasti zamestnanosti a informuje o zmenach cvi¢né firmy
v Infospravodaji SCCF

+ Simuluyje ¢innost’ realnych uradov prace pre cviéné firmy v SR
* Prijima prihlasky a odhlasky platitel'a prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garancného fondu

* Prijima mesacny vykaz o odvode prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garan¢ného fondu
a platby oboch prispevkov na tuéet Uradu prace pri SCCF

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlasok, odhlaSok a vykazov poistenia v nezamestnanosti
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe

i‘ Slevenskd centrum I:‘: ) Sacialna paistoia

cultgeh firlam
Eh segment, =re. . n @ Socialna poistoviia pri SCCF
(&) Damov (. [ sidia [ Uger @ Symboly

{
. Siovensks canum cviznjch firem IBAN: SK25 2223 0000 DOTO 0000 3012 () Ver 53 160 cuitns fimy
\ﬂ; Deolnazamska GReta 1 852 19 Bratistwa §, Kent. 5.5 7616

[El Zivnostensky register

III E‘ Emall: goc s
i Registrovy sid Tel 02/624 12 103
0 Centrobanka

Repistrécia  Informécie
® Socldna polstoviia
@) Zdravetnd poistoviia
=] Finanény rad

@

&% Spriva spolofnost
Nie ste registrovani v socialnej poistovni

Pre registréciu, prosim, vyplits Registraény |'st zemestnavatels

E! Registricia zamestnavatela do socialnej poistovne

[& Registracny list zamestnévatela

=
(@) pemas

{8} Nactavenla

g Martin Novah
T martin rovakgimalcan

Obrazok 49: Domovska stranka socialnej poistovne
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15.1. Registracia zamestnavatel’a

U'U
Pre registraciu zamestnavatel’a je potrebné vyplnit’ formulér Q,,&gistraény list zamestnavatel’a®,

ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registracny list zamestnavatel'a” nachadzajice sa na stranke
socialnej poistovne.

Vo formulari registracie zamestnavatel'a vypiia uzivatel’ len 2 udaje - kategoriu SK NACE a bankovy

ucet ako priradené bankové spojenie.

Po vyplneni idajov a odovzdani formulara je registracia zamestndvatel'a dokoncena.

Nad polickom SK-NACE sa nachddza odkaz na strdnku so zoznamom vSetkych existujacich kodov.

ii Slevan sich eantrum ﬁ

evingeh firlam

EL Segment,zro. -

(@ Domov

Bl Ziwnostensky register
gé Registrovy sud

I Centrobanka

© Socisina poistovia
@ Zeravamd polstavia

[ Finangnj arad

% Spréve spolocnosti

(%) Pomac

4% Nastavenla

Martin Novak
Y marte rovak @malLoom

(3

) Socialna poistoviia Regstracia

(= Registracia zamestnavatela do Socialnej Paistavne

Reglstragny list zamestndvatela

Hegistrainy list zamastn ivatals

[5 Registraény list zamestnévatela

o BOCHLNA POTSTORIA Viber poistného
w o

“« T n
: e

G
| dale w0

2la Podpisujete zmiuvu v systéme SCCF

Pazaran &l prosim, praditata absah a nilasiast
dokumenty, Koy £adpisufst a arisadne dop e
potrazne idsje, Vaia vaba bude zeznamenand
SySIEMOM ¥ Moments pogisania zim vy,

. Vyplite vEetky pavinne palla

Pred odoyzdani formulér e potreoné vypini?

i et . S—

) ] ese3ellesos vEaTky wyznadan pavinnd polls. Faraven &3,
PRI — prosim, uistite, 2 wiztey zeoané tosje i sprévie
I I [Fbtadaite— aneobzanall chyby
fwn ] re. Povinna pole
I, R | [ ] velitems pole

= T - Heglatna hodnote
| mestnes i Slovemska republiia
£ Saramd veks ¥ Mo podpisanie pokreéujte nizdia

Obrazok 50: Formular - registracia zamestnavatel'a

15.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budu informécie o zapise dostupné na lavej strane stranky socidlnej poistovne. Tie
obsahuju priradené cislo ICZ, SK-NACE ID cvi¢nej firmy a IBAN bankového uctu zvoleného pri

registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaji odkazy na formulare pre zmenu tidajov alebo zruSenie registracie

v socialnej poist'ovni.

Pokial’ chce cviéna firma zruSit® registraciu zamestnavatela, je potrebné najskor zo socialnej

poist'ovne odhlasit’ vSetkych zamestnancov.
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@ Zdravownd poistovia B Registracia zamestnavatela v socidlnej poistovni ¥ Nastroje a Gkony
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o
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Martin Movak
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Jo

Obrazok 51: Zobrazenie udajov registracie

15.3. Registracia zamestnanca

U
Pre registraciu zamestnanca je potrebné vyplnit’ formular Q,,Registraén\'f list fyzickej osoby*, ktory

je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registrovat’ zamestnanca* nachddzajuce sa na stranke socialnej
poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formulari je potrebné doplnit’ zamestnanca firmy vyhladanim v poli¢ku (podobne ako v inych
formularoch), nasledne vyplnit’ pocet odpracovanych hodin a druh vykonavanej prace.

Po vyplneni tdajov a odovzdani formulara je registracia zamestnanca hotova.
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Obrazok 52: Formular - registracia zamestnanca

15.4. Sprava registracie zamestnanca

Vsetci registrovani zamestnanci st uvedeni v tabulke nachddzajicej sa na stranke socialnej poistovne
v Casti ,,Zamestnanci®.

Pri kazdom zamestnancovi st na pravom konci riadka nastroje, ktorymi je mozné jeho registraciu upravit’
alebo vymazat’.

o, Slevansd eantrum o ) Sosilna poistovia
'“ avitngeh fidem

Eh Segment,s.ro. . ‘ ® Socialna poistoviia pri SCCF

N Sidia 7] Ukat Symbol
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[l Ziwnostensky register I'I
% Registrovy sud

@ Centrobanka

évjkazy  Infarmacie

® Socisina poistovia

Q vynledédvanie
@ zeravamd polstovia

[ Finangny orad [ Brizzvisko Iopy Pracowny tas Klasifikicia
. - Martin, Hewak 07357810030 10 " 0
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9, Martin Novek
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Obrazok 53: Zoznam registrovanych zamestnancov
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15.5. Mesaéné vykazy

Na stranke socialnej poistovne sa v Casti ,,Mesacné vykazy* nachadza tabul’ka odovzdanych mesa¢nych
vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spétne zobrazit’ odoslané udaje.

o Slovenské centrum 0- (@] Socilna poistovia
i cvigngeh firiem
[h Segment, s.ro. . a ® Sociélna poistoviia pri SCCF

1 Sidlo Uget Symbol
(@ Domov ymboly
Slovenské centrum cviénych firiem IBAN: SK25 2222 0000 0010 0000 3012 (' Var. .: 1CO cviénej firmy
B Zivnostensky register \y Dolnozemskd cesta 1852 19 Bratisiava 5, Konkt. s.: 7613

w {71 Emal: sccf@siov.sk
&5 Registrovy sid Tel. 02/624 12103

T Centrobanka
Registracia Zamestnanci Mesaéné vykazy Informéacie

® socidina poistoviia
Q Vyhfadavanie  Vykaz preddavkov na poistné

@ zdravotna poistoviia

() Finanény drad Mesiac / Rok Stav Vjkaz
22 spréva spolognosti December 2025 X Nepodany E Podat
Janudr 2026 X Nepodany E Podat
Februdr 2026 X Nepodany ® Podat

@ PEN Worldwide
® Pomoc
{8 Nastavenia

3 (o2
o Martin Novak
Y martin@mail.com

Obrazok 54: Zoznam mesacnych vykazov
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15.5.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesacény vykaz sa do socialnej poistovne podava za vsetkych zamestnancov naraz. Kliknutim na
tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné* nachadzajice sa nad tabul’kou, sa uzivatel'ovi zobrazi formular

U
Q,,Mesaém’r _vykaz poistného a prispevkov*.

Formular pozostava z dvoch Casti: zhrnutia a idajov za jednotlivych zamestnancov. V

zhrnuti vyplia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabul’ky jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (¢iselné) hodnoty podla

popisu.

Po vyplneni formulara moze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.

i e

EL Segment, sro.

(@ Damav

[El Zivnostensky register
&5 Registrovy sud

@ Cantrobanka

% socldina polstovia
@) Zdravotnd poistoviia
=) Firanény drad

3% spriva spelofnostl

@

@ Ppomacz

St Mastavenla

Martin Movak
marbir rovakgmalLeom

Jo

Sociélna poistouiia

Mesaing vikaz

[® Mesactny vykaz poistného a prispevkov

(F Mesaény vykaz poistného a prispevkov

o b sociicna ParsTavia

e

Mesaény vykaz paistnéhao a prispavkov

Wiber poistechy

wlodny  oprauny
”

s Podpisujete zmluvu v sysiéme SCCF

Pozarne si prosTm, praditate obsah andlaziost
dukumer Ly, klary godgisuisle a grivadne dopl s
ptr: a3 woba hude 75nAmenan
systémom v moments pocisania zimuvy,

£ Vyplitte vetky povinné polia

Prec edavzcant formuld Je potreand vyplni?
ety uyznacent posinng pulia Zarover se,
peosi, ulsritn, $a sty 7383 danjn 5 sprivie
& necband shyky

[t ] povinns pote
[ veirami poia
Wypinené pols
Meplatna hodnots

¥ fwe podpisanie pokragujt nizsie

Obrazok 55: Formular - mesacny vykaz

15.5.2. UloZenie rozpracovaného vykazu

Segrmen: Copr= H [ | S7em

T

IS i e———rr—
I <P r
[ ok F
[ ol k
O M F
,—r“ L XXX

Poisméa prispavkykdhrade [ K

Podobne ako pri vykazoch do zdravotnej poistovne, aj formular vykazu do socialnej
mozné ulozit’ a dokon¢it’ neskor.

Vid’ sekciu 14.4.2.

55

poistovne je



16. Finan¢ny urad

Finan¢ny urad pri SCCF simuluje ¢innost’ realneho finan¢ného tiradu a predovSetkym danového
uradu pre vSetky cvi¢né firmy v SR.

Okrem toho plni aj nasledujtice tlohy:

* Monitoruje novelizaciu danovych zakonov a informuje o zmenach cvi¢né firmy

» Simulyje ¢innost’ finanéného uradu pre vsetky cvicné firmy v SR

* Prijima ziadosti o registraciu CF za platitel’a dani

« Vydava osveddenia o registracii za platitel'a dani a osvedéenie o prideleni DIC

* Prijima ziadosti o registraciu platitela DPH a inych druhov dani na ziadost’ CF

« Vydava osvedéenie o prideleni IC DPH platitel'ovi DPH

* Prijima vSetky druhy Stvrtro¢nych a rocnych datiovych priznani /DPH, cestné daii, daf z nehnutel'nosti
a iné/

* Prijima priznania k dani z prijmov pravnickej osoby a fyzickej osoby za prislusny rok a preddavky
dane z prijmov

* Na ucty finan¢ného tradu pri SCCF prijima vsetky poukazané platby dani a z(¢tovava pripadné
nadmerné odpocty a preplatky dani

* Vykonava danovl kontrolu v cviénych firmach SR s cielom ich metodického usmeriiovania

* Prijima sthrnné vykazy na evidenciu intrakomunitarnych obchodov cvi¢nych firiem v ramci EU

5, Slevantid eantrum [?.‘: (] Finanény irad
I cemien iz
Eh segment, s.ro. - v ! = Finanény urad pri SCCF
» .
(l' L sidio =l Uget @ Symboly
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« Prijima priznania k dani z prjmav préwniclej osoby 2 fyzicke] escby za prisiuiny rok a preddavky danc z primov

« Ha iEty finandnéha tradu prl SCCF prifima vBatky poukdzand platby dani a 70Ztavava prinadné nadmamé aspadry a creplatky dani
= VYykondva cefovu kentrolu v cviénych firméch SR s ciefom ich metodick€no usmerfiovanie

« Napodladania zaciels vEetky farmulrs Hadoetl, dahovich priznan a vjkazow tata¥ngan « farmuidmml = hospoddreke] praxa

= Prijima suhmné wykezy na evicenciu ntrakomunitérmycn cochodoy cviéngeh firiem v rémei EJ

=
@ Pomac
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Q  Martin Novak
Y marbr.rovak@maleom

Obrazok 56: Uvodna obrazovka finanéného tradu
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16.1. Registracia

Na stranke finanéného uradu v ¢asti ,,Registracia“ si méze uzivatel’ zobrazit’ platné osvedcenia o regis-

trécii na da, a to konkrétne Dati z prijmu - DIC a IC DPH.

Tieto osvedCenia je mozné si vytlacit’ kliknutim na tlacidlo ,,Tlacit™, ¢im sa otvori dialogové okno tlace

pre prislusny webovy prehliadac.
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Obrazok 57: Registracia na dail

16.2. Ukony

Slovenské cenum cvidngeh firiem I9AN; SKOFZ222 0000 0010 0000 1012 7 V5120 (DIE sk je platitel DPH)

Finanna sprava sk [

(=) Tiagit

V casti ,,ukony“ najde uzivatel’ vykonatel'né akcie v ramci finan¢ného tradu. Tie zahimaju napr. regis-

traciu na DPH (pokial’ eSte nie je registrovany) a podanie danového priznania.
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Obrazok 58: Registracia na DPH

16.3. Danové priznania

V poslednej Casti ,,Daflové priznania®“ sa nachaddza zoznam vsetkych podanych danovych priznani

spoloc¢nosti.

Je mozné ho dodato¢ne filtrovat’ podla (vysledku) rozhodnutia. Kliknutim na riadok sa prislusné danové

[apmeni | wypinans pola
Mesiatns hodnocs

¥ e podoisanie pokragujte nizsie

priznanie zobrazi ako dokument spolu so v§etkymi vyplnenymi hodnotami.

Pokial’ bolo danové priznanie zamietnuté, zobrazi sa na konci riadku tla¢idlo pre podanie opravného

danového priznania.

Pri podani opravného daniového priznania sa automaticky vyplnia hodnoty z povodného daniového

priznania a zobrazi sa aj poskytnuta spitna vizba od administratora.
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06,03 2036

Dalsj =

Obrazok 59: Zoznam podanych dafiovych priznani
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Obrazok 60: Formulér - dafiové priznanie PO
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17. Sprava firmy

Stranka spravy firmy poskytuje spolocné miesto pre jednoduchu spravu spolo¢nosti.

Zobrazuju sa tu informécie tykajuce sa stavu registrdcii na uradoch, o uZzivateloch, pozvankach
a nastaveniach.

2, Slovenské centrum d () Spréva spoloénosti
B8 cviengen fidem

%R Spréva spolo&nosti

(h Segment,s.ro. .
Spolo&né miesto pre jednoduchi spravu vasej spoloénosti
@ Domov Majte prehfad o stave svojej spolo&nosti a jej uzivatefoch
@ Zivnostensky register fh Segmentsro. 22 [HO HO ®0 @O &
&8 Registrovy sid
(@ Prehfad Navigécia
f Centrobanka
(@ Prehfad
® Sociéina poistoviia Obchodné meno Segment, s.r.0.
2, Uzivatelia
@ zdravotni poistoviia Adresa Stredna odbornd kola pri SCCF, Beckovska 42, Bratislava
63 Pozvanky
(&) Finangny trad [ 60439267
{8 Nastavenia
Spréva spoloénosti Predmety podnikania
R s i VP L] 207 @ Nastavenia PEN
Nazov  Cistenie a kontrola kominov
3 Opustit firmu
Popis
v ® Vymazat firmu
Vofné  Ano
@ PEN Worldwide kéd ar@lsegm

N <3 Posledna synchronizéacia s PEN 02.02.2026 11:28:41
@ PEN Worldwide

@ Pomoc

8% Nastavenia

53

©  Student Student
A student@mail.com

Obrazok 61: Domovska stranka spravy spolocnosti

Na domovskej stranke sa uzivatel'ovi zobrazi prehl’ad udajov o firme, ako s obchodné meno, adresa, ICO
a predmety podnikania. Pokial je firma pripojena do siete PEN, zobrazi sa aj kod PEN Worldwide.
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17.1. Uzivatelia

V Casti uzivatel'ov sa nachadza tabul’ka vSetkych ¢lenov firmy. Jednotlivym uZzivatel'om je mozné upravit’
rolu alebo ich z firmy odstranit’.

o Slovenské centrum Q Sprava spolognosti

iil cvignych firiem [3
R Sprava spolo¢nosti

Eh segment, s.ro. .
‘Spoloéné miesto pre ji sprévu vadej
@ Domov Majte prehfad o stave svoje] spolocnasti a jej uzivatefoch
[l Ziwnostensky register fh Segmentsro. &2 H©O© O @0 @ ®
eIe Registrovy sud
2, Uzivatelia Navigacia
i Centrobanka
(@) Prehfad
© socidina poistoviia Meno Priezvisko Email Daii 2o zévislej &innosti  Rola
2, Uzivatelia
@ zdravotna poistoviia Martin Novik martin@mall.com X Student Vi
9 Pozvanky
=) Finanény drad N
« spit 1 Dalej > & Nastavenia

Spréva spoloénosti
R se 5 @D Nastavenia PEN

G Opustit firmu

@ PEN Werldwide

(@ Pomoc

& Nastavenia

@ Martin Novak
™ martin@mail.com

Obrazok 61.1: Zoznam uZzivatel'ov v spolocnosti
17.1.1. Registracia uZivatel’ov na dan zo zavislej ¢innosti

Kazdy uzivatel’ vo firme moze byt prihlaseny na dan zo zéavislej ¢innosti. Kliknutim na tla¢idlo upravy
uzivatel'a v pravej Casti riadku tabulky sa otvori dialdgové okno s moznostou Gpravy zapisu. V fiom je
mozné uzivatel’a k dani prihlésit’ alebo ho naopak odhlésit. Zmeny sa ulozia po kliknuti na tlacidlo
,,Potvrdit™.

Va

Upravit uzivatela
Upravit Udaje uzivatela vo firme

Rola

Student

Registrovany na daii zo zavislej innosti a

Zrusit Potvrdit

Obrazok 61.2: Uprava zapisu uzivatela
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17.2. Pozvanky

Tabul’ka pozvanok obsahuje vSetky aktivne pozvanky uzivatel'ov do firmy podla ich emailovej adresy
a pridelene;j roly.

Kliknutim na tlac¢idlo ,,Pozvat’ uzivatel'a® je mozné vytvorit’ novu prihlasku, ktord pozostava z emailovej
adresy uzivatel’a, ktorého chceme pozvat’ a roly, ktora mu bude patrit’ po jej prijati.

Aktivnu prihlasku je mozné zruSit’ kliknutim na tlacidlo odstranenia v prislusSnom riadku v tabul’ke.
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Slevenshd eantrum -, ) Spriva spalodnasti

i o

¥ Sprdva spolocnosti
‘ Eh seament, sro. .

prej spravu vase]
G Damov Majze prehfad o stava svojej spobodnesti 3 jej uthicteloch
[ Zivnostensky register E Segmentsre. E 1 H@ Ho @6 @O "
&3 megistrovy sud
B3 Pozvanky Mavigdcia

i, Cantrobanka

o e
@ Vyhladdvanie + Pozvat utiveea A Uzivatelia
& $ccldina polstovia

B9 Pozvénky
@) Zdravetnd poistoviia Emall Rola Détum vytvorena
Nastavenia
[=] Finanény drad svdent@mail cam Student 05.03.2025 02 0840 ja}
| & Opusilt firmu |
22 Spriva spoloEnest & spit 1 Bale] > —
‘o Vymazat flmu |
@ Fomac
8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 62: Zoznam pozvanych uzivatel'ov

=]

Pozvat utivatela
Pozval uilvatefa co spciodnost] Segment, .10,

Email

Zadsjta email uiivalafa

Rola

Studenl -

Poterdit

Obrazok 63: Pozvanie uzivatel'a

17.3. Informacie

Informacie poskytuji upravitel'né informacie o firme, ako napr. popis predmetov ¢innosti cvicnej firmy.

Jednotlivé data su upravitel'né uzivate'mi firmy. Po uprave je potrebné vykonané zmeny ulozit’ kliknutim
na tlacidlo ,,UlozZit’ zmeny*.
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» Slovenskd centrum - o Spréva spolognosti

iii cultngeh fidam Q

¥ Sprédva spoloénosti
‘ Eh segment, sro. .

pre j 0 sprivu vasej
) Damev Majze arehfad o stave svope) spobaEnast 3 & uhvatelcch
[ Zivnostensky register B Segment,sro. 1 B Ho DO @O "
&f& Registrovy sid
() Nastavenia Mavigacia
i Cantrabanka
Popisy pednikatelskej ¢innost firmy 2 Uzivatelia
% Socldina polstovia
Jazyiy Popis pednikatelskaj tinnost - Slovensky B2 Pozvinky
@) Zdravomnd poistoviia .
) Popis nada] Einnast & Wastevenia
[=) Firanény drad
s Opustif Ay |
&% sprava spolnEnostl _
] Vymazat fimu |
Pridat jazyk

@ Pomac

{5} Nastavenia

©  MartinNovak
marbir rovakgmalloom

Obrazok 64: Nastavenia udajov firmy

17.4. Moznosti

Stranka spravy spolo¢nosti pontka 2 dodatocné moznosti, ktorymi st opustenie firmy a vymaz firmy.

Opustit’ firmu dokaze uzivatel’ kedykol'vek a to bezodkladne. Pokial je ale uzivatel’ zaroven jedinym
vlastnikom firmy, musi vymenovat’ in¢ho uzivatel’a za vlastnika a to zmenou roly existujiiceho uzivatel'a
na vlastnika alebo pozvanim nového uzivatela do firmy s rolou vlastnik.

(e

Opustit firmu
Ste si isty, Ze chcece firmu natrvalo opustit?

Cakajtice odhlasenia

Pred odchodom 2 firmy je potrebné vyriesit nasledovné
konflikty, ktoré Vém brania v odchode:

2, Posledny viastnik

Pridajte viastnika alebo vymazte @ vyriesit
spolognos

Obrazok 65: Opustenie firmy ako posledny vlastnik

Vymaz firmy sa da rovnako vykonat  kedykol'vek. Podmienkou je, aby sa firma pred vymazom odhlasila
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z jednotlivych institucii.

&

Vymazat firmu
St sty Fe checa U Rt uslo vnazat

Cakajuce odhldsenia

Fred gdchodor z firmy ja otrebn s vyieit nasisdom
«ontkty, ktoré vam brania vo vimaze:

@ Zcravomnd polstovita

Odhlsts sa 2o zdrevoing] poistone

(& soclaina polstovia

Odhiast= sa zo soidrs) poistoime

&]s obehodny register

vymeEte fimu £ cochodnéhe registra

[l Zwnostensiy reqicter

Vyragte firmu zo Zimastens ého
registra

Obrazok 66: Vymaz firmy vyzaduje odhlasenie sa z tiradov

17.5. Nastavenia PEN

Podstranka Nastavenia PEN sluzi na nastavenie informacii spojenych so sietou PEN, ako st otvaracie
hodiny a kontaktné osoby. Pre firmy, ktoré zatial’ nie su zapojené v sieti PEN sa tu zobrazia potrebné
podmienky synchronizacie a napoveda k ich splneniu.

2o Slovenské centrum - Q Spréva spolotnosti
i evigngch firiem

R Sprava spolognosti

Eh Segment, s.ro. .
Spoloéné miesto pi spravu vadej
@ Domov Majte prehlad o stave svojej spolotnasti a jaj uzivateloch
6l Zivnostensky register fh Segment,sro. 2, 2 @ $80 @ @O -
a6 Registrovy sid
2, Kontakty PEN Navigacia

fi Centrobanka

@ socidina poistoviia

2, Uzivatelia

@ zdravotn poisfoviia Pohlavie Meno Email Pozicia Oddelenie Predvoleny
B9 Pozvénky
) Finanény Grad M Martin Nov novak@mail.com ano 1 (/] 7 o
3 Nastavenia
rava spoloénosti at B
£ G oo ! e @ Nastavenia PEN
(@ Otvaracie hodiny 4 Opustit firmu
0] Vymazat firmu
Def Casod Casdo
Streda 01:00 03:00 Z o
& PEN Worldwide
Piatok 08:00 14:00 V o
(@ Pomoc
& Nastavenia « spat 1 Balej >
>
o  Student Student € [5l Obchodné kategérie PEN

™ student@mail.com

Obrazok 66.1: Nastavenia PEN
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17.5.1. Podmienky synchronizacie so sietou PEN

Aby bola firma pripojend k sieti PEN a mala prideleny PEN kéd, musia byt splnené nasledujice
podmienky registracie na uradoch:

e Registracia na zivnostenskom urade

e Registracia v obchodnom registri

e Registracia v socidlnej poist'ovni

e Registracia v zdravotnej poistovni

e Registracia na DPH

Dalej musia byt splnené poziadavky siete PEN:
e Nastaveny aspon 1 kontakt PEN
e Nastavené aspon | otvaracie hodiny
e Nastaveny aspoil 1 popis podnikatel'skej ¢innosti (vid’ podstranku Nastavenia)

Po splneni podmienok sa firma zaradi do fronty na synchroniziciu so sietou PEN, ktoru systém
automaticky sptsta kazda hodinu. Po uspesnej synchronizacii sa PEN kéd zobrazi na podstranke
Prehl’ad.

17.5.2. Pristup do siete PEN

Uzivatel'ské ¢ty v sieti PEN s spravované systémom SCCF a uzivatelom sa vytvaraju spolu
so synchronizaciou firmy.

Po prideleni kodu PEN firme sa uzivatelovi v bo¢nom paneli zobrazi tlacidlo ,,PEN Worldwide®,
kliknutim na ktoré bude automaticky prihlaseny a presmerovany na trhovisko (Marketplace) PEN.
Rovnako aj po odhlaseni sa z trhoviska bude presmerovany naspat’ do systému SCCF.

17.5.3. Obchodné kategorie PEN
Firma si m6ze dobrovol'ne pridat’ informéacie o svojich obchodnych kategériach pre siet’ PEN.
Pre pridanie si v tabul’ke ,,Obchodné kategorie PEN* uzivatel’ otvori dialégové okno a vyberie 'ubovol'na
kombinaciu:
- Obchodné kategoria — na vyber zo 14 kategorii

- Typ obchodu (M-vyroba, S-servis, R-maloobchod, W-velkoobchod)

Zaroven plati obmedzenie, Ze ku kazdej kategorii je mozné priradit’ len 1 typ obchodu. Uzivatel’ si mdze
zvolené kategorie a typy obchodu 'ubovol’'ne menit” alebo odstranit’ podl'a potreby.
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18. Formulare a zmluvy v systéme SCCF

Informaény softvér SCCF disponuje intuitivnym rozhranim pre vypliiianie realnych dokumentov na
cvicné ucely spoésobom, ktory sa ¢o najviac priblizuje tomu z praxe.

Rovnaké formulare sa nachadzaji v jednotlivych institiciach a dradoch, ktoré IS SCCF simulyje,
ako napr. zivnostensky alebo obchodny register ¢i Centrobanka. Pouzivaju sa pri vykonéavani roznych
pravnych ukonov a podpise zmluav.

Uzivatel'ské rozhranie poniika rovnaké moZnosti ako &ast’, v ktorej sa meni vypiiany dokument.
Pre uspesné odovzdanie dokumentu je potrebné spravne vyplnit’ vSetky pozadované farebne vyznacené
poli¢ka (vid’ popis nizsie) podl'a predpisaného formatu.

%6

Po vyplneni sa formular odovzda kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat
uzivatel’ vyplni.

, ktoré sa zobrazi po tom, ako ho

18.1. Typy policok
Jednotlivé vypliiané politka maju 4 mozné stavy:
18.1.1. Povinné

Povinné policka su zafarbené na zlto a vyzaduju, aby ich uzivatel vhodne vyplnil pred odovzdanim
formulara. Pokyny k akceptovanym hodnotam st vzdy uvedené pri danom policku v dokumente.

18.1.2. VoliteI’né

Volitelné policka sa vypliiaju dobrovolne a nie sii nijakym spdsobom $pecidlne zafarbené.
18.1.3. Vyplnené

Vyplnené povinné policka sa po spravnom vyplneni zafarbia na zeleno.

18.1.4. Neplatné

Policka s nespravnou vyplnenou hodnotou sa na okrajoch zafarbia na cerveno. V dokumente sa pod nimi
objavi chybova sprava, ktora chybu bliZsie Specifikuje.
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/. Vypliite vietky povinné polia

Pred odovzdanim formularu je potrebné vyplnit
vSetky vyznacené povinné polia. Zaroven sa,
prosim, uistite, Ze vSetky zadané udaje su spravne

a neobsahuju chyby.

Povinné Povinné pole

VolitePné Volitelné pole

Vyplnené Vyplnené pole

Neplatné Neplatna hodnota

Y Pre podpisanie pokracujte nizsie
Obrazok 67: Navod k typom policok v systéme

18.2. Podpis a odovzdanie

Po spravnom vyplneni vsetkych pozadovanych policok méze uzivatel' formular odoslat. Urobi tak
kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat* v pravom dolnom rohu, ktoré sa zobrazi po rolovani na koniec

dokumentu.

Kliknutim na tla¢idlo sa otvori okienko, v ktorom je mozné dobrovol'ne nakreslit’ aj vlastnoru¢ny podpis.

Podpis zavazne potvrdite kliknutim na ,,Podpisat™ v automaticky pontknutom okienku, ¢im sa formular

odosle.
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X

/ Podpis
—  Podpiste zmluvu v poli¢ku nizsie

’ \

Obrazok 68: VoliteI'ny podpis pri odovzdavani formularov

69



19. Pomoc

Stranka ,,Pomoc® poskytuje prehlad a informacie o samotnom IS SCCF, ako su oficidlny nazov, kratky
popis a aktualna verzia.

Taktiez sa tu nachadza tla¢idlo umoziujice nahlasenie najdenych systémovych chyb uzivatel'om.

ty Slovenské centrum . (] Pomaz
[ o
(@ Systémoavé informacie a padpora
EL seament, sro.
Systémove informacie a podpora

Ziskajte powoc priristen’ pHoolémey & infarTaingm systémom SCCF

(@ Damav

E Zivnostensky register 2 systamové informacie L ] ° S CC F
& Registrovy sia Informadny systém - Slovenské centrum cviénych firlem '. eyl e

I Cantrabania Verzia: 0.0

® Socldina polstovia Systémovy as: D5.03.2025 0270105

(@) Zdravownd poistoviia Systém vznikol za spolupracl firmy Sodehal . r. 0. & SPAE Halova 16

(=] Finanény drad
(@ Pomac a technickd podpora

#% spriva spolognost
NaBil £le v saftvéri chyhu? Radl by sle ném zanachall spatnd vazhu?

FomocoL takidla ni#la nam mb2ate adas|af spravy, aj £ padrobnym cplsem problému | prizomianky.

Budama [a] venovat £as hned, 2ko to bude moZné.

(2} Poskytnit spétni vazbu

(@) Pomac

{8 HNastavenla

@ Martin Novak
N martr rovakgmalLeom

Obrazok 69: Systémové informacie a podpora

19.1. Spitna vizba a nahlasovanie chyb

Na stranke pomoci sa nachadza moznost' nahlasovania systémovych chyb. Kliknutim na tlacidlo
»Poskytnut’ spitnu viazbu“ v casti ,,Pomoc a technickd podpora“ sa automaticky pontkne okienko
s formularom na vyplnenie.

Uzivatel’ don zada predmet spétnej viazby a detailne popiSe svoj problém alebo spatnu védzbu. Spravu
nasledne odosle systémovym administratorom kliknutim na tla¢idlo ,,Odoslat™.
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=]

Spétna vizha

Foskyindd spilnd vizky ra inforrany systém SCCF
Erad et

Zadajte predmet spravy
Spriva

Fopigte svoj prablém / pripomientu...

Obrazok 70: Poskytnutie spatnej vizby
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20. Nastavenia

Stranka nastaveni pontika uzivatelovi upravovat svoje Udaje a preferencie pri jeho pouzivani.
Je rozdelena na niekol’ko podstranok, ktoré su popisané nizsie.

8, Sleventkd cantrum - .
I cviengen fiem Jay & Nastavenia

Omne Vzhlad

Eh segment, ero. -

Osobné Informécie

(@ Bamov Informézie o Vs

[El Ziwnostensky register

Mema
&8 Registrovy sid
T Centrobanka Emai
) Sooidina poistoviia

@) Zcravamnd polstovia Telefonne Gisio

Firanény trad
Datum narcdenia

2% Sprdve spoloénosti

Rodné isl {pridelend systemom)

Zmena hasia

Shola

& Pomac

48} Mastavenla

@ Martin Novak
Y martie rowak@malLeom

Martin HNovax
F~1 martin.movaki@mail.conm
B +421929888777
B 01.03.2008
# 0803016609
_ Emanithosle

fh Strednd odbarnd gkola pr SCCF, Beokovska 4.

Obrazok 71: Nastavenia profilu uzivatel'a

20.1. Udaje uZivatela

V Casti nastaveni ,,O mne* spravuje uzivatel’ svoje vlastné udaje, ktoré ma v systéme uvedené.

Tie zahtiajh:

Meno
Email
Telefonne ¢&islo

Déatum narodenia

Rodné cislo (automaticky generované systémom, nie je mozné ho menit)

Heslo

Skola (presny nazov a adresa)

Uzivatel’ mdéze l'ubovol'ne menit’ upravite'né hodnoty a nasledne zmeny potvrdit’ kliknutim na tlacidlo
,Ulozit' zmeny*.

20.2. Prisposobenie

V Casti ,,vzhPad* si moZe uZzivatel’ prisposobit’ zobrazovanie uzivatel'ského rozhrania systému.

V sucasnosti sa tu nachadza jediné nastavenie, ktorym je vyber medzi svetlym a tmavym vzhladom

systému.
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i ::::;:fm::m o @ Nastavenia

Omne  ¥zhlad

Eh seament, sro. .
Vzhlad aplikicie
(@) Damov Uprava veh'asu apikazia

[E Zivnostensky register
Vanled
3 Fradvaleny ~

&3 megistrovy sud

i, Cantrobanka

& $ccldina polstovia

@) Zdravetnd poistoviia

[=] Finanény drad

22 Spriva spoloEnest

@ Fomac

8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 72: Nastavenia prispdsobenia vzhl'adu systému
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