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1. Uvod

Informaény systém Slovenského centra cvi¢nych firiem je uzivatel'ské rozhranie pre Ziakov pracujicich
pod dohl'adom ucitel'ov (odbornych garantov), v ktorom ziskavaji zru¢nosti v oblastiach zacinajiiceho
podnikania a naslednych podnikatel'skych ¢innosti a aktivit. Slazi na spravu uzivatel'ov a cviénych firiem
tejto siete.

Uzivatel'sky manual k softvéru je dokument, ktory poskytuje podrobné informacie a pokyny 0 pouzivani
Informacného systému Slovenského centra cviénych firiem (d’alej IS SCCF). Obsahuje popis jeho
jednotlivych funkcii ako aj uzivatel'ského rozhrania. Sluzi na to, aby pouzivatel'om pomohol pochopit’,
ako softvér funguje a mohli ho efektivne vyuzivat'.

Jednotlivé funkcie su chronologicky usporiadané v manuali tak, ako ich uZzivatel' za¢ina vyuZzivat
po registracii a si obsahovo zoskupené na zaklade ich umiestnenia v uzivatel'skom rozhrani.

1.1. Pouzivané skratky

1. SCCF - Slovenské centrum cviénych firiem

2. CF — Cvicné firmy

3. IS SCCF — Informaény softvér Slovenského centra cvi¢nych firiem (Webova adresa informac¢ného
softvéru SCCF je sccf.siov.sk)

PEN Worldwide — Practice Enterprise Network WORLDWIDE

IBAN — International Bank Account Number

ICZ - Identifika¢né &islo zamestnavatel'a

NACE — Statisticka klasifikacia ekonomickych &innosti v Eurépskom spologenstve

ICO — Identifikaéné &islo organizacie

DIC — Daiiové identifikacné &islo

10. IC DPH - Identifika&né &islo pre dafi z pridanej hodnoty

11. VSZP — Vseobecna zdravotna poistovia

12. SZCO - Samostatne zarobkovo &inna osoba (fyzicka osoba podnikajuca najmai ako Zivnostnik)
13. OR — Obchodny register

14. ZR — Zivnostensky register (registrovy sud)

15. CVTI - Centrum vedecko-technickych informacii

16. ID — Identifikator (identifikacné ¢islo)

© N A



2. Prihlasenie do systému

Po prichode na webovu adresu softvéru SCCF (sccf.siov.sk) sa uzivatel'ovi ako prva zobrazi stranka
prihlasenia do systému, ktord ho vyzve na zadanie prihlasovacich udajov. Tymi st emailova adresa
uzivatela a heslo. Zadanim tychto udajov do policok a kliknutim na tlacidlo ,,Prihlasit’ sa* vstupi do
systému.

v

Pokial’ uzivatel’ este nie je registrovany Vv systéme, moze Si vytvorit’ novy ucet kliknutim na tlac¢idlo
,Zaregistrujte sa“.

V pripade, ze si uzivatel’ svoje heslo nepamita, moze si zvolit’ nové kliknutim na tlacidlo ,,Zabudnuté
heslo*.

..
@'.
Vitajte v systéme SCCF

Vitajte spatt Prosim, zadafte svoje prinlasovacis Gaaje.

Email

Heslo

Nemite sits (ut? Zareglstrujte sa

Zabudnuté heslo

Zapojte sa do Slovenskej Siete Cviénych Firiem

Zmerajte si sily s viac ako 100 $kolami z celého Slovenska

"
st [+
SIOV

@ 2025 $tamny ind it cdbarnéhn vadelivania. Viatky priva vy radens

Obrazok 1: Prihlasenie do systému



3. Registracia nového uzivatel’a

Na stranke registracie sa do systému mozu registrovat’ rovnako ziaci/ Studenti, ako aj ucitelia a to bez
ohl'adu na to, ¢i su uz sucast’'ou existujcej firmy v sieti SCCF alebo si cheu zalozit’ Svoju novi vlastna
firmu.

Registracia nového uzivatela prebieha v niekol’kych mensich krokoch prostrednictvom intuitivneho
formulara.

3.1. Zakladné informacie

Po prichode na stranku registracie sa uzivatel'ovi zobrazi pociatoény formular s polickami na vyplnenie
jeho zakladnych uzivatel'skych udajov, ako st meno, priezvisko a emailova adresa.

Pred pokracovanim musi tieZ suhlasit’ s podmienkami spracovania osobnych udajov, ktoré si moze
precitat’ kliknutim na odkaz uvedeny pri tlacidle suhlasu.

Po zadani potrebnych informdcii v spravnom tvare klikne uzivatel’ na tlacidlo ,,Registrovat’ sa®, ktoré
ho prenesie na d’alsi krok v registracii.

H .
ht
Vytvorte si ucet

Stente sa pocdnikatelom v SCCF este dnes.

WMeno

Zada]le svoje meng

Priezvisko

Zadsjle svoja priezvisko

Email

Zada)te sve) emal

SiHasim s podmienkani spracovanis osobnich
tlajen.

Mtz LE (22 Priblaste sa

& 2025 Stamy Indtitit odaomého zda dvaria. vietky rdva vynraders.

Obrazok 2: Registracia uzivatela do systému

3.2. Vytvorenie hesla

Dalsim krokom v registracii je vytvorenie vhodného prihlasovacieho hesla. Heslo musi pozostavat
z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’ aspon:

* 1 velké pismeno

* 1 malé pismeno

» 1¢islo

Do policka ,,Heslo* zada uzivatel’ zvolené heslo a nasledne ho zada este raz pre potvrdenie aj do policka
,,Potvrdit’ heslo®.



Ked ma uzivatel vsetky policka vyplnené, kliknutim na tlac¢idlo ,,Pokracovat™ sa presunie na nasledujuci
krok.

ji
Zvolte si heslo
Odporicame vybral =i silné & bazpednd hesla
Hosia

Heslo heval: 8 znakey, 2 loha najmene] 1 ve'ks
pismena, 1 melé pismero a 1 Gisic

Paturdil hasle

Fatvrdte haslo

2, — ) &

Vase udaje Zveite si heslc Dopifiujoce ddaje Hetewa
Wano a ezl yGarts si bezpeini hesi

& 2035 Stamy Indtitt daoného Vaze avania. Whetky Frva vynracers,

Obrazok 3: Vol'ba hesla pri registracii

3.3. Dopliujuce udaje

V tomto kroku si od uzivatela systém vyziada rozne informécie tykajice sa jeho kontaktnych udajov
a skoly, na ktorej posobi.

Medzi tie sa radia:

* Telefonne ¢islo (v pripade ucitel’a povinne realne telefonne ¢islo)
» Datum narodenia (v pripade uéitel’a a aj Studenta fiktivne zadanie)
« Skola (povinne zadat’ realnu $kolu s presnou adresou)



.'
i
Dopliiujuce adaje

Dokandits svaj profil

srmite +421000111222

E¥ Vybarte datum

Skola

ik Vybarte svoju Skolu W

PokraZovat

2 (o] &

Vase udaje Zveitesi hesie
Meno a emel ygarte si bezped

Doplfiujuce ddaje Hetews
pecni heslc Dokanéile svoj arofil

& 2035 Stamy Indtidt odacného vade avania. ietsy fréva vynracere,

Obrazok 4: Zadanie dopliiujticich udajov pri registracii

3.3.1. Kontakt

Zadané telefébnne ¢islo a datum narodenia sa v pripade ziakov/Studentov pouzivaju vyhradne
pre ucely zjednodusenia prace so systémom v podobe predbezného vyplnenia do tradnych formularov
a dokumentov pri ich vypiiani. Udaje, ktoré v tychto poli¢kach $tudenti uveda, mozu byt fiktivne.

Telefénne ¢islo povinne vyplia ugitel/ka. Ugitelia, ktori sa do systému registruju, zadaju svoje realne
tel. ¢islo pre kontaktné ucely. Ziaci/Studenti musia pole vyplnit’ tieZ, ale mozu zadat' fiktivne telefonne
¢islo.

Datum narodenia si uzivatel’ vyberie kliknutim na poli¢ko formulara, ¢im sa mu zobrazi kalendar,
v ktorom si najde spravny datum. Potvrdenim vyberu sa zvolend hodnota prenesie do policka
vo formuléri.

3.3.2. Vyber skoly

Pre vyber skoly zada uzivatel’ ndzov alebo adresu svojej $koly do policka formulara. Po kratkej chvili
sa mu zobrazia dostupné skoly na zaklade hl'adaného vyrazu. Kliknutim na jednu z nich sa dana skola
ulozi do poli¢ka ako vybrana. Pre zruSenie alebo zmenu vyberu sta¢i na poli¢ko kliknit’ mySou,
¢im sa jeho hodnota anuluje.

Skoly je mozné blizsie filtrovat aj na zaklade kraja a okresu. Pre pouzitie tohto sposobu klikne uzivatel
na ikonu lievika v pravej Casti policka formulara. Nasledne sa mu otvori dialogové okno, v ktorom
si vyberie pozadovany kraj a okres, v ktorom chce $kolu vyhl'adat’. Po dokonceni svojho vyberu klikne
na tlacidlo ,,Filtrovat* a aplikuje filter na poli¢ko vo formulari. Potom bude pri vyhl'adavani systém
vyberat jedine zo $kol zvolené¢ho okresu.

Filter je mozné zrusit’ opdtovnym otvorenim dialogového okna a kliknutim na tlacidlo ,,Vymazat™.



3.4. Ukon¢enie

Po doplneni pozadovanych hodn6t uzivatel’ dokon¢i registraciu kliknutim na tlacidlo ,,Pokracovat™. Tym
sa zadané¢ hodnoty odovzdaju na server, kde sa spracuju. Systém nasledne informuje uzivatela
0 uspesnosti registracie.

Pokial’ je registracia uspe$nd, uzivatel je automaticky presmerovany na stranku prihlasenia.
Tym je proces registracie ukonceny.

2
b
Registracia prebehla lispesne

© chyily budate auromaticky prasmaravani na grihlésenic

2 =] &
Vabe udajs Zvetesi hesic Doplfiujuce ddaje Holowa
Meno a sral Vybarts si beepeing heslc Dakonéila svoj arofil Ste pripravenyl

2 2025 Stamy In$tNT 00207 NéNo VIA4 Avania. whetcy praa viradere.

Obrazok 5: Uspesna registracia

10



4. Overenie emailovej adresy

Po registracii je pre vyuzivanie systému povinné, aby uzivatel’ overil svoju emailovu adresu, cez ktort
sa do systému prihlasuje. Na zadany e-mail systém automaticky odosle spravu na dokoncenie registracie,
ktoré prebehne jednoducho kliknutim na tlacidlo s odkazom v sprave.

L]
'i Slovenské Centrum Cvi¢nych Firiem

Overenie uttu

Ahoj Martin,
Tento e-mail dostavas, pretoZe sme zaznamenali Ziadost o registraciu.

Pre uspesné dokoncenie tvojej registracie staci kliknit' na tlacidlo nizsie:

Overit Email

Dakujeme,
Tim SCCF

© 2024 Statny institit odborného vzdelavania. Véetky prava vyhradené.

ii Slovenské Centrum Cvicénych Firiem

Obrazok 6: Obsah e-mailovej spravy na overenie adresy uctu

Ak sa uzivatel’ do systému prihlasi eSte pred overenim emailovej adresy, bude mu zobrazena stranka
S vyzvou na jej overenie. V pripade, Ze overovaci email nebol doru¢eny, méze kliknutim na tlacidlo
,»Odoslat’ znova“ vygenerovat’ novy overovaci email.

11



®

Skontrolujte si svoj email

Na Vani gadand aresu marlin.navak@mail.com sme doroéili overovar email s odkagom ng akliviciu vdého Gétu.

Mebal Vam email dorsZeny?

Otoslat 2nova

€ spat na prihlésenie

@ 2025 Sdtny inktitdt aghorména vrdelivania. Vastky préva vyhradens.

Obrazok 7: Vyzva na overenie e-mailovej adresy

4.1. Aktivacia aétu

Po kliknuti na odkaz v emailovej sprave zobrazi systém potvrdenie o dokonceni registracie a aktivacii
uctu uzivatela.

Nasledne méze uzivatel’ pokracovat’ a zacat’ naplno vyuzivat' funkcie systému.

@

Vas email bol Uspesne overeny

Teraz matete vstiplt do evojro d&tu

4 Spit na prihlsenie

4 025 Stdmy inflitit odanmého vz deldvania Viely priva yraden s

Obrazok 8: Potvrdenie o aktivacii uctu

12



5. Zabudnuté heslo

V pripade, Ze si uzivatel' nepamétad svoje prihlasovacie heslo, moze vyuzit moznost obnovy hesla
a zvolit’ si nové heslo.

5.1. Vyziadanie obnovy hesla

Na stranke ,,Zabudnuté heslo® sa uzivatel'ovi zobrazi jednoduchy formular s jedinym polickom
pre zadanie emailovej adresy, na ktorej je jeho uzivateI'ské konto registrované v systéme.

Pokial’ sa k zadanej emailovej adrese najde existujuce konto, bude na fiu doru¢eny email s d’al§imi
inStrukciami na obnovu hesla.

»

Zabudnuté heslo?

Bez obAv, na emall Yam potleme Indtrukele k obnove hesla

Obnovit heslo

€ Spit na prihlasenie

025 Stamny inétitut adaorného vzda dvania VERLKy priva vynraders

Obrazok 9: Vyziadanie obnovy hesla

5.2. Zvolenie nového hesla

Po kliknuti na odkaz doruceny Vv sprave na email uzivatel'a sa uzivatel' dostane na stranku zvolenia
nového hesla.

Do formulara vyplni svoje novozvolené heslo, ktoré musi spifat’ rovnaké bezpe&nostné $tandardy
ako pri registracii, resp. musi pozostavat’ z minimalne 8 znakov a musi obsahovat’:

* 1 velké pismeno

* 1 malé pismeno

» 1 ¢islo

Zvolené heslo nasledne potvrdi opatovnym zadanim do policka ,,Potvrdenie hesla®.

Kliknutim na tlac¢idlo ,,Obnovit heslo* svoj vyber potvrdi a odovzda serveru na spracovanie. Po uspesnej
obnove hesla je uzivatel' automaticky presmerovany na stranku prihlasenia, kde sa moze prihlasit’
pomocou novych prihlasovacich udajov.

13



&
Nastavte si noveé heslo
Wase nowe nesle mus’ byf odlisné od hesiel pauZinich v minuwost
Haslo
Zadajte nové heslo

Potwrdit hesla

Polvrdie nové heslo

Obnovit

+ Spit na priklésenie

& )25 Stamy inEtitt onooméno vate wwania VERLy [rva vyradens

Obrazok 10: Vytvorenie nového hesla

14




6. Prva cviéna firma

Na plné vyuZivanie systému je potrebné, aby bol uzivatel' sucastou aspon jednej cvicnej firmy.
Tt si mo6ze bud’ zalozit’ sam, alebo prijat’ pozvanie do firmy od iného uzivatel'a/ spoluziaka alebo ucitela.

.
.I.i Slovenské centrum cviénych firiem

Segmenl Dev, 5.0.0
”n "
. e, 1
ul -
-
-
11

Vita Vds Slovenské Cantrum Cvinych Firiem!

Priym krokem k tiepegnému zadiztiu podnkanlz v sletl Tiem SCCF je vytvarenls
wlasine] spolofnost, ktory si mozzte zaloz Kiknutim na tadidic nizsie.

Fo vyplnen’ potrebnyen uzajov Vam buge udeleny dplny pristup do systému a
miFate inned zatal padnikat.

+ Vytworit firmu

o Martin Nowak [
martin.novasinel zom

2 75 Stamy gttt onaameno wrde dvania VAeTey priva wyiradens

Obrazok 11: Uvodna obrazovka pred vytvorenim firmy
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-li Slovenské centrum cviénych firdem

Segment Dev, 3.r.0.

Pozvanky spaloénosti SCCF

J 2 n
a -
-] -
RedSharp, s.r.0.
g oox
E‘ & P 8twdent [l Test School, Test address 8 Te..
-

Vita Vas Slovenskéa Centrum Cviénych Firiem!

Pryym srokorm k Gszesngmu zadiatkd codnikania v sieli firiem SCCF je vylvorenie
vlastne| spolodnost], kiord sl mE2ete zalo2i liknutim na tiagidle niZdle.

Po wyphhani potrabngch ddajow Vam buds ude eny' oping prietup da systému a
moZcts hnad zadat podrikat.

+ Vytvarit firmu

o Martin Novak =
T martin novasgnail som
& P05 Stamy inétitit odanrného vada Swania Waelcy prava vyraders,

Obrazok 12: Uvodna obrazovka s aktivnymi pozvankami
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7. Vytvorenie cvi¢nej firmy
Vytvorenie cvi¢nej firmy prebieha prostrednictvom viackrokového formulara. Ten je dostupny bud’
z vyberu firiem na bo¢nom paneli alebo z ,,ivodne;j stranky* systému SCCF.

Pokial’ prichadza uzivatel’ zo starého systému (sccf.sk) a chcel by pokracovat’ vo vedeni svojej existujice;j
cvicnej firmy, moze si ju preniest’ do nového systému pomocou funkcie Obnova spolo¢nosti.

Funkcia ,,Obnova spolo¢nosti“ sa zobrazi aZz po kliknuti na tla¢idlo ,,+ Vytvorit’ firmu*.
7.1. Zakladné adaje

Ako prvé je potrebné zvolit’ si pravnu formu a obchodny nazov.
Systém ponuka na vytvorenie 2 typy subjektov:

* Spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym (S. . 0.)

« Zivnost’ (SZCO)

Pri s.r.0. sa uvadza cely obchodny nazov (bez dodatku ,.s. r. 0.%).

Zivnostnici automaticky pouZivaju ako obchodny nazov svoje vlastné meno, ktoré mozu doplnit
o l'ubovol'ny dodatok.

.
Ii Slovenské centrum cviénych firiem

h

Zalozenie spoloénosti

Zdklsdng ldsje

Franna forma

& Vyberte prévmu formu ~

aleha
® Obnovit existujicu firmu

< spat

Hatovo

& 2025 Stamy inétitt oo ného vzdelavania Wielky prava vyradens

Obrazok 13: Vytvorenie novej cviénej firmy

7.2. Pozvanie uzivatel’ov

V nasledujucom kroku moéze uzivatel' zadat’ emailové adresy Tudi /kolegov/ spoluziakov, ktori buda
po uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme na sccf.siov.sk registrovany ucéet, zadané mézu byt
aj e-mailové adresy l'udi /spoluziakov a uéitel’a cvi¢nej firmy povinne/, ktori zatial’ registrovani nie su.
V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie uctu pri kliknuti na odkaz v pozvanke.
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Pri registracii je mozné pozvanie viacerych Studentov do spolo¢nosti. Pozvanie ucitel’a je povinné.

7.3. Popis ¢innosti

formicie

.
Ii Slovenske centrum eviénych firiem

Vyber utivatelov
Pazvite 5 do novej firmy uZivateloy
Emall utiefa

£ Zadajte emailova adresu uZitela

Uzhatela

A Zadajte email utivatela

@

Farnam uslvaratav |2 prézring

€ spal
A B E
Uiivetalia opis Zhmutie
s
ubleatelzy
& 7025 Stamy inétitt adonméhn Vel dvania Wetey priva vyaradens

Obrazok 14: Pozvanie uzivatel'ov

Hatove

Nasleduje pridanie popisu Cinnosti firmy, t.j. predmetu podnikania, ktoré je vyzadované aj z dovodu

pripojenia na medzinarodnt siet’ cviénych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyzaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodato¢ne pridat’ aj v niekol’kych cudzich

jazykoch, ako st napr. ¢estina, angli¢tina a nemcina.
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oli Slovenské centrum cviénych fifiem

h

Popis Einnasti

Fopita nhlas? padnikania firmy
Jazyey Popis podnikalelske] Einnost - Slovensky

) Popiste svoju podnikatelski fHnnost ko

firma._.

Pridat jazyk

£ Spel
J | =S E] = B
Firma Uzivetelia Popis Zhmutie Hatowe
Zéklacng Vyserte si Pridajte popis et idaie Ste priprevens!
rformace cirnesd

& 7025 Stamy inétitit adoomého veteldvania. Vet friva vyaradens

Obrazok 15: Pridanie popisu ¢innosti

7.4. Zhrnutie

V ramci posledného kroku zobrazi systém uzivatel'ovi zhrnutie tidajov poskytnutych pri vytvarani firmy
pre kontrolu.

Pokial je s informaciami spokojny, klikne na tlacidlo ,,Pokracovat a potvrdi odovzdanie formulara.

.
.Ii Slovenské centrum cvignych firiem

th

Zhrnutie

Skantralujte a poturdie spravnost ddajor

Privna forma Emall uticela

&a SpaloZnost s ruéenim obmedzenym & (nezadany]
Qochadné mens UBluaredla

[E Segment

@

Zoznam uzvacelay |2 prazdny

& sSpat
5] =3 B 2 b
Firma Uzivatslia Popis Zhmutis Hatove
Zekladng Vyvarte si Pridjts popis Petmie daje Ste priprs veny|
formacie dirnesd

2 025 Stamy inétinit onaaméno vzde dvania VAeTey priva wyradens

Obrazok 16: Zhrnutie zadanych udajov
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Po tspesnom vytvoreni firmy bude o vysledku informovany a systém ho automaticky presmeruje na
domovsku obrazovku. Domovska stranka ponuka uzivatel'ovi postupne moznosti povinnej registracie
na registre a Urady.

Popis prace s jednotlivymi tiradmi je opisany v Castiach 10 az 16.

.
Ii Slovenské centrum eviEnych firiem

ith

Vytvorenie firmy prebehlo dspesne

Mbrate rafal padnikat!

) =N B = e
Firma Popis Zhmutie Hatove
Zekladng Pridjts popis Petrie daje Ste priprs veny|
Tormacie dirnesi
4 25 Stdmy inflitit odanného e deldvania Vieley priva yraden s

Obrazok 17: Uspesné vytvorenie firmy
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8. Obnovenie spolo¢nosti

Informacny systém SCCF umozinuje uzivatelom preniest’ svoje firmy zo starého systému do nového a
pokracovat’ tak v podnikani bez potreby zakladania firmy nanovo.

Podobne ako zalozenie novej firmy pozostava obnovenie z niekol’kych krokov, v ktorych systém od
uzivatela vypyta vSetky potrebné informacie na obnovenie firmy. Po vyplneni vSetkych udajov sa na
zaver formular odovzda. Pokial’ su zadané informacie spravne, uzivatel ziskava okamzity pristup ku
svojej obnovenej cvicnej firme.

8.1. Udaje 0 spolo¢nosti

V prvom kroku je potrebné zvolit’ a zadat’ udaj, na zéklade ktorého bude firma vyhladana v starom
systéme. Moze ist’ o PE code, ICO alebo emailovi adresu firmy.

Dodatocne je potrebné zadat HESLO pre aktualny PE code, ktory CF dostala pri zakladani CF v starom
online systéme SCCF.

Po zadani potrebnych udajov a stlaceni tlacidla ,,Pokracovat™ sa systém pokusi vyhladat’ existujicu
firmu vo svojich zaznamoch. Pokial’ ju tspes$ne najde, zobrazi jej tidaje uzivatelovi a umozni mu
pokracovat’ v procese obnovenia. V opa¢nom pripade vypiSe chybové hlasenie a vyzve uzivatel'a na
kontrolu spravnosti zadanych udajov.

.
Ii Slovenskeé centrum cviénych firiem

@

Obnovenie spoloénosti

Uaaje o spalodaast

oot podia

{88 Vyberte spbsot cbnavenia ~

HESLC pre PE SODE

&2 Zadajre heslo

PokraZovat

& spil

€ 7025 Sty ingtitet adanmého vads avania. Vielty Rrava vynraders.

Obrazok 18: Obnovenie existujucej cviénej firmy

8.2. Doplnujuce udaje

V nasledujicom kroku zobrazi systém nacitané informacie existujucej firmy, popri ktorych vyzve
uzivatel'a k doplneniu chybajicich tdajov potrebnych v novom systéme, ako su napr. emailova adresa
firmy a kontaktné telefonne Cislo.

Telefénne Cislo sa uvadza vo formate S medzinirodnou predvolbou, za ktorou nasleduje 9 ¢&islic
(napr. +421000111222).
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oli Slovenské centrum cviénych fifiem

@®
Doplfiujice Udaje

Pavedzte ndm viaz o svaje] flrma

Nzons firny Frauna farma
h Segment, s.o. £ spol.sroo.
Kad firmy 1to oi¢
[ sKOIsegment B 51132062 @ 1152232082
Zastatak 1san
£ 9800 15 543 2222 D00 D010 0212 8055
Email Tel. €islo
£ segmentiggmail com % Zadajte telefdnne Gislo firmy
Polaatovat
< spal
H— 7 © 2 B® >
Fima Deplfwjice Holown
Zakiadne i Sie pripraveny
inemiariz Nové infermeci i

& 7025 Stamy inétitit adoomého veteldvania. Vet friva vyaradens

Obrazok 19: Dopliujtice udaje cvi¢nej firmy

8.3. Predmety podnikania

V tomto kroku uzivatel’ vyberie 1 az 3 predmety podnikania zodpovedajuce ¢innosti jeho firmy. Predmety
je mozné vybrat’ vpisanim hl'adaného vyrazu do policka formulara a kliknutim na jeden z vysledkov.

.
-li Slovenské centrum eviEnych firiem

®
Predmety podnikania

V akich oblastiacn podnikate?
Fradmet podnikania 1

) Vyberte predmet podnikaria

Fradnwat podnikania 3

i Vyberte predmet podnikania

Fradmet podnikana 3

& Vycerte predmel podnikania

PokraZovat

< Spil
& ra < & 2 i
Fima Deplfjice Pradmaty Holova
Zixadng Gdaje padnikania Pri S0 pripravany
informécis MNove inforrEcie Dbl asti dinnesti

& 7025 Sty inétitit adonmehn vedeldvania. Wety priva vyhradens

Obrazok 20: Zadanie predmetov podnikania
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8.4. Pozvanie uzivatelov

V nasledujucom kroku méze uzivatel' zadat’ emailové adresy T'udi / spoluziakov a ucitel’a, ktori buda
po uspesnom vytvoreni firmy do nej pozvani.

Pre emailové adresy nemusi byt v systéme registrovany ucet, zadané moézu byt’ aj adresy l'udi, ktori
zatial’ registrovani nie su. V takom pripade ich systém vyzve na vytvorenie Gc¢tu pri kliknuti na odkaz
V pozvanke.

Pri registracii je mozné do spolocnosti pozvat viacerych Studentov, zamestnancov a ucitela.
Pozvanie ucitel’a je povinné.

.
Ii Slovenské centrum cviénych fiiem

(O]

Pozvite uZivatefov
Peavite do svoie) firmy uZivatelow
Emall utitela

£ Padafte emallovi adresu uitela

Ligiataila

2, Zadafre email uzivatala

@
Faznam uthvatatav s prézdey
Pokratovat
 Spil
B &z © & 5

Fima Daplfjico Pradmaty Usivatolia Popis Holova
5 5 adnés G a Privsjta
inomdcis Nove infmEcie Oblasti gimnest uiivetzow

€ 7075 Stamy inélitit adoormého vz deldvania. Vaelsy priva vyhraden s,

Obrazok 21: Pozvanie uzivatel'ov

8.5. Popis ¢innosti

Nasleduje pridanie popisu ¢innosti firmy - t.j. predmetu podnikania, ¢o je vyzadované aj z dovodu
pripojenia na medzinarodnt siet’ cviénych firiem PEN WORLDWIDE.

Tento popis sa vyzaduje minimalne v slovencine a je mozné ho dodato¢ne pridat’ aj v niekol’kych cudzich
jazykoch, ako st napr. ¢estina, angli¢tina a nemcina.
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oli Slovenské centrum cviénych fifiem

Popis €innosti
Paopléta shlast podnikania svols| firmy
Jazyhy Popis pocnikstefskej Ginnosti - Slovensky

Shavensky Pogiéte svoiu podnikatelskd Ennost aks firma...

Bricaf jazye

& Spal
J | Z ke = B 2
Fima Deplfwjice Predmaty Ugivatelia Popis Holown
Zakiadne podnikanis Prickjtz popis Sie pripraveny
inemiariz Oblasti finnes i u Fnasti
& )25 Stamy inEtitt onooméno vate wwania VERLy [rva vyradens

Obrazok 22: Popis podnikatel'skej ¢innosti

8.6. Ukon¢enie

Po zadani predmetov Cinnosti sa formuldr odosle na spracovanie na server. Pokial boli vSetky
vyzadované tdaje vyplnené spravne, server okamzite vykona obnovenie firmy a udeli uZivatel'ovi pristup
do nej.

s
oli Slovenské centrum cvignych firiem

©

Obnovenie firmy prebehlo Uspeéne

Wiizata pokratoval v podnikanit

a & © B 2] %
Fima Daplijico Pradmaly Usivatolia Popis Holova
Zixadng Gdaje padnikania Prigajta Pricsite popis Sie primavanil
inomdcis Nové infermEcie Oblasti sinnest uiivetzfow st

€ 7025 Samy in€litt anaoného vede dvania. viely prva vyrader s,

Obrazok 23: Uspesné obnovenie firmy
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9. Prvé kroky v systéme

Po vytvoreni novej cviénej firmy je uzivate presmerovany na domovsku obrazovku systému,
ktord mu poskytuje prehl’ad o svojej firme a jej stave, ako napr. aktudlne zostatky na jej bankovych uctoch.

#,  Slovanskd cantrum o — .. - e .
B cottgen fiam Jal Ji Slovenské centrum cviénych firiem 03032025 1303
Eh segment, ero. -

B Prehlad bankowych étov

(@ Damov

[El Ziwnostensky register

[ Firmy

[ Aktivna cviénd firma

2% Sprdve spoloénosti Calf nazou Sagment, aro.
Obchodné mens Sagment
Pravna farma spehs @

¥ spravovat firmu

& Pomac

48 HNastavenla
o Martin Novak

Y marte rovakEmalLeon

Obrazok 24: Uvodna obrazovka systému
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9.1. Bo¢ny panel

Boc¢ny panel nachadzajici sa v lavej casti uzivatel'ského rozhrania umoziuje rychly pristup
k jednotlivym ¢astiam systému, ¢i uz ide o trady, spravu firmy alebo vlastné nastavenia.

9.1.1. Spravy

Hned’ v hornej casti bo¢ného panelu sa nachadza ikona zvoncéeka, kliknutim na ktora sa uzivatel'ovi
zobrazi okienko s dorucenymi spravami pre kazda firmu. Zaroven si v ilom dokaze zobrazit’ prijati
pozvanku/y do cviénych firiem.

Spravy

Najize e systémove hidsenia  sprivy donidens e m rmin

Segment.

@

Nemite Fiacne sprévy

vala schrénka pre tito fiu e prézdna

Obrazok 25: Prehl'ad sprav a pozvanok

9.1.2. Vyber firmy

Dalej sa v bo¢nom paneli nachadza vyber firiem, v ktorom si uzivatel’ dokaze zvolit’ firmu, ktora méze
v systéme spravovat. Poskytuje tieZ moznost’ vytvorenia a obnovenia firmy.
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9.1.3. Urady a intiticie

Pod vyberom firiem je zoznam uradov a institacii, akymi su napriklad zivnostensky register alebo banka.
Kliknutim na akukol'vek polozku v zozname sa uzivatel' premiestni na stranku dané¢ho uradu alebo
institlcie.

Systém ponuka k dispozicii nasledovné urady a institucie:

« Zivnostensky register

» Registrovy sud (Obchodny register)

Centrobanku

* Socialnu poistoviu

» Zdravotnu poist'oviiu

* Financ¢ny trad

9.1.4. Sprava firmy a nastavenia

Pod zoznamom stranok tradov sa nachadzaju zvysné odkazy, ktoré vedu k strankam spojenym
S0 spravou firmy a nastaveniami vlastného uzivatel'ského konta.

Su nimi:
* Sprava firmy
* Pomoc

« Nastavenia

26



10. Zivnostensky urad

Zivnostensky trad IS SCCF simuluje ¢innost’ Zivnostenského tradu pre vietky cviéné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:

* Monitoruje aktudlnu legislativu v oblasti Zivnostenského zédkona

* Vydava zivnostenské opravnenia na simulovana podnikatel’sku ¢innost’

* Registruje CF na zivnostenskom urade - v Zivnostenskom registri a vykonava vsetky tkony S tym
spojené

* Na zéaklade ohlasenia vystavi zivnostensky list

oy Stovensid contrum () Zivnostensky register

'i cviénych firiem Q
[al odbor Zivnostenského podnikania pri SCCF

Fh Segment, s..o. . @,‘ .
‘ & . [hsido
(@ Domov ~ ‘\; Slovenské centrum cvitngen firiem
b= Bellova 54/a 837 63 Bratislava,

¥
[ Zivnostensky register Ems el Q Vyhraddvanie

Tel. 0911 550 121
Registricla  Informicio
© Ssocidlna poistoviia
@ 2zdravotna poistovia
Y2 spréva spoloénosti

Nemate Zivnost

Pre zaloZenie Zivnosti, prosim, vyplite formuldr Ohldsenia Zivnosti pre vami vybranu formu podnikania

dh Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby

@ Zalozit zivnost PO

(® Pomoc

{8 Nastavenia

5]
o Martin Novak
Y martin.novak@mail.com

Obrazok 26: Uvodna obrazovka Zivnostenského tradu

10.1. Registracia Zivnosti

Pridelenie ICO (Identifikaéné &islo organizacie) prebieha na stranke Zivnostenského tiradu IS SCCF.

Pokial’ firma eSte nie je zaregistrovana na uradoch, na stranke Zivnostenského tradu sa automaticky
zobrazi tlacidlo registracie s napisom ,,Zalozit’ Zivnost™.

U*U .
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby“ na

vyplnenie pre spolo¢nost s ru¢enim obmedzenym. V pripade Zivnosti, SZCO sa vyplia formular
,Ohlasenie Zivnosti pre fyzické osoby*.

Povinne sa vypliiaju poli¢ka vysvietené Zltou farbou. Na konci vyplneného formulara sa vpravo dole
nachadza klik na podpis.

Po vyplneni a odovzdani formulara je zaloZenie Zivnosti dokon&ené a CF je pridelené ICO.
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.2e Slovenské centrum 0 [a] Zivnostensky register Registrécia
i cvignych firiem

& [E Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby
Segment, s.r.o. .
Ohlésenie Zivnosti pre pravnické osoby
@ Domov Ohlasenie Zivnosti pre prévnické osoby

[El Zivnostensky register

a8 Registrovy sud Ohlasenie Zivnosti pre pravnické osoby &6 Podpisujete zmluvu v systéme SCCF
. Pozorne si, prosim, preéitajte obsah a naleZitosti
ED Centrobanks dokumentu, ktory podpisujete a pripadne dopliite
@ Sociéina poistovia Vplni irad OKRESNY URAD .. S potrebné tdaje. Vasa volba bude zaznamenand
odbor Zivnostenského podnikania systémom v momente podisania zmluvy.
@ zdravotna poistoviia
) Finanény Grad FORMULAR pre privaickii osobu /. Vypliite vietky povinné polia
‘ ohlésenie / Ziadost"! o vydanic osvedienia o Zivnostenskom oprivnen Pred odovzdanim formuléru je potrebné vypinit
%R spréva spolognosti vietky vyznaené povinné polia. Zarover sa,
L — prosim, uistie, e vietky zadané udsje sd sprévne
a chyby.
Obchodné meno: * Segment
Segr [ Povianc ] Povinné pole
Privna forma: spol. s r. 0.
Ind privna forma: [olieerni ] Volitené pole
Identifikainé gislo (1C0, ak bolo pridelend): ———
Sidlo privnickej osoby
Stét: * Slovenska republika Ulica: Beckovski 42| Supisné/orientatné Gislo: * Neplatnd hodnota
Obec: * Bratislava PSC: 10414 | Okres: Okres Bratistava ¥ Pre podpisanie pokratujte nizsie
Telefon: (o te | | E-mail: [Zadaje comtovs i )
(Uveite slicu, i dpisnérientacnéGilo; ok sa abec e é o)
@ Pomoc & Podpis
OZNACENIE podniku zahraniénej osoby alebo organizatnej zloZky podniku zahranitnej osoby
; na izems Slovenskej republiky
& Nastavenia Stiagenim tlaidla nizsie zmiuvu zévazne
ok sabranitas; osoby: podpiete a sihlasite s fou:
o MartinNovak (53 organizatni zlozka podniku zahranitncj osoby: * sodbfeat
2 martin.novak@mail.com Oznatenie podniku zahranitnej osoby alebo organizatnej zloZky podniku zahranitnej osoby, ak je odlisné od P
hchodni e aaks

Obrazok 27: Formular - registracia zivnosti PO

10.2. Zobrazenie registracie

Po vytvoreni Zivnosti sa na stranke Zivnostenského registra zobrazi ICO, obchodné meno, pravna forma,
adresa, predmet/ predmety podnikania, telefénne Cislo a email.

L\\l LT Dellova 5412 837 63 Bratislava,
24 Slovanekd cantrum . . Email: secifsioy sk .
'“ eviingeh fidam a Tel. 0811550121 Q vyhizdavanie
Eh segment,sro. -
Registracia  informécie
(@ Damov
o . Registracia v #ivnostenskom ragistri . Mastroje a ukol
[l Ziwnostensky register @ 9 9 & g ny
& Registrovy sid co 52764761 Oznamenie o zmene Ydajov uvidzany o i pré
Obchodné mens Segment
T Cenlrohanka Privna famma spal st # Zmena udajov Zivnosti
, . . MNazov Ekoly Strednd odbornd Skela pri SCCF
@ Socidina poistovia
Adresa RBeckouska 47, 10214 Bralislave G o i preva ia Fivnosti
(@) 7oravoind poistouna Telefénne Cislo +471940 350 342 A "
()  Pozastavenie Zivnast
Email énosli com
[E Firandng trad i )
Pozastavend Nic
“ Gznimente o ukantenl padnikania
Seréve spolocnosti Pradmaty podnikania
ih s [l Ukongenie podnikania
o 122 o _ . .
Vypis iidajov 20 Zivnosienského registra
Ndzaw Sarastradkzvata akd Sanasf v ohlagtl ohehadu, si¥lan a wraby
G Poladat o wjpls
Pont Sprostiedkavets ski Snost v oblasti obchady, Sanostiedhavate skd
ps &innost v cblasd shutieb, SprosTedkovatelské dinnes? v atast vircoy
Valng Ang
& Statutari
(&) Pomac I 1
48 HNastavenla Mena  Marlin Movak
= Adresa Backnvskd 62, 10214 Bratists, Okras Sratislava
Martin Novak -
AL FovakBMA LEom

Obrazok 28: Stranka ZR po registracii
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10.3. Sprava Zivnosti

Uzivatel' ma na stranke Zivnostenského tiradu moznosti spravovat’ a menit’ svoju Zivnost (napriklad
predmet podnikania, mena Statutarov a podobne), ¢o sa uskutocfiuje rovnakym sposobom ako registracia.

Patria k nim:

» Zmena udajov zivnosti (Oznamenie 0 zmene udajov uvadzanych na dokladoch o zivnostenskom
opravneni - mena spolo¢nikov ale aj predmety podnikania a podobne)

* Pozastavenie / obnova Zivnosti (Oznamenie o pozastaveni prevadzkovania zivnosti)
+ Ukoncdenie podnikania (Oznamenie 0 ukonceni podnikania)

Dalej je mozné vyZziadat’ si vypis zo Zivnostenského registra.
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11. Registrovy sud

Registrovy sud simuluje ¢innost’ obchodného registra pre vsetky cviéné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:

* Monitoruje aktudlnu legislativu v oblasti Obchodného zakonnika

* Prijima Ziadosti a navrhy na zapis do OR

+ Kontroluje doklady potrebné na zapis cviénej firmy do OR

» Registruje CF na obchodnom sude pri SCCF a vykonava vSetky ukony s tym spojené
 Zabezpecuje kontrolu a zapis dokladov potrebnych na zmeny v obchodnom registri

» Na zaklade navrhu spolo¢nosti (s.r.0.) na zapis do obchodného registra a spolo¢enskej zmluvy/
zakladatel'skej listiny (v pripade ak s.r.o. ma len jedného spolo¢nika) registrovy stid vyda uznesenie o
zapise spolo¢nosti do obchodného registra a d’alej moze vydavat’ vypisy z obchodného registra

» Na zaklade dodatku k spoloc¢enskej zmluve (s.r.0.) alebo k zakladatel'skej listine (jednoosobova s.r.0.)
uskutocni obchodny stid zmenu zapisu spolo¢nikov a konatel'ov na zéklade Ziadosti pravnickej osoby

Poznamka: K registrovému sidu maja pristup len pravnické osoby. Zivnostnikom - SZCO
(samostatne zarobkovo ¢innym osobam) sa v Informa¢nom softvéri SCCF nezobrazuje.

s, Slovansii cantrum a: Registrovy sid
“ eviEngeh firlam =

EL Segment,sro. . e:te Registrovy sud pri SCCF
r Eh sidio

@ Damov ~ )i Slovenské centrum evignyeh firiam

o - Belloa 54/a 337 63 Dratslava,

[ Zivnostensky register ~ Email: secl@sioy 5k

i regh 2
Tel. 0911 550121 Obchodny register SR [7

&a Registrovy sud

@ Centrobanka

Registracia  Informécie

@ Ssocisina poisfoviia
@ zdravomna polstaviia
[Z) Finanény orad @
Z2 Spréve spoloénosti
Zalozte si spolo¢nost

Pre zalozenie spelodnost, orosim, vyplite formulér Ohldseria spoloZrosti pre vemi vybran formu pednkanie

#h Navrh na zépis spoloénosti do obchodného registra

(& Zapis do abchodného registra

@ Pomac

£} Nastavenla

o Martin Novak
O martr.rovak@ma Leomn

Obrazok 29: Uvodna obrazovka registrového stidu

11.1. Zapis spolo¢nosti do obchodného registra

Pokial’ firma este nie je zapisana do OR, na stranke tradu sa automaticky zobrazi tlacidlo zapisu
s napisom ,,Zapis do obchodného registra“.

UV
Po kliknuti na toto tlaidlo sa zobrazi dokument &', Navrh na zipis spoloénosti do obchodného
registra® na vyplnenie.
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Vo formuléri vypliia uZivatel’ nasledovné tidaje:
» Sposob konania Statutarneho organu v mene spolo¢nosti (dostupné 3 vzory)

« Statutari - vyber prebieha vyhladavanim medzi ¢lenmi spoloénosti (spoloénikmi) a naslednym
kliknutim na jeden z vysledkov hl'adania. Odstranenie Statutarov je mozné kliknutim na tlaéidlo ,,X“
v Tavej Casti prislusného riadku tabul’ky. Pre odovzdanie formulara musi byt’ zvoleny aspon 1
Statutar.

» Vyska vkladu spolo¢nika - sicet vkladov vSetkych spolo¢nikov musi byt’ minimalne 5000€
» Rozsah splatenia vkladu spoloé¢nika - nemdze presiahnut’ vysku vkladu

Po vyplneni a odovzdani formuléru je zapis spolo¢nosti dokonceny.

? Vzory spésobu konania spolonikov

Wyberte s 2 ponuky rdznyeh variaci’ zapisow
P Vaora
w¥ Mene sociadnest kend ka2dy kanatel samostatne, avias v orfsads

sravraha Cianu s hodnotsu uyddau 2ke 5.000 eur kanali agno duala kanaralla
spalotna

T vaors s

v mene spoloénesi oné kaidy konmel sawostalng; s vynimkou uzatvarenia
£ koniovania pracovinpréunyeh vziahoe 5o zamestnancemi, kedy ¢ mens
spoloénesi konajl a podpsujd vidy duaja kenatelis spalcine. ..

T vaore 3

e Spolnéne s Kong ka#y Konated camastate, auiok v pipate
aké hoofvek nakla dania s nehnutzinosTami vo vlasm et speloénast &
aatrEbng konanis dunch konatelar spolednos

Obrazok 30: Dostupné vzory spdsobu konania

11.2. Zobrazenie zapisu

Po zapise spolo¢nosti sa na stranke uradu zobrazia zapisané tudaje, napr. spésob konania v mene
spolo¢nosti a spolocnici.
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t,  Slevenskd eentrum -, [ Ragistrov sid
] o

cviingeh fidem
By Sogment,sre. o & Registrovy sud pri SCCF
‘ [h sidlo
(@ Damov ™ Slovenskd cantram cvi2nyich firter
- Bellova 54a 337 &3 Bratislava,
[l Zinostensky register . e st o Obchodng register &it [

&8 megistrovy sud

i, Cantrobanka

fegistracia | informagie
& $ccldina polstovia
Spolofnost . Néstroje a Ukon
(&) Zdravotnd poistoviia i Spol 3& d 4
B9 Finanéng drad Spbsob konania  ..v mene speloénosti koné xaZoy konatel samosialne Névrh ne zapis zmeny isenych udaiov o é i o 1ého registra
* avEak v pripade pravnshs (konu € kodnatou wiou ako
5,000 eur korgjd aspoit dvaja konstelia spoloine... & Zmena Gdajov spaloénost
22 Spriva spoloEnest
&, Spoloénici
N4vrh na vymaz zapieane] spalonasti z sbchodného ragistra
Mans wiamin F  Vymaz spolognosti
Prisavisko Nowaic
Vypis Udajov z abchodnéha registra
VyBka vklad $00020€
(2] Poladat o vypls
jdka spiatenia vkiadu 0000 &
Détum wytvorenia 05 052025

7) Fomac

5 Mastavenla

Martin Movak
marte rovakEimal Leom

Jo

Obrazok 31: Zobrazenie registracie na stranke registrového stdu

11.3. Sprava zapisu

Uzivatel’ ma k dispozicii niekol’ko moznosti na stranke uradu (zépis spravovat’ a menit), z ktorych
sa vSetky uskuto¢iuji rovnakym sposobom ako samotny zapis.

Patria k nim:

» Zmena udajov spolo¢nosti (Navrh na zapis zmeny zapisanych tdajov 0 spolo¢nosti do obchodného
registra)

* Vymaz spolo¢nosti (Navrh na vymaz zapisanej spolo¢nosti Z obchodného registra)

Dalej je mozné vyziadat® si vypis z obchodného registra.
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12. Centrobanka

Centrobanka pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej bankovej institucie pre vSetky cviéné firmy v SR.
Okrem toho plni aj nasledujtce tlohy:
» Otvara bankové ucty pre CF (bezné, mzdové, pre rezervny a socidlny fond a in¢)
* Realizuje beZné bankové operacie - vydavanie vypisov z uctu a pod.
* Poskytuje uvery cvicnym firmam na zaklade ziadosti
 Vedie mzdové ucty na personalny nakup cvi¢nych firiem
» Zabezpecuje bankovy styk na Slovensku a v zahranici pre CF
» Prijima prikazy na thradu
» Prijima pokladni¢né doklady na vklady a vybery v hotovosti
» Prijima a spractva aviza od inych bankovych institacii
» Vydava aviza pre iné bankové institucie
* Vedie ucty
» Socialnej a Zdravotnej poistovne pri SCCF
» Finan¢ného, Danového uradu pri SCCF

> Colného uradu pri SCCF

8, Slevensid cantrum [2‘: ) Eentrobanka
I cotemgen e
EL Sagmart, s.re. . @ Centrobanka pri SCCF
@ Domow \ 7 [ sidio & Utet @ EyThun
| v Slovenské centrum cviénjch firlem IBAN: SK73 2222 00000010 10101012 (3 ¥an 5.1 IGO0 evitne) firmy
L Ballova 54/ 837 63 Bratislavs, Konst. 5.: 0008, 030, 0968, 0379 ...

[l Ziwnostensky register . P, — V
&l Registrovy sud Tel 0911550 121 Dtvorit bankovy et
i

T Centrobanka . .
Uigny  Informacie 3 Utet Fiktivneha Dedévatela

@ Sccisina poistovia IDAN: SKG3 22220000 0010 0000 0000 (J

@ Zeravamd polstavia [ORVELY
Finanny rad « Simuluje éinnost Todlmej tarkove] inétiticie pre vietky cviéné fimy v SR [ ] Uget Fiktiviehe Odberatela

» Otwdra bankove

v ore CF (bainé, mzdové, pre rezerving a socidlny ford a ind) JBAN: SKIB 2222 0000 0G15 8982 4777 O3
« Reelizuje bezné benkove operdcie - wydévenie vipisov Z Uétu a pod.

« Paskyluje very cvisnym rmam na zéklade Ziadosti

#% Spréve spoloénosti

« Vedie mrdové ity na personding nakup cviénjch fiiem SKBanky  [4 1BAN Kalkulaika [7
+ Zabarnefule hankowy etyk na Slovansku a v zahraniél pre CF
« Prilima prikary na Uhracu Kurzavy listak  [F Konit symbely [3

+ Priflma pokiadnitnd soklady na viady a vybery v hotovostl
+ Prijima 2 soraciva aviza od inych bankovyeh institacii
+ Wyddva aviza pre iné bankové institlcic

« Vedie ddty
+ Sociéingj, Zdravalng] s Slovanskej poisiovne pri SCCF

Zahr.prevody  [7 overlt BAN (3
+ Dafového dradu pri SCOF
+ Canéha dradu pr SCCF

(%) Pomac

48} Mastavenla

@ Martin Novak
Y marbr.rovak@maleom

Obrazok 32: Domovska stranka Centrobanky
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12.1. Dostupné informécie

Stranka Centrobanky spiiia predovietkym informativny Gidel. Obsahuje adresu sidla banky, jej &islo uétu,
variabilné a konstantné symboly. Taktiez sa tu nachadzaju cisla uctu fiktivnych odoberatelov
a dodavatel'ov.

V (Casti ,,Informacie” je dostupné detailné vysvetlenie spésobu vytvorenia IBANu uétov a poductov
pre cvicné firmy.

V pravom bo¢nom paneli sa nachadza niekol’ko uzitocnych odkazov na stranky spojené s bankovymi
operaciami, ako napr. zoznam bank na Slovensku alebo zoznam pouzite'nych konstantnych symbolov.

12.2. Vstup do Internet bankingu

Stranka Centrobanky slizi tiez ako brana na vstup do rozhrania internet bankingu. Don je mozné
sa dostat’ kliknutim na zvyraznené tlacidlo ,,Vstup do Internet Banking* v pravej hornej Casti stranky.

Pokial’ este spoloCnost’ nema vytvoreny v banke ¢et, zobrazi sa na nom text ,,Otvorit’ bankovy ucet™.
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13. Internet banking

Internet banking poskytuje intuitivne uzivatel'ské rozhranie pre spravu bankovych uétov cviénych firiem

registrovanych v SCCF ako aj vykonévanie finan¢nych operacii.

i‘ Slavan thd cantrum f;‘: (] Internet banking

eviéneh firlam
Eb Internet Banking
Eh segment, ero. -
Vitate v Internetavom bankevnictve SCCF
() Damov U rieta spravaval vErtky svoje Uiy 13 jeddrom mieste 3 raalizova Tansakeia

[l Zinnostensky register @ wyntaddvanie

&8 Registrovy sid

Fimma Nazov 124N Zostatok

T Cenlrobanka
Segnent Podnikatelsiy
) Sooidina poistoviia

@ -
@) Zoravomnd polstouna

Firanény trad

2% Sprdve spoloénosti

(%) Pomac

48 HNastavenla

S
o Martin Novak 5
S martirovakgmaiLcom

Obrazok 33: Domovska stranka ,,Internet Banking*

13.1. Otvorenie Gétu

SKOS #2958 0000 U7 5735 57260 0,00 €

2 Poditky &, Platobni partneri

+ Otvorit G2et

Otvorenie G¢tu prebieha na stranke ,,Internet Banking* alebo pri prvom otvoreni na stranke

Centrobanky.

%

Pre otvorenie u¢tu zo stranky ,,Internet Banking“ je potrebné kliknat’ na tlacidlo ,,Otvorit’ ucet”, ktoré

sa nachadza v hornej Casti.

UV . )
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi dokument Q,,Zmluva 0 beznom ucte* na vyplnenie.

V niom je potrebné vyplnit’ jedine pole nazov uétu. Ostatné polia st vyplnené automaticky informa¢nym

softvérom SCCF.

Cvi¢na firma ma na vyber z nasledujicich Gcétov:
* Podnikatel'sky

* Rezervny

* Socialny

* Mzdovy

Po vyplneni a odovzdani formulara je otvorenie ui¢tu dokoncené.

13.2. Bankovy ucet

Stranka bankového uctu poskytuje prehl'ad stavu bankového tétu cvicnej firmy a umoziuje vykonavanie

penaznych operacii.
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V hornej Casti stranky sa nachadza karta s detailmi t¢tu, ktorymi st:
» Nazov Uctu

IBAN

SWIFT

. Majitel Gétu

Zostatok

V pravej hornej Casti su umiestnené tlacidla pre vykonavanie peiiaznych operacii:
+ Vklad na tcet

» Vyber z uctu

» Bankovy prevod

* Hromadny bankovy prevod

V spodnej casti sa nachadza tabulka S uplnou historiou transakcii vykonanych na ucte. Je mozné
ju filtrovat’ podl'a typu operacie (prijem, vydavok), vysky sumy a datumu uskuto¢nenia.

V paneli nastrojov tabul’ky sa nachadzaju tlacidla pre vytvorenie vypisu z G¢tu a ziadosti o pozicku.

#,  Slovantkd cantrum f:‘: (] Internet banking Bankovy Géel
" avidngeh fidam
E Bankovy licet
Eh segment, sro. -
() Damov Detaily (& v Centrabanks pri SCCF
. Mizov dEt Fodnikatelsky N

[l Zivnostensky register & Vilad na uget
BAN SKOE 292 G000 0UAZ 755 5760

&8 Registrovy sid [] wiber 1 GEw
EWIFT

G Cenlrobanka Melket U R = Bankevy preved

@ Scoidina poistovia Zostatok 100000 € & Hromadny barnkavy preved
@) Zcravamnd polstovia

75 Prevody naugte
Finangny drad

) ) Welicy aperacie  Primy  Wydavky 5 Vipis z iéty 2 Pbiitka = Filtre
% Spréve spolocnosti
Ukt adasalatala Ukt at prijinatala Suma Ditum e is KS Popls
- KOS 2222 J000 0002 6755 5760 100050 € 05.03.2025 01315 - . . Cash Cepcsit

& Pomac

48 HNastavenla

@ Martin Novak
Y martie rowak@malLeom

Obrazok 34: Prehl’ad bankového uétu

13.3. Penazné operacie
Popis jednotlivych peniaznych operacii, ktoré je mozné vykonavat’ na bankovom ucte.
13.3.1. Vklad hotovosti

Umoziuje vloZzit' na Géet 'ubovolni sumu penazi ako hotovostny vklad.
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Kliknutim na tla¢idlo ,,Vklad na uéet sa otvori dialégové okienko, do ktorého uzivatel’ zada pozadovanu
sumu, ktora chce na ucet vlozit'. Svoju volbu potvrdi kliknutim na tlacidlo ,,Vlozit’ na ucet®, po ktorom
na okienko zatvori a zadana suma bude pripisana k zostatku na bankovom ucte.

&

Vklad na Géet
Udar: 5KN3 2527 0010 G002 AP35 §750

vy ke uklagu

€ Zadajte vjiku vkladu

Dlspan/sling 2cstatok: 1 000,00 €

Obrazok 35: Dialogové okno vkladu hotovosti

13.3.2. Vyber hotovosti

Umoznuje z G¢tu vybrat’ l'ubovol'ni sumu ako hotovostny vyber.

Kliknutim natlaéidlo ,,Vyber z u¢tu* sa otvori dialogové okienko, do ktorého uZzivatel’ zada pozadovant
sumu, ktort chce z tétu vybrat’. Svoju vol'bu potvrdi kliknutim na tla¢idlo ,,Vybrat peniaze®, po ktorom
sa okienko zatvori a zostatok na bankovom Uéte sa znizi o zadani sumu.
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=]

Vither z G&tu
U=t SKU 3 222% 0000 0002 8755 5250

ybka vykerd

€ Zadajte vyku wiberu

Dispan ping zestatok: 1 000,00 €

Obrazok 36: Dialogové okno vyberu hotovosti

13.3.3. Bankovy prevod

Jednorazovy bankovy prevod.

Kliknutim na tla¢idlo ,,Bankovy prevod* sa otvori dialogové okienko s formularom, do ktorého uzivatel
doplni pozadované udaje o bankovom prevode.

Tie zahfnajt:

« Uget prijemcu (IBAN) (povinné)

* Nazov/Nézov cvicnej firmy a nazov a adresa Skoly
* Nazov/Meno a priezvisko prijemcu (povinnée)

* Suma (povinné)

* Popis platby

+ Konstantny symbol

* Variabilny symbol

+ Specificky symbol

Prevod ukonéi kliknutim na tla¢idlo ,,Potvrdit™, ¢im sa bankovy prevod spracuje. Bankovy prevod
je jednorazovy a nevratny krok, odoslana ciastka sa bezodkladne prevedie na ucet prijimatela.
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Jednarazovy prevod
Udet: SROB 2222 LODG OU0E BA/SS H7ED

et prilemeu (BAN)
KOO0 0000 00040 0000 0000 0000 &

sap

Foplite detaily prevodu...

Kankeartng symbal

Zadajte kondtantny symbel @

‘Variabiny symbol Spocificky symbo|

Zadajta varlabliny symbal Fadalte pecificky eymba

Nazzw/Mane  Prinzviska prijameu Suma
Zadajte priemeu €  Zadajte sumu

Dispenibiing zostatok: 1 000,00 € Ddtum: 05.04.2025

Obrazok 37: Dialdgové okno zadania bankového prevodu

13.3.4. Hromadny bankovy prevod

Umoziuje vykonat viacero bankovych prevodov naraz, ma obmedzeny vyber polic¢ok na vyplnenie.
Vyplnitel'né policka zahtnaju:

« Uget prijemcu (IBAN) (povinné)

* Suma (povinné)

» Konstantny symbol

Variabilny symbol
+ Specificky symbol

+ Popis (meno CF, nazov skoly a presna adresa skoly)
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g Hromadnj pravod
et SKOD 2222 000D 0002 8/90 5 /50

Uzet prijemecy (IBAMY Kondtanm§ symbel  Varlabling symbol  Specificky symbol  Aapls

SKDC 0000 0000 DODO COCO QOO0 &, oooa @ 00000g0 0000000 Poplite d..

SKOC 0000 0000 0000 0000 000D 2 0000 @ 0000000 0000000 Pogiste d..,

SKOZ 0000 0000 D00 0020 Q0G0 2, || D000 @ 0000000 0000000 Popiste d

5K02 0000 Q000 DODQ D00 QUOD & naoa ¢ 0000000 0000000 Popléted.

Obrazok 38: Dialogové okno hromadného bankového prevodu

13.4. Pozieky

13.4.1. Ziadost’

Awew

O po6zicku je mozné poziadat’ na stranke Gc¢tu kliknutim na tlacidlo ,,P6zicka*, ktoré sa nachadza v paneli
nastrojov tabul’ky transakcii. Do otvoreného dialogového okna uzivatel’ zada sumu, ktoru si chce pozicat
a ziadost’ zavazne dokonci kliknutim na tla¢idlo ,,Odoslat™, ¢im sa ziadost’ odosle na schvalenie.
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o
=)

Poziadaf o pdZicku
U=t SKU 3 222% 0000 0002 8755 5250

Potltand suma

€ Zadajte pofadovand vysku patidky

Ne vaetky poZiciy uplatfiuje CenTobenka SCUF Orok 5%,

Zrusit Ocoslat

Obrazok 39: Ziadost’ o pozicku

13.4.2. Moje pézi¢ky

A Vv

Podané Ziadosti o p6zi¢ky je mozné zobrazit’ v Casti ,,P6Zi¢ky* na stranke ,,Internet Banking*.

Tabulka pozi¢iek obsahuje vsSetky podané ziadosti vratane schvalenych a ¢akajucich. Obsahuje tiez

AV

potrebné informacie pre splatenie p6zicky, ako je napr. variabilny symbol.

.i Slevenskd eantrum ﬁ ) Intemet banking Poicky
il vl fidem

5 Pazicky
‘ Eh segment, sro. .

Zoznam poiciek pre bankove Gdty firmy Segment, s.r.o.
Zobrazenie vietkych vatich pod tiek

(@ Damov
[ Ziunostensky register Veelky | Schvilené  Meschvilens
i megistrovy sid

Nazow Gty Pr¥iEand suma Ol¥nd suma Splatnd suma Varlabling symasi Sehviland Dt wytverania
il Centrobania

Podnikatelsky 100050 € 103000 € 105000 € - .4 05.03.2025 0132:47
& $ccldina polstovia

© spar 1 alej >

@) Zdravetnd poistoviia
[=] Finanény drad

2% Spriva spoloEnost

@ Pomac

8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 40: Zobrazenie po6ziciek spolocnosti
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13.5. Platobni partneri

Podstranka ,,Platobni partneri‘ umoziuje vytvorit’ ,,rychlu vol'bu® prijemcov bankovych prevodov.

Pridanie nového partnera prebicha kliknutim na tlacidlo pridat, zadanim ndzvu a Cisla uc¢tu IBAN
do dialdgového okienka a potvrdenim vyberu.

Nasledne, pri zadavani tidajov bankového prevodu, méze uzivatel kliknut’ na ikonku platobnych partnerov
nachadzajucej sa v pravej Casti policka s ¢islom uctu IBAN, ktord mu zobrazi zoznam existujucich
platobnych partnerov. Kliknutim na jeden z vysledkov sa prislusny IBAN platobného partnera
automaticky doplni do policka c¢isla uctu prijemcu.

Platobnych partnerov je mozné upravit’ alebo odstranit’ pomocou nastrojov nachadzajucich sa na pravej
strane v jednotlivych riadkoch tabul’ky partnerov.
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Obrazok 41: Zobrazenie platobnych partnerov spolocnosti
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14. Zdravotna poist’oviia

Zdravotna poistovia pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej zdravotnej poist’ovne pre vsetky cvi¢né firmy
v SR.

Okrem toho plni aj nasledujtice tlohy:
» Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti zdravotného poistenia a informuje 0 zmenach cviéné firmy

» Simuluje ¢innost’ realnej zdravotnej poistovne /Vseobecnej zdravotnej poistovne/ pre vsetky cvicné
firmy v SR

* Prijima prihlasky a odhlasky poistencov, oznamenia poistenca, oznamenia zamestnavatel’a 0 zmenach
a hromadné oznamenie o poistencoch

* Prijima mesacné vykazy zamestnavatel'a o vyske poistného
* Prijima na ucty Zdravotnej poistovne pri SCCF platby zdravotného poistenia

* Na poziadanie zasiela vSetky formuldre prihlasok, odhlasok a vykazov zdravotného poistenia
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe (VSZP), pripadne aj inych zdravotnych poistovni

#,  Slovantkd cantrum f:‘: (] Zdravoing poistowia
B ot itars
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& Damov i ) Q EL sigio [ Vet @ syn_moly
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Obrazok 42: Domovska stranka zdravotnej poistovne

14.1. Registracia zamestnavatel’a

UV -
Pre registraciu zamestnavatel'a je potrebné vyplnit formular Q,,Prihlzﬁka zamestnavatela do

zdravotnej poistovne, ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,Prihlaska zamestnavatela™
nachadzajuce sa na stranke zdravotnej poistovne.

Vo formulari registricie zamestnavatel'a vyplia uZivatel’ 3 povinné policka:
* Deil uréeny na vyplatu prijmov

* Den vzniku oznamovacej povinnosti
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» IBAN urceny na uhradu preddavku

Po vyplneni tdajov a odovzdani formuléra je registracia zamestnavatel'a dokoncena.
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Obrazok 43: Formuldr - registracia zamestnavatel’a

14.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budt informacie 0 zapise dostupné na lavej strane stranky zdravotnej poistovne.
Tie obsahuju den uréeny na vyplatu prijmov, deit vzniku oznamovacej povinnosti a IBAN bankového
uctu zvoleného pri registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaja odkazy na formulare pre zmenu idajov alebo zrusenie registracie
v zdravotnej poistovni.

Pokial’ chce cvi¢na firma zrusit’ registraciu zamestnavatela, je potrebné najskor zo zdravotnej
poist'ovne odhlasit’ vSetkych zamestnancov.
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Obrazok 44: Zobrazenie registracie v zdravotnej poistovni

14.3. Registracia a odhlasenie zamestnanca

Pre registraciu alebo odhlasenie zamestnanca je potrebné vyplnit formular Q,,Oznémenie
zamestnavatel’a 0 poistencoch pri zmene platitePa poistného na verejné zdravotné poistenie®, ktory
je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Spravovat’” zamestnancov nachadzajuce sa na stranke zdravotne;j
poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formulari si uzivatel postupne vyhlada a doplni do predpisanych poli¢ok ,,Vyhladajte
zamestnanca... vSetkych zamestnancov CF. Moznost' zapisu alebo vymazu sa doplni automaticky
podl'a aktualneho stavu registracie zamestnanca.

Po vyplneni idajov a odovzdani formulara je registracia zamestnancov hotova.
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Obrazok 45: Zoznam registrovanych zamestnancov
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Obrazok 46: Formular - sprava zamestnancov

14.4. Mesacné vykazy

Na stranke Zdravotnej poistovne IS SCCF sa v Casti ,,Mesa¢né vykazy“ nachadza tabul’ka odovzdanych
mesacnych vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spitne zobrazit' odovzdané udaje.
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Obrazok 47: Zoznam mesacnych vykazov

14.4.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesaény vykaz sa do zdravotnej poistovne podava za viacero zamestnancov naraz. Kliknutim
na tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné* nachadzajuce sa nad tabul'kou sa uzivatel'ovi zobrazi formular

s 4 r H H 4
A »Vykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie zamestnavatel’a“.

Formular pozostava z dvoch ¢asti: zhrnutia a idajov za jednotlivych zamestnancov.
V zhrnuti vypliia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabul’ky za jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (Ciselné) hodnoty podla
popisu.

Po vyplneni formulara moéze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.
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Obrazok 48: Formular - mesa¢ny vykaz
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15. Socialna poistoviia
Socialna poistovia pri SCCF simuluje ¢innost’ realnej socialnej poist'ovne pre vsetky cviéné firmy
v SR.

* Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti nemocenského poistenia, dochodkového zabezpecenia
a socialnej starostlivosti a informuje o zmenach cvicné firmy

* Prijima prihlasky a odhlasky ob¢ana na nemocenské, starobné, invalidné, urazové poistenie, poistenie
v nezamestnanosti a garan¢né poistenie

* Prijima mesacné vykazy poistenia a ddvok
* Prijima na ucty Socialnej poistovne pri SCCF platby za poistenie
» Zuctovava davky nemocenského poistenia pre cvicné firmy v SR

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlasok, odhlasok a vykazov, poistenia a davok totoznych
s formularmi z hospodarskej praxe

» Monitoruje novelizaciu zakonov z oblasti zamestnanosti a informuje o zmenach cviéné firmy
v Infospravodaji SCCF

 Simuluje ¢innost’ realnych uradov prace pre cviéné firmy v SR
* Prijima prihlasky a odhlasky platitel’a prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garan¢ného fondu

* Prijima mesa¢ny vykaz o odvode prispevku na poistenie v nezamestnanosti a do garan¢ného fondu
a platby oboch prispevkov na tuéet Uradu prace pri SCCF

* Na poziadanie zasiela vSetky formulare prihlaSok, odhlasok a vykazov poistenia v nezamestnanosti
totoznych s formularmi z hospodarskej praxe
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Obrazok 49: Domovska stranka socialnej poistovne
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15.1. Registracia zamestnavatel’a

. ;e ’ 9 . r .9 I3 UL \g . v 14 H 7
Pre registraciu zamestnavatel'a je potrebné vyplnit’ formular E,,&mstracnv list zamestnavatela*,

ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registracny list zamestnavatel'a” nachadzajice sa na stranke
socialnej poistovne.

Vo formulari registracie zamestnavatel'a vypiia uzivatel’ len 2 udaje - kategoriu SK NACE a bankovy
ucet ako priradené bankové spojenie.

Po vyplneni idajov a odovzdani formulara je registracia zamestndvatel'a dokoncena.
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Obrazok 50: Formuldr - registracia zamestnavatel’a

15.2. Sprava registracie zamestnavatel’a

Po registracii budi informacie o zapise dostupné na lavej strane stranky socialnej poistovne.
Tie obsahuju priradené ¢islo ICZ, SK-NACE ID cvi¢nej firmy a IBAN bankového uctu zvoleného
pri registracii.

Na pravej strane stranky sa nachadzaju odkazy na formulare pre zmenu tdajov alebo zruSenie registracie
v socialnej poist'ovni.

Pokial’ chce cviéna firma zruit® registraciu zamestnavatel’a, je potrebné najskor zo socidlnej
poist'ovne odhlasit’ vSetkych zamestnancov.
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Obrazok 51: Zobrazenie udajov registracie

15.3. Registracia zamestnanca

. Lo H 7 [T} r s . Y s H H H
Pre registraciu zamestnanca je potrebné vyplnit' formular Q,,&glstracnv list fyzickej osoby<,
ktory je pristupny kliknutim na tlacidlo ,,Registrovat’ zamestnanca‘ nachadzajice sa na stranke socialnej
poistovne v Casti ,,Zamestnanci‘.

Vo formulari je potrebné doplnit’ zamestnanca firmy vyhladanim v poli¢ku (podobne ako v inych
formularoch), nasledne vyplnit’ pocet odpracovanych hodin a druh vykonavanej prace.

Po vyplneni tdajov a odovzdani formulara je registracia zamestnanca hotova.
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Obrazok 52: Formular - registracia zamestnanca

15.4. Sprava registracie zamestnanca

Vsetci registrovani zamestnanci st uvedeni v tabulke nachddzajicej sa na stranke socialnej poistovne
v Casti ,,Zamestnanci®.

Pri kazdom zamestnancovi s na pravom konci riadka nastroje, ktorymi je mozné jeho registraciu upravit’

alebo vymazat’.

Slovan sib cantrum
evingeh firiam

it a
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[l Ziwnostensky register
% Registrovy sud
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O, Martin Novek
martir rovak gmalLeon
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Obrazok 53: Zoznam registrovanych zamestnancov
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15.5. Mesaéné vykazy

Na stranke socialnej poistovne sa v Casti ,,Mesacné vykazy* nachadza tabul’ka odovzdanych mesa¢nych
vykazov za jednotlivych registrovanych zamestnancov.

Kliknutim na konkrétny mesiac pri zamestnancovi je mozné spétne zobrazit’ odoslané udaje.
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B coltmgon fiem
B Segment, cro. # 0 @ Socialna poistoviia pri SCCF
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Obrazok 54: Zoznam mesacnych vykazov
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15.5.1. Podanie mesa¢ného vykazu

Mesacny vykaz sa do socialnej poistovne podava za vSetkych zamestnancov naraz. Kliknutim
na tlacidlo ,,Vykaz preddavkov na poistné* nachadzajuce sa nad tabul’kou, sa uzivatel'ovi zobrazi formular

U
Q,,Mesaém’r vykaz poistného a prispevkov*.

Formular pozostava z dvoch ¢asti: zhrnutia a idajov za jednotlivych zamestnancov. V
zhrnuti vyplia uZivatel’ jedine obdobie (rok a mesiac), za ktoré podava vykaz.

Nasleduju tabulky jednotlivych zamestnancov, do ktorych doplni pozadované (Ciselné) hodnoty
podla popisu.

Po vyplneni formulara méze uzivatel’ mesacny vykaz odoslat’.
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I . s g » . Pozorng &l prosm, praditata obsah andladitosti
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Obrazok 55: Formular - mesacny vykaz
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16. Finan¢ny urad

Finan¢ény trad pri SCCF simuluje ¢innost’ realneho finanéného tradu a predovSetkym danového

uradu pre vSetky cvi¢né firmy v SR.

Okrem toho plni aj nasledujtice tlohy:

* Monitoruje novelizaciu danovych zakonov a informuje o zmenach cviéné firmy

* Simulyje ¢innost’ finan¢ného tradu pre vSetky cvi¢né firmy v SR

* Prijima ziadosti o registraciu CF za platitel’a dani

« Vydava osvedéenia 0 registracii za platitel'a dani a osvedéenie 0 prideleni DIC

* Prijima ziadosti o registraciu platitel'a DPH a inych druhov dani na ziadost’ CF

« Vydava osvedéenie 0 prideleni IC DPH platitelovi DPH

* Prijima vSetky druhy stvrtro¢nych a ro¢nych danovych priznani /DPH, cestna dan, dan z nehnutel'nosti
a iné/

* Prijima priznania k dani z prijmov pravnickej osoby a fyzickej osoby za prislusny rok a preddavky
dane z prijmov

» Na uéty finanéného uradu pri SCCF prijima vSetky poukazané platby dani a zGétovava pripadné
nadmerné odpocty a preplatky dani

* Vykonava danovu kontrolu v cviénych firmach SR s ciel'om ich metodického usmerfiovania

* Prijima sthrnné vykazy na evidenciu intrakomunitarnych obchodov cvi¢nych firiem v ramci EU
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Obréazok 56: Uvodna obrazovka finan¢ného tradu
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16.1. Registracia

Na stranke finan¢ného uradu v cCasti ,Registracia® si moéze uzivatel zobrazit' platné osvedcenia

o registracii na daf, a to konkrétne Dati z prijmu - DIC a IC DPH.

Tieto osvedcenia je mozné si vytlacit’ kliknutim na tlacidlo ,, Tlacit*, ¢im sa otvori dialdbgové okno tlace

pre prislusny webovy prehliadac.
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Obrazok 57: Registracia na dail

16.2. Ukony

Slovenské cenum cvidngeh firiem I9AN; SKOFZ222 0000 0010 0000 1012 7 V5120 (DIE sk je platitel DPH)

Finanna sprava sk [

(=) Tiagit

V casti ,,ukony“ najde uzivatel vykonatelné akcie v ramci finanéného turadu. Tie zahinaju

napr. registraciu na DPH (pokial eSte nie je registrovany) a podanie daiového priznania.
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Obrazok 58: Registracia na DPH

16.3. Daiiové priznania

V poslednej casti ,,Danové priznania“ sa nachadza zoznam vsetkych podanych dafiovych priznani

spoloc¢nosti.

Je mozné ho dodatoc¢ne filtrovat’ podl'a (vysledku) rozhodnutia. Kliknutim na riadok sa prislusné danové

priznanie zobrazi ako dokument spolu so v§etkymi vyplnenymi hodnotami.

Pokial’ bolo danové priznanie zamietnuté, zobrazi sa na konci riadku tlac¢idlo pre podanie opravného

danového priznania.

Pri podani opravného dafiového priznania sa automaticky vyplnia hodnoty z pévodného danového

priznania a zobrazi sa aj poskytnuta spitna vizba od administratora.
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Obrazok 59: Zoznam podanych dafiovych priznani
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Obrazok 60: Formular - dafiové priznanie PO
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17. Sprava firmy

Stranka spravy firmy poskytuje spolocné miesto pre jednoduchu spravu spolocnosti.

Zobrazuju sa tu informécie tykajuce sa Stavu registracii na tradoch, 0 uZzivateloch,

a nastaveniach.
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17.1. Uzivatelia

[+

() Spréva spolognosti

¥% Spréva spolocnosti
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Majte prehfad o tavs svoje spolonest 3 e ukiatelcon

Eh Segment,srs. Z 1 B @

O Uilvatelia
tenc Priazviska
Mertn Novak

Obrazok 61: Domovska stranka spravy spolocnosti

i @

e @

Ema

nertin novek@mail com

Rola

Vias ik

pozvankach

MNavigicia
2 Uzivatelia
9 Pozvinky
{8} Mastavenia
=] Opustif Airmu

jz} Vymazat fimu

V Casti uzivatel'ov sa nachadza tabul’ka vsetkych ¢lenov firmy. Jednotlivym uZzivatel'om je mozné upravit’

rolu alebo ich z firmy odstranit’.

17.2. Pozvanky

Tabul’ka pozvanok obsahuje vSetky aktivne pozvanky uzivatel'ov do firmy podl'a ich emailovej adresy
a pridelenej roly.

Kliknutim na tlacidlo ,,Pozvat’ uzivatel'a® je mozné vytvorit' novu prihlasku, ktora pozostava z emailovej

adresy uzivatel'a, ktorého chceme pozvat’ a roly, ktora mu bude patrit’ po jej prijati.

Aktivnu prihlasku je mozné zrusit’ kliknutim na tlac¢idlo odstranenia v prislusnom riadku v tabulke.
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Obrazok 62: Zoznam pozvanych uzivatel'ov
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Poterdit

Obrazok 63: Pozvanie uzivatel'a

17.3. Informacie

Informacie poskytuju upravite'né informacie o firme, ako napr. popis predmetov ¢innosti cvi¢nej firmy.

Jednotlivé data st upravitel'né uzivatel'mi firmy. Po uprave je potrebné vykonané zmeny ulozit’ kliknutim
na tlacidlo ,,UlozZit’ zmeny*.
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8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 64: Nastavenia udajov firmy

17.4. Moznosti

Stranka spravy spolo¢nosti pontka 2 dodato¢né moznosti, ktorymi st opustenie firmy a vymaz firmy.

Opustit’ firmu dokaze uzivatel’ kedykol'vek a to bezodkladne. Pokial je ale uzivatel’ zaroven jedinym
vlastnikom firmy, musi vymenovat’ iného uzivatela za vlastnika a to zmenou roly existujiceho uzivatel'a
na vlastnika alebo pozvanim nového uzivatel'a do firmy s rolou vlastnik.

3

Opustit firmu
Ste s isty, Ze chcece firmu natrvalo opustit?

Cakajlice odhlésenia

Pred odchodom z firmy je potrebné vyriesit nasledovné
konflikty, ktoré V4m brénia v odchode:

2, Posledny viastnik

Pridajte viastnika alebo vymazte & vyriesit
spolognost

Obrazok 65: Opustenie firmy ako posledny vlastnik
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Vymaz firmy sa da rovnako vykonat’ kedykol'vek. Podmienkou je, aby sa firma pred vymazom odhlasila
z jednotlivych institdcii.

o

Vymazat firmu

S s isty, 3o cheeca firmu natraslo wmaza®s

Cakajlice odhldsenia

Fred azchodor z firmy je potrebrs vyrissil nas sicwné.
cenllkty, ktord ¥am brania vo vymaze:

@) Zeravomd polstovita

Odhlaste 33 zo zdrEvotne] poistoune

(#) sacldina polstovia

Dudhkislz 58 zo socidin=] poistame

&ls obehedny register

Vywete i z sachodnéhe regist'a

[A Zivnostansiy reqister

Vywakte fima 20 Himestensaine
registia

Obrazok 66: Vymaz firmy vyzaduje odhlasenie sa z Giradov
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18. Formulare a zmluvy v systéme SCCF

Informaény softvér SCCF disponuje intuitivnym rozhranim pre vypliianie realnych dokumentov
na cvicné ucely sposobom, ktory sa ¢o najviac priblizuje tomu z praxe.

Rovnaké formulare sa nachadzaju v jednotlivych inStitiacidch a uradoch, ktoré¢ IS SCCF simuluje,
ako napr. zivnostensky alebo obchodny register ¢i Centrobanka. Pouzivaju sa pri vykonéavani roznych
pravnych ukonov a podpise zmluav.

Uzivatel'ské rozhranie poniika rovnaké moznosti ako &ast’, v ktorej sa meni vypiiany dokument.
Pre uspesné odovzdanie dokumentu je potrebné spravne vyplnit’ vSetky pozadované farebne vyznacené
policka (vid’ popis nizsie) podl'a predpisaného formatu.

Po vyplneni sa formular odovzda kliknutim na tladidlo ,,Podpisat™, ktoré sa zobrazi po tom,
ako ho uzivatel’ vyplni.

18.1. Typy policok
Jednotlivé vyplané policka maji 4 mozné stavy:
18.1.1. Povinné

Povinné policka su zafarbené na zlto a vyzaduju, aby ich uzivatel vhodne vyplnil pred odovzdanim
formulara. Pokyny k akceptovanym hodnotam su vzdy uvedené pri danom policku v dokumente.

18.1.2. Volite'né

Volitelné policka sa vypliiaju dobrovolne a nie st nijakym spdsobom $pecidlne zafarbené.
18.1.3. Vyplnené

Vyplnené povinné policka sa po spravnom vyplneni zafarbia na zeleno.

18.1.4. Neplatné

Poli¢ka s nespravnou vyplnenou hodnotou sa na okrajoch zafarbia na ¢erveno. V dokumente sa pod nimi
objavi chybova sprava, ktora chybu blizsie Specifikuje.
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/. Vypliite vietky povinné polia

Pred odovzdanim formularu je potrebné vyplnit
vSetky vyznacené povinné polia. Zaroven sa,
prosim, uistite, Ze vSetky zadané udaje su spravne

a neobsahuju chyby.

Povinné Povinné pole

VolitePné Volitelné pole

Vyplnené Vyplnené pole

Neplatné Neplatna hodnota

Y Pre podpisanie pokracujte nizsie
Obrazok 67: Navod k typom policok Vv systéme

18.2. Podpis a odovzdanie

Po spravnom vyplneni vSetkych pozadovanych policok méze uZivatel' formular odoslat. Urobi tak
kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat™ v pravom dolnom rohu, ktoré sa zobrazi po rolovani na koniec
dokumentu.

Kliknutim na tlac¢idlo sa otvori okienko, v ktorom je mozné dobrovol'ne nakreslit’ aj vlastnoru¢ny podpis.

Podpis zavizne potvrdite kliknutim na ,,Podpisat™ v automaticky pontiknutom okienku, ¢im sa formular
odosle.
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/ Podpis X

—  Podpiste zmluvu v poli¢ku nizsie

[ 4 \

vymazat’

Obrazok 68: VoliteI'ny podpis pri odovzdavani formularov
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19. Pomoc

Stranka ,,Pomoc® poskytuje prehl'ad a informacie 0 samotnom IS SCCF, ako su oficialny nazov, kratky
popis a aktualna verzia.

Taktiez sa tu nachadza tlac¢idlo umoziujice nahlasenie najdenych systémovych chyb uzivatel'om.

8, Slavansid santeum 3 () Pomaz
] cviéngeh firlem [:‘
@ Systémové informéacie a podpora
EL Seament, sro.
Systémowé informidcie a podpora

Zickajte pom oc pr rieZen’ prolé mev & inforvatngm systéman SCOF

(@ Damov
[l Zivnostensky register 2 systémavé infarmacie L] ° s CC F
b Regstrovj sic Informadny systém - Slovenské centrum cvicnych firiem ' . s v
e sayen fir 2
T Centrobanka werzia: 0.0
@ Socldlna ysté ¥ as: 05.03.2025 0201005
(&) Zdravomnd poistoviia Systém vznlkol za spolupracl firmy Sodehal s. r. 0. & SPAE Halova 16

[= Finanény drag
[Z) Pomoc a technickd podpora

#2 Spriva spoloknost!
Magll sle v softvérl chyhu? Radl by ste nam zanechall spatnd varbu?

Bemocou Hakldla ni##la nam maets adosiaf sprévu, af s podrabrgm cpisom problému /[ prisomiarky:

Budama Je] verovat Zas hned, ako 1o bude moinéd,

2) Poskytnit spétnii vizbu

(@) Pomac
48} Mastavenla

=3

©  Martin Novak
TN martie revskEmal e

Obrazok 69: Systémové informacie a podpora

19.1. Spétna vizba a nahlasovanie chyb

Na stranke pomoci sa nachadza moznost nahlasovania systémovych chyb. Kliknutim na tlac¢idlo
,Poskytnit’ spatnu vazbu®“ v asti ,,Pomoc a technickd podpora® sa automaticky ponukne okienko
s formularom na vyplnenie.

Uzivatel’ don zada predmet spétnej vdzby a detailne popiSe svoj problém alebo spatnu védzbu. Spravu
nasledne odosle systémovym administratorom kliknutim na tla¢idlo ,,Odoslat™.
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=]

Spétna vizha

Foskyindd spilnd vizky ra inforrany systém SCCF
Erad et

Zadajte predmet spravy
Spriva

Fopigte svoj prablém / pripomientu...

Obrazok 70: Poskytnutie spatnej vizby
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20. Nastavenia

Stranka nastaveni ponuka uzivatelovi upravovat svoje udaje a preferencie pri jeho
Je rozdelend na niekol’ko podstranok, ktoré su popisané nizsie.

H Slovan gk cantrum -
B ot itars &

Eh segment, ero. -
(@) Damov

[El Ziwnostensky register
&8 Registrovy sid

i Cenlrobanka

) Sooidina poistoviia

@) Zcravamnd polstovia
Finangny drad

2% Sprdve spoloénosti

& Pomac

48} Mastavenla

=
@ Martin Novak
Y martie rowak@malLeom

# Mastavenia

Omne Vzhlad

Osobné Informécie

Informézie ¢ Vas

Mena

Emai

Telefonne cisio

Datum rerodenia

Rodné isl {pridelend systemom)

Zmena hasia

Shola

pouzivani

Martin Nowvax
F~1 martin.movaki@mail.conm
o +421929888777
B 0103.2008
# 0803016609

_ Emanithesle
fh Strednd odbarnd gkola pr SCCF, Beokovska 4.

Obrazok 71: Nastavenia profilu uzivatela

20.1. Udaje uZivatela

V ¢asti nastaveni ,,O mne* spravuje uzivatel’ svoje vlastné udaje, ktoré ma v systéme uvedené.

Tie zahtiajh:

* Meno

» Email

* Telefonne ¢islo

* D4tum narodenia

* Rodné Cislo (automaticky generované systémom, nie je mozné ho menit’)

* Heslo

« Skola (presny nazov a adresa)

Uzivatel’ méze I'ubovol'ne menit’ upravitel'né hodnoty a nasledne zmeny potvrdit’ kliknutim na tlacidlo

,Ulozit' zmeny*.

20.2. Prisposobenie

V Casti ,,vzhPad* si m6Ze uZzivatel’ prisposobit’ zobrazovanie uzivatel'ského rozhrania systému.

V sucasnosti sa tu nachddza jediné nastavenie, ktorym je vyber medzi svetlym a tmavym vzhl'adom

systému.

68



i ::::;:fm::m o @ Nastavenia

Omne  ¥zhlad

Eh seament, sro. .
Vzhlad aplikicie
(@) Damov Uprava veh'asu apikazia

[E Zivnostensky register
venled 3 Fradvzleny ~
&3 megistrovy sud -
i, Cantrobanka
& $ccldina polstovia

@) Zdravetnd poistoviia

[=] Finanény drad

22 Spriva spoloEnest

@ Fomac

8% Nastavenla

9, MartinNovak
martierouskEmal Lo

Obrazok 72: Nastavenia prisposobenia vzhl'adu systému
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